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ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

_ ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ _ Αρ. Φύλλου 900 

14 Οκτωβρίου 1997 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. 19705 

Ψήφιση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου 

Αίγιου Ν. Αχαΐας. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΔΥΤ. ΕΛΛΑΔΟΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις των άρθρων, 12 του Ν. 1188/81, όπως 
αντικαταστάθηκε με τις όμοιες του άρθρου 26 του Ν. 
1832/89, 8 παρ. 5 του Ν. 2307/95, και 36 παρ. 15 
του Ν. 2190/94. 

2. Την αριθ. 506/96 απόφαση του Δημοτικού Συμβου¬ 
λίου Αίγιου, μαζί με τα δικαιολογητικά που τη συνοδεύουν, 
περί ψήφισης του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
του Δήμου αυτού. 

3. Την αριθμ. 6/1 -2/12.6.97 σύμφωνη γνώμη του Υπη¬ 
ρεσιακού Συμβουλίου υπαλλήλων Ο.Τ.Α. Νομού ΑχαΤας. 

4. Την 1 /1.9.97 απόφαση του Γεν. Γραμματέα Περιφέ¬ 
ρειας Δυτικής Ελλάδας, περί μεταβίβασης εξουσίας υπο¬ 
γραφής με εντολή αυτού, αποφασίζουμε: 

Διαπιστώνουμε ότι νόμιμα εκδόθηκε η αριθμ. 506/96 
απόφαση του Δημοτικού Συμβόυλίου Αίγιου, περί ψήφι¬ 
σης του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου, ο 
οποίος διορθώνεται όπως πιό κάτω: 

Άρθρο 1 

Τις Υπηρεσίες του Δήμου συκροτούν: 

1. Το Γ ραφείο του Δημάρχου. 

2. Η Δ/νση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών. 

3. Η Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών. 

Άρθρο 2 

Οι υπηρεσιακές μονάδες του άρθρου 1 διαρθρώνονται 
ως εξής: 


1. Γ ραφείο Δημάρχου: 

α) Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

β) Γραφείο αιρετών οργάνων. 

(Αντιδήμαρχοι, Πρόεδρος Δημοτικού Συμβουλίου, Δημο¬ 
τικό Συμβούλιο, Δημαρχιακή Επιτροπή, Συνοικιακά Συμ¬ 
βούλια κ.λ.π.). 

γ) Γραφείο Νομικού Συμβούλου και Ειδικού Συνερ¬ 
γάτη. 

δ) Γ ραφείο μελέτης και επεξεργασίας θεμάτων Ε.Ο.Κ. 
- Κοινωνικής μέριμνας και υγείας. 

ε) Γραφείο Τύπου, Δημοσίων Σχέσεων, Επικοινωνίας, 
Πληροφόρησης και Προστασίας Πολίτη. 

στ) Γραφείο Γραμματείας Δημάρχου. 

(Πρωτόκολλο, Αρχείο, Διεκπεραίωση, Δακτυλογράφηση 
εγγράφων κ.λ.π.). 

ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Γ ραφείο Δημοτικής Αστυνομίας: 

(Προστασία περιβάλλοντος, τήρηση καθ/τας πόλεως και 
ακτών, έλεγχος στάθμευσης οχημάτων και έλεγχος ύπαρ¬ 
ξης αδειών οικοδομών, καταλήψεως κοινοχρήστων χώ¬ 
ρων, οδοστρομάτων κ.λ.π.). 

2. Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Α’ ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ: 

α) Γραφείο Προσωπικού 

β) Γ ραφείο Δημοτολογίου 

γ) Γ ραφείο Μητρώων Αρρένων - Στρατολογίας - Εκλο¬ 
γικών 

δ) Γ ραφείο Ληξιαρχείου - Πολιτικών Γ άμων 

Β. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ - 
ΠΑΙΔΕΙΑΣ - ΚΛΗΡΟΔΟΤΗΜΑΤΩΝ 
ΚΑΙ ΔΗΜΟΤ. ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

α) Γ ραφείο Δημοτ. Νομικών προσώπων 
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|>) Γβαοτνο 4.Ε.Π. - ΑΤΑητναυού »“ν Ντότητας 
τ) Γοαντίο Υτντννής «ον πτονιΐάλλοντος. 

6) Γβα·τνο Αναχτνοηοης κληοοδοτηιιάτυν, 4η«οτ. Πιονουοίας 
*α«. Λ Π μο τικών Εηι. χβιρήβεων. 

.) ρ 0 ο·«ϋβ ηοοαηΤινών και Αναχτνοηοης υλν»ού οποβπ.ης. 
ατ) Γραφείο Απ»οηοαο«.ών. 

Γ . ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΠΙΚΟ-ΟΙΚΟΜΟΜΙΚΟ 

α) Γααηίο ονοΤοβοαίας κοοοσην»ού 

1) Γοασινο λοτνστηονου »*ν ηοουηολατνσοού 
τ) Γβαστνο ««οΤάονοηί «βν τντολίς βαηανών 

6) Γοαστίο «οόδαν (.ίοαν,τιΑάν. δν«ανααάταν «αν ίοο*α ακά 
ακίνητο ητβνοασνα). 

(> γ οα,.ίο *βοολατν«άυ δνασοοσν. οντ»«ντοάο«υς «“ χλίτχβν « 
οοΑοτητέας ύλης. 

»τ) Γοαστίο Ληκοτ- Μτκοοτασ.ίου. *·»»·£«. » ίββ “ ν “*■ 

έκδοσης αδειών «λονοίν^ν μιποοκωλητών. . . 

4. ΤΜΗΜΑ ΕΧΔΙΧΗΧ ΤΑΜΙΑΧΗΓ ΥΠΗΡΕΣΙλΧ 
α) Γραφείο βιΔιηοώ £α*ία 
3) Γοβεείο Τ.Α.Π. 
τ) Γραφείο ειο«Ρ0ί*»*6 «βόδων 

6) Γοαστίο *«βοοης λοταοναοιιώυ καν αηόβοαηί «βατίσταν νηίο 
τοντον. 

Ε. ΑΥΤΟΤΕΛΗ ΓΡΑΟΕΙΛ 

α) ΓΡΑΤΚΙΟ ΗΜΧΛΜΟΡΓΑΜΟςΗΙ 
8) ΓΡΑΤΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ* 


3. 4/ΜΙΗ τεχμικομ υπκρεειοη 

α ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΑΟΜΙΕΟΤ ΕΧΕΔΙΑΙΜΟΥ ΚΑΙ ΕΤΑΡΜΟΓΟΜ-ΟΙΧΙΙΜΟΜ-ΚΥΚΛΟ.Ο- 
' ΡΙΑΕΟΥ-ΚΗΜΑΜΚΗΙ ΚΑΙ ΟΗΟΜΑΪΟΤΕΙΙΑΙ ΟΛΟΗ-ΚΤΗΜΑΤΟΑΟΠΟΥ ΑΧΙΜΗΏβ 
ΠΧΡΙΟΥΧΙΑΕ 

α) Γραφείο ΠθλεοΔοηι*ού Εχ.Διασμού -α. Ε·αοαογων, *»««"” 
Κτηνατολογ ίοω *αι ακίνητη* ηεριονο^β* 

Β) Γοαστίο Κυκλοαοονακού-ΙίιβνοΚΪ «αν ΟνοιιατοΤτβίας βίαν. 


«να (I) Δεοπ ι»κ δαΔίάοώ* Α-Λ 
<ί> εχάΔος ΤΕ3 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχ/νών 
Μία (I) Δέση α* Οαβαούς Δ-Α 
4) Κλάδος ΤΕΙΙ Εποπτών Δημόσιας Υγείας 
Μία (1) Δέση ν* ΟαβίΑούς Δ-Α 
ίε) Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 
Μία (1) Δέση ι»ε ΟαΔοσύς Δ-λ 
-ς) Κλάδος ΤΕ17 Λιοινητινοώ Λογιστικού 
641α II) Δέση μ* {ΙαΔμούς Δ - Α. 
ϋ) Κλάδος ΤΖ19 Πληροφορικός 
Μία (1) *·ση με ΟαΔαούς Α-Α 

3. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Αΐ 

α) ΧλάΔος &Χ1 Διοικητικός 

Τριάντα μία ΟΙ) §*βει*-με ΔαΔμούς Α-Α 
(από αστές λ μία <11 δβκτνλονράφοσ1. 

&) Κλάδος 4X3 Χδγοδπτών Δομικών Χογων 
Αώο (2) Δέσεις α· Λα» νοώ* Α-Α 
τ) Κλάδος ΑΧ· Σχεδιαστών 

Μία (1) Δέση με βαΔμούς Α-Α 
Δ) Κλάδος 4X23 Ειδικού Οοο«Μ·κι.Μθώ 

Χίοσ«ο4ς (4) 9Δσ·νς α» ΔαΟνοώς Α-Α 
β) ΕΑΑβοΐ 4X24 ΗλΑΜΤΟΟλώΤΜΟ 
Μία (1) ·έοπ ΟαΔαοώς Α-Α 
οτ) ΚλΔΑοκ ΑΧ23 ΜπχαΜΟΔητνν 

Μία (I) βέοη ολ ΟαΡτιοώς Α-Α 
Ο Κλάόθ< ΑΧ2β Χβιρι,βτών ΜηχανηαΔτον 'Εβχον 
Χέσοχο4ς (4) 9έ0·ΐ£ α* ΔαΔνοώκ Α-Α 
Π) ΚΛάΔος 4X29 ΟΔπτών αϋΤΟΗν. 

ΑώΔβκα (12) 9έα«(.ς ϋ« ΑαΔαους Α-Α 
4) ΚλάΔος 4X30 Τβχν*. τών 

Επτά (?) βίσβ^ς 3α#ΐΑθώς Α-Α ι 

(I# χβχν, αΔοαολι,Μού. (!) «Α*Μϊοοονη*οΑΑτι1ρ (1) ηλβ»ατςΑ, (!}»·- 
τατζ^, (I) αο«αΛτν.ΜΜ>* οΛοστο«*4τΜν, (2) τβχνι,τών Λίντίββτών. 

Ο ΕλάΔος 4X33 ΑΑνΔοο»»<»<οοοών-4ονΔοοι* ΔΜ ον-Κη »* θΜθό^-Αν4οΐ>Δι ι« «>» 
ΤίσσβοΙς <4) βί9<ί.ς α* ΑαΔαούς Α-Α 


ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΟΗ (ΜΕΛΚΤΟΗ-ΚΑΤΑΙΚΕΥΟΗ) 

_ ; Γοαοβίο 'Εοτ«*ν ΟΔοκο^ίαΐ 

οι ΓοακτΟα Αοτν!««Γβνν»ών-Κτνονα«ών εοτνν-πβάοννου 

τ) Γβαατνβ Ανάητυϊης «οταβίαν-Βινόοαστονιν^ν καν Ινντήβηβης 
Κήηυν και ΑβνΔοοοτο».χνών 

Γ . ΧΡΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΏΝ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟΝ £?ΓΑ£ΙΟΝ-ΟΧΗΜΑΧΟΝ ΚΑΙ 
ΛΟΙΠΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟΥ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟΥ ΣΞΟΠΛΙΕΜΟΥ 

α) Γοαοκίο 6ΙΑίκτοοαηχαναλοτί.!*ών ι*«Αετών *αι. ίοτων 
0) Γοαοβίο κίνπαης Αηοβηκών πάν. Ευντήοποης ΗΑβκτροϋΠχανοΑο- 
Τ(«Μθύ υλ«.Ηθύ. 

4. ΤΜΗΜΑ ΚΑΑΑΡΙΟΤΗΤΑΙ-ΠΟΙΟΤΗΤΑΧ ΙΟΗΕ 

α) Γβαατνο ΚαΒαονίτηταί, αηοκοιννΒίς. 6ν4·*βης καν Βναχτνβνβης 

αηοαβνααάτΜν 

3) Γβαατίο ηονότητας ζνίΐ 

'ΑΟΒββ I 

Τα αναααοάνυτνα κατά 4ν«ν·ννσ«νς καν ταίιιατα τβααηία η*Λν της η».Ε' 
της Α/νότας ανανηητνκάν καν Οικονοβικάν Υιοιοτανάν. βτν τνναν ιντοτιΑί. 

Το Γοααανο Ληβάαχον αηοττΑτν «αταττΑίς Γβαατνβ καν ιίουανονταν 
ΒνααΤβατνκά ιη τα ηοοβλτπ&ιτνα αταν οαταννσυά ταίαατα. 

# Αο·οο 4~ 

ΕΤΗΗΕΕΗ 0ΡΓΑΗΙΜ8Τ ΠΡΟΙΟΒΙΚΟΤ 

1. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
α) ΚλάΑος ΑΕΙ Λ/«άς 

Είν («) Τάστνς «τ ΒαΡιιανς 4-Α 
Β) Κλάάος 0Κ3 αοΑντ. Μηχ. 

αάο (2) «άατνς ιντ Ταάνούς Λ-Α 

γ) Κλάδος ΠΕ4 Αοχνττκτάναν 

Μνα (1) τάβη «τ ΤαΤαοάς ά-Α 

'β) Κλάδος ΙΟΕΤ Τοκοτβάααν Μηχ/κάν 

Ηΐα (I) Τταη α* ΒαΤβούς 4-Α 
Τ) Γλίτ-Γΐ ΗΕ7 Κηανκάν Μηχ/κάν 
Η(α (I) Ττβη ι»τ Βαάνούς Α-Α 

οχ) κλάδος ΠΒΙΙ Πληαααοανκίς ατ τνΑν,άτητα Εανβτίαης τον τηαλβτναταν 
Μία (!) 9έβη ι*· ββ·»*βύ< Α-Α 

2. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

α) ΚλάΑος ΤΧ 2 Κο^ν^ν^πών Λκντοορτών 
Μία (I) βέση α* Δαίωοώς Δ-Α 
.01 Κλάόος ΤΧ3 Τεχνολόγων ΠολνΤ. Μηχανικών 
4ώο (2) Αέοεςς α« 0αι»αού^ Δ-Α 
γ) ΚΑάΔος ΤΧ4 Τεχνολόγων-Μηχανολόγων 


4. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΧ 

α> ΚλάΔος ΥΧΙ ΚΑητ^ρων-· υ οωοων-το»«.»»ων ΜοΔηκόντων 

Τοενς (3) βίοενς αε 0αΔωοω< X-· 

0) ΚλάΔος ΥΧ2 Χλι. αχατών ΚαΔ/τας 

Πόντε (3) βόοενς ι* Οαβυούς 5-β: Τεοοάοων (4) Ρχυ κι ιών. ενός(Ι) α αο ΔηωΑκ ου 
/) ΚλάΔος ΥΧΙβ αροοωοιεοώ Καβ/ςας. 

Τρχάντα οεχώ (3·) βέσε^ς μα ραβμοΟς X - Β: 

I. ΑΑκα οκτώ (1·) βίσει,ς εργατών καΔαριομού εξωτερχεών χώρων 
(οδοκαβαρχοτών). 

2 ) χξι (4> §ασει.ς εργατών επιμέλειας κήπων - δενδροατοχχχών. 

3) 40ο (2) Δέσεις εργατών Ηεκροταφεΐον. 

I) ΑΟο (2) Δέσεις εργατών σφαγείων. 

3) Τέσσερις (Δ) Δέσεις εργατών οδοποιίας. 

6) Τρεις <3> Δέσεις εργατών διαφόρων £αηΔηεικών εργασιών. 

7) Τρεις (3) » καΔαριστριών Ααμστ. Κατ/τος. 


3. ΠΡΟΪΟΠΙΚΟ ΕΣΑΙΚΟΜ ΔΚΕΖΟΜ 
Μία <1) Δέση Ειδικού Ι»»ν*ργάτη. 

Μία (1) Δέση Ειδικού Ινμ0ούλοσ. 

Μία (I) Δέση ΑΐκηγΔρβΜ με πάγια μηνιαία αντιμισΔΙα και σχέση 
εντολής. 


Δ. ·€ΧΧΙΕ ΠΡΟΕΟΡΠΙΧί „ , μΛλλ , 

Δώεταις ηροβωβινές τον Η.Χ47Δ/Δ4* 

Μία (I) Τάση Ελάδον ΠΕ6 Τοηοτβω·» Μηχαννκάν 

Ι.τάοβνς ηροαοαννάς κοννίς Υ»~οτ- ααά^κτης αβ-4ΙΠΙ4-·ΤΙ^«Λϋ*αΛ1 
ηαα ΜΟθάάη Μ * ΙΙΤ τα άοάρο 25 Ϊ.171Ϊ/ΤΪ 1 2 
Μία (XI τάση Κλάβοο ΒΕ3 Πολντνκάν Μηχαννκάν 
Βία η.) τάβη Κλάβοο ΤΕ3 Ττχνολ. Οολντνκάν'»ιχ*ννκά« 

Μία (1) τάαη Κλάβσο Τ>4 Ττχνολάτνν Μηχανολάτκν 
Βία' (ι) τΤακ Ελάάη«ι 4X2* ζτνβνατκν Μηχανηβάτκν 
άΰο (2) Τάαανς Κλάδου 4Ε29 Οδοτάν Αβτ/τκν 
ΕΪΙ (·) τάστνς κλάδοο Π1Β Ποοσκην νοώ Εα*/τας 

3. Τάστνς ηοσσσβννάς τον Η. 1874/90 
Μία (1) Τάαη Κλάδου 4X24 Χλτχτοολάτκν 
Μία (1) τάαη Κλάδου 4X30 ττχνντάν ΤΛοσυλνηάν 
Είν (ά) Τάστνς Κλάδου ΥΒΙδ Ποοοκηνκού Εαδ/τας 

Ολος ον συστάδα ηαοσαοννάς Τάστνς «αταβτοάνταν άτβν χτνα*σ*< « 

οποίονδόηοτε τρόπο. _ -, 

Μάχρν «αταοτίακσς τον τυστίοσ “=«- ·« “ «~πον» 

αοίτΔνός μονίμων νποΑλόλων. 

7. ΠΡ0Χ01ΙΙΧ0 ΜΕ ΚΧΕΕΗ ΕΡΓΑΕΙΑΤ ΙΛΙΟΤΙΚΟΤ δβΑΒΙΥ ΜΡΠΠΛ ββ?» 
χ. Τάστνς ηοα « τα Μ.1476/Τ4 «ττατβάκηκαν αατοβν»αί-ς στ στ 
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*<+ Α'λ'. «Άίχμ ιούν «α>. «η > **»->'.γιονάήπο *« τοϋπη *<νω«?ή :ο,*; 

• ι ( ι ί θέση εργοδηγού 

αί 'ίπηοεαία Χαθ/τας και. ΚαταΟοίγματος 
Δύο <2> θέσεις Οδηγών 

τ 3 θ.ς (31 θέσεις Εργατών Οδοκαθαοιστών 

3) Υπηοβσία Λ.-χοκαχάστάσης ζημιών δικτύων (μικτά) 

Μία (I) θέση ϊογάτη χειΡωνακτα 
τ) Υπηρεσία Ενατε ίων 
Ηνα θέση Εοτάτη 

2. θέσεις που δηαιουοτηβήκαν σε ««αουοτή του άρθρου 3 Η. 1874/90 
α) Υπηρεσία Χαβ/τας και. Καταβρέγματος 
Τοεις (3) θέσεις Εργατών Οδοκαθαριστών 

3) Υπηρεσία Αποκατάστασης ζημιών δικτύων (μικτά) 

Τρεις <3) θέσεις Τεχνιτών 
Εννέα (9) θέσεις Εργατών χειοωνακτυν 
γ) Υπηρεσία Κήπων 
Τρείς (3) »έσεις Σρτατών 

3 . θέσεις μερικής- απασχόλησης 

Τοεις (3) θέσεις Εργατριών Καθαριστριών Αημοτ. Καταστήματος 

Ολες ον ανωτέοω θέσεις με σχέση εογασίας 1β. Δικαίου Αορίστου 
Κρόνου είναι ποοοωοινές καν καταοτσύνται μετά την καθ'οιονδήποτε 
τοόηο κένωσή τους. 

Μέχρι χαταργήσεως των ανωτέρω θέσεων δεν 3α πληρούται αντίστοιχος 
αριθμός μονίμων υπαλλήλων. 

Βάσης δεσμεύεται ο Λήυος να αην ποαύεί στην πρόσληψη προ «πιμμ τί.χχη. (20) 
ατόμων διαωάρων ειδικοτήτων για αια πενταετία υβοα ατην οποία ηοοβλέπεται ·»λ 
οωέηθούν τα έσοδα του Ρήσου αηό την βημισυσγία της Ειδικής Υπηρεσίας, Αηυοτυών 
Επιχειρήσεων μ. λ. π. 

'Α£·2θ^ 

X. Ον Πο/νον της α/νσης Δ/κών καν Οικονομικών Υπηρεσιών παν των 
Τμηυάτων της 9α προέρχονταν αηό τους Κλάδους ΠΕΙ α/κού, Τ817 Α/κοώ 
Λογιστικού >«αν ΑΕΙ Δ/κού, σύυεωνα με τη σειρά των παα. δ και ? του 
άρθοου 36 του Μ.2190/94. 

2. 0 Πο/νος της Α/νοης Τέχννκών Υκηοεαιών 9α προέρχεται αηό τους 
Κλάδους ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6. ε£αντλουμενης της σειράς των παο. 6 και 7 
του άοθοου 36 του Μ.2190/94. 

3. Ον Πο/νον των τμημάτων της Α/νοπς Τεχν. Υκηοεαιών από υπαλ¬ 
λήλους των ηνο κάτω κλάδων εξαντλούμενης της σειράς των παο. 6 & 7 
!ΐ’* •ίρ'/ρον 34 «αν «.2130/94.* 

χ) Τμήμα ΠοΑεσδουι«ον Σχεδιασμου «αν Ε<·αομσ»ών-Οΐ'* , .σμών-Κυ·«λο<·ο- 
οιακού-Σήμανσης «αν Ονοματοθεσίας οδών-ετηματαλοτίσυ ακίνητης 
περιουσίας τον Δήμου. 

Π£4 η Τ£3 

3) Τμήμα Έργων 
Π13 ή ΠΚ4 ή ΤΕ3 

τ) Τμήμα ΗΛεκ«οολογικών καν Μηχανολογικών Εοταβνών-Οχπμότων κ.λ.π. 
Ηλεκτσαλοτικού καν ΜηχανβλοΥνκβύ Εξοπλισμού. 

ΤΕ4 

δ) τμήμα Καθαριότητας - Ποιότητας Ζωής 
ΠΕ7 ή ΑΕΙ ή ΑΕ5. 

Διευκρινίζεται Ατι στις περιπτώσεις των ηχώ πάνω νηοπαοανρά- 

φων 

(α), (β ) καχ (β) της παραγράφου 3 δικαίωμα επχλονής 9α έχουν πρώτε 

3ΐ υπάλληλαχ του Κλάδου ΠΙ Των βαβμών λ Λ 9 κυρχστά «αχ μβτά οι υπάλ¬ 
ληλοι των Κλάδων ΤΙ καχ ΑΧ των Ιβχων ^αβμών. 

* ΛΡ»ΡΟ » 

ΠΡΟΣΟΚΤλ ΑΙΟΡΙΣΗΟΥ 

Τα ηοοσόντα των υπαλλήλων της κά*< κατη/οονας καν κλάδου 
(κκτός τον Κλάδου ΑΧ23 ) οονζονταν σαχ Π .Α. 37α/1967 (σ.Ε^ 11/4^2-67 Τ.Α.) 
καν 22/90 (Ο.Ι.Χ. 7/22-1-90 Τ.Α.). 

Τα προσόντα Ανοονσνοό των υπαλλήλων του Κλάδου αΕ23 οονζονταν 
στο (Τ.Α. 434/(2 (Ο.Χ.Κ. 79/Τ.Λ./30—6-82) καν «Γ«θ Π.Δ. 592/84 
(Ρ.Χ.Χ. 215/Τ.Α./31-12-64 ) 

Τα προσόντα δναρνσυού των υπαλλήλων των «νδνκών βέσπων καδαρν- 
ζσνταν αηό τους ονηπνους γν’αυτούς νόμους. 

'Α 6 * 23.1 

ΜΒΗΕΙ^ΒΜ ,*Μ9ΑΖΖΡ<ΤΖΣ Χ5&ώΔΒΔ3«£ 

λ. ΚΑΡΚΚΟΜΤΛ ΠΡ0ΣΓΓΑΛΕ2Τ0Μ ΔΐΕΥ·«ΕΕ0» 

Ον ηο/νον των Αναυ·όνσ·ων προνστανται. των Τμημάτων καν Γβαωβίων 
που υπάγονταν στην αοαοδνότητά τους. 

_ ΠαρακοΧουΑοΰν, ιηοκτιύονν καν αλέτχουν την ηαοουσνα. την π·«9ρρ- 
χνα την υηησπσνακή απόδοση καν ππνδοση των υπαλλήλων της Ανκυβυνσής 
τους, την τήοηση των Νόμων. Ανατατμάτων. α ποσάσ τυν κ.λ.π. ηου αωοβουν 
«ο Δήμο καν κα·οδητουν αυτσώς κατά την βκτέλβση των υπηο«σνακών τους 
«αδηκάντων. 


ι ΠαρακαΛουΦούν την βνδνασέαουοα τους Ο.Τ.Α. νομοΦκβνα «αν «ονο- 

ΐίότία τκν»ν«ά «αν κνηακούνουν τνς Αημβτνκές Υηηοτονκς καν τβν Αήναοχο 

πάνω σ'χυτές. 

- ε«ημ£θύνον«αν πάνω α* κά««ί ενσήτηση που τννχταν από όλα «α Τμή¬ 
ματα «αν Γοααβνα στο Αήααοχο, όλα τα τνκοίούυβ'/α βττοαβα αυτών, 

καν μονατοάαουυ :α σχέδνά τους (όλα «α ίΥίοα·»α του Ληνού μηδέ (ςαν- 
οουαέυωυ καν των καταατάσβων. πυντάσσονταν καν μονάταάυανταν από τον 
καΦ’Ολην αουόόνα υπάλληλο). 

- Ενημβοώνονταν τνα όλη την βνσβοχόμενη καν «ξεοχόμενη αλληλατοα- 
αχα που αωοοά τη Δ/νση που ποονστανταν. χαοακτηρνςουν καν κατανέμουν 
αυτήν, αυαοωνα μ« τνς αοαοδνάτπτβς των Τμημάτων ή Γοαωχνων που υπά¬ 
γονταν στη Ανχύβυναή τους καν δννουν τνς ανατκανες οδηγνβς στους 

Ποονσταμένους γνα τνς «νέοτβνβς που ποέπχν να τννουν. 

- Ενσπγούνταν τα 9έματα της πομοδνότητάς τους στου Αήμαοχο. υπο- 
γθάβοντας τνς σχ«τνκές «νσηγήσβνς. 

— Παονστανταν «·*όσον ον υπηοβσνακές πνάγκχς το βπν3άλλουν. στνς 
συνχδονάσχνς των συλλογνκών σογόνων του Δήμου καν αναπτύσουν -χς ζηό- 
Φβνς τους πάνω στα δνάοοοα υπηοβονακά θέματα. 

— Επνμχλουνταν την υλοπονηαη των παρχχομένων νέων αρμοδνοτήτων 
στο Δήμο παρέχοντας, σ* πρώτο στάβνο. ουσναστνκή 3οή9«να καν συμιιαοά- 
σταση στνς υκηοπσίχς του Δήμου, στνς οπονκς καν ανατνδχνταχ. 

« Ευυτάσσουν τνς ετήσνβς *κβέσ*νς αζνολόγησης γνα τους υηχιόυβνους 
α αυτούς ΠοοΙ’σταμένους Τμημάτων καν Γοασπνων καν δνατυηώνσυν τη γ\ώαη 
τους σ· δ·ΰτ·οο 3α9μό. στνς υπηοβσναχές ιχφέσιις των υπολονπων υπαλ¬ 
λήλων, ον οπονχς συν-άσοονταν από τους Πο/νους των παραπάνω υπηρχσνα- 
κών μονάδων. 

— Μίονμνβύν γνα την καλλνέογχνα πνεύματος συνογασνας καν βμπν- 
στοσύνης στνς μ>τα£ύ των υπαλλήλων του Δήμου οχέσενς. 

— Επνσηυανυουν τνς τυχόν παοατηοούμενες ατέλενες στη λεντουοτνα 
των υπηοεσνών τβυ Αήνου καν ενσητουνταν στο Απμαοχο την επνδολή^των 

”η γνώμη τους, αναγκανών μεταβολών καν την έκδοση των απαοαύτητων 
τοαπτών οδηγνών. 

- ϊνναν υπεύθυνον γνα την τά£η καν την ευκοσανα που ποέπεν να ε- 
πνκρατούν στους χώοους, όπου ον υπηοεσνες του Δήμου αοκούν τα καβή- 
κοντά τους. 

- — Παρακολουθούν τνς έρευνες, τνς μελέτες καν τα ενδνκά σεαννόονα 

που τννονταν πάνω σε οογανωΤνκά θέματα, με σκοπό την αποδοτνκότητα 
των Αηαοτνκών Υπηοεσνών καν την παοοχή μεταλώτεοης καν σωστότεοπς υ·. 
πηοεσνακής ποοσωοοάς ποος τους πολντες. 

Β. ΓΕΝΙΚΑ ΧΛβΗΚΟΝΤΛ ΤΟΝ ΠΡΟΓεΤΑΝΕΝΟΝ ΤΝΗΜΑΤΟΝ 

λ'αθε τμήμα έχεν την ευθύνη γι,α τη νόωνυη, σωστή καν αποδστνκή 
Λεντουογνα των Γοαβενων που το συτκοοτούν κάτω από την ενιανα διεύ¬ 
θυνση του Πο/νου του τμήματος καν υε τνς αρμοόνότητες που οονΟσνταν 
γνα το καθένα απ'αυτά. 

Ενδνκώτεοα: 

- Ένσπγούνταν νεοαοχνκά τα θέματα της αρμοδιότητας τους. 

-'Εχουν την ευθύνη γνα τον έλεγχο καν τη θεώοηοη όλων των βγ- 
τοάωων των γραωενων της 5νκανοδοσνας τους. 

— Έχουν την βοοντνδα καν την ευθύνη γνα τη νόμιμη, έγκανοη κα χ 
σωστή δνεκπεοανωση των υποθέσεων της αομοδνότητάς τους. Γνα το σκοπό 
αυτό συνεργάζονται. Βοηθούν, συντονίζουν καν κατευθύνουν τους υπαλ¬ 
λήλους που υπποετούν μαζί τους. 

— Ον Πο/νον αυτών (των τμημάτων) συζητούν και ανάλογα συμαωνούν 
ή όχν τοαποποιώντας ή και αποοονπτοντας τις υπηοεσιακές εισηγήσεις 
των υπαλλήλων της δικαιοδοσίας τους, με ενυπάγοαωη πάντοτε σημείωσή 
τους στο σχέδιο των εγγοάωων, με παράλληλη υποχρέωση σε μια τέτοια 
περίπτωση έγκαιρης και αιτιολογημένης ενημέρωσης του Δημάρχου. 

— Μεριμνούν γνα τνς τοιχοκολλήσεις των ανακοινώσεων και για την 
κοινοποίηση των βιακηού£εων που εμπίπτουν στην αρμοβιότητά τους είτε 
αυτές προέρχονται από το Δήμο, είτε αποτελούν παοαγγελία ή ηαοάιληοη 
διαωόοων άλλων αρχών. 

— Μεριμνούν και εποπτεύουν τη γρήγοοη και σωστή εξυπηρέτηση των 
πολιτών ή εκείνων που μ« κάποια υπεύθυνη ιδιότητα συναλλάσσονται υε 
το Δήμο για λογαριασμό της υπηοεαίας που εκπροσωπούν κι επιλαμβάνονται 
δυσεπίλυτων θεμάτων, παίρνοντας ποωτοΟουλία για την υπεο του πολίτη 
νόμιμη λύση τους. 

— Καταστίζουν σε ποώτο βαθμό τις εκθέσεις υπηρεσιακής ικανότητας 
του προσωπικού που υπάγεται στο Τμήμα τους. 

— Εισηγούνται ιεοαρχικά τη λήθη μέτοων για την εύουθμη και ουαλή 
λεντουογνα της υπηρεσίας τους. 

— ΠαραλαμΟάνουν την αλληλογραφία που ανάγεται στην αομοδιότητά 
τους και διανέμουν αυτή με ειδικό βιβλίο παράδοσης καν παραλαβής 
στους υπαλλήλους γνα ενέργεια. 

— Προμηθεύουν τα γραοεία της δικαιοδοσίας τους με τα απαραίτητα 
βοηθήματα για διευκόλυνσή τους. 

— Ελέγχουν την τακτική παρουσία, εογατικότητα και πειθαρχία των 
υπαλλήλων του Τμήματός τους και ειδοποιούν κάβε ποωΐ το αρμόδιο τμήυα 
Προσωπικού γνα τους απόντες ή καθυστερημένους ή βναχωοήσαντες παιν 
από την κανονική ώρα υπαλλήλους, ενημερώνοντας συγχρόνως και το 
Διευθυντή τους. 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


Γ. ΓΕΝΙΚΑ ΧΛΘΗΚΟΝΤΑ ΤΟΝ ΠΡ/ΝΟΜ ΡΡΑΦβΙΟΜ 

- Προίστανται κατά βαθμολογική ιάξη του προσωπικού Γθυ γοαβείαυ 
οχο οποίο υπηρετούν. βοηθούν τον Πρ/νο του Τμήματος οτην εκτέλεση 
της υπποεσίας του. παρέχουν ο “αυτόν ηληοοβοοί«ς» μελετούν και. 
ερευνούν τις λύσεις τον θεμάτων, συντάσσουν κατά γενικό κανόνα την 
αλληλοτοαβία μονογοάβουν τα έγτοαβα καν. φ βοουν ακέραια την ευθύνη 
γ«.α την ακρίβεια των πραγματικών περιστατικών που αναγθάβονται σ' 
αυτά, όπως προκύπτουν από τα τηρούμενα 3ι3λία απ’αυτούς και. από 
άΛλα αβριστατικά, εκτελούν προσωπικά το σοβαρότερο μέοος της εογα- 
σίας του Τμήματος, ιαθώς και. κάθε υπηρεσία που ανατίθεται σ “αυτούς 
από τον Τίγ ,πτάοχη. 

- Είναι, υπεύθυνοι για την καλή συντήρησή των επίπλων και σκευών 
και για τη λογική χρήση των ειδών γραβικής ύλης, εντύπων και υλικών 
του γοαββίου των. 

• Μεριμνούν για την αποστολή στο Γενικό Λαχείο των υποθέσεων 
που έχουν τελειώσει ή των βγγοάβων-εντύπων κ.λ.π. που ποοοοίζονται 
γι“αυτό, μετά από έγγοιοπ του Βο/νου του Τμήματος. 

Ο. ΓΕΝΙΚΑ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΛΟΙΠΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Ετα πλαίσια των αρμοδιοτήτων του Γοαββίου που είναι τοποθε- 
,ημήνο το ηοοουηικό. ανπξόοτητα από την ιοταοιακό του σχέοη 

,ηυ ιοταβ£α «κι του έχίΐ ανατ«β«£ υ« ποοοοχή, «πιμέλπια και .υου- 
νπιόηοία. κάτω αηό τις ο4ητ£*ς «αι κατ,υβύνοπις των Ποοιοταυένυν 
του. ούοοωνα μ< τους νόμους. τους κανουισυούς καν τις οόητιίς των 
αραοόίων αβχών . 

- Ειδικότεοα, εκείνοι που χειρίζονται ή χρησιμοποιούν απχανή- 
νότα π οχήυατα, «οταλ«£α 4ιάαοο«ς συσκευές. κ.λ.π. «£ναι υπεύβυνοι 
Τ ια κόβ« αβικαιολότπτη απώλεια. ,βοοά. καταοτοο·ή ή όλόοη ο. 3άοος 
τοίτυν. κυο£υς όταν αυτή ο·ε£λεται σε αυέλεια ή κακή χοιίσπ. 

- Οι συντάκτες των εττοάνυν. αποοάοευν, μελετών και αλληλατοα- 
.ίος γινικά. μονοτοά,ουν οτυτό ναι είναι αποκλειστικά υπεύβυνοι για 
την ακοίβεια των τοαγυατικών πιοιοτατικών και στοιχείων του αναα*- 
οονται α * αυτά και τοοκώπτουν αϊτό τα τποοϋυενα ίιίλία η άλλα χαοα- 
στατικά της υπηρεσίας. 

- λναβέβουν στον άμεσο Πο/νό τους ποοβοοικά π τοαπτά για τις 
υποθέσεις που βκκοεμουν και όεν μποοούν να επιλυθούν ή έστω να 
•προωθηθούν γρήγορα αέσα στις προθεσμίες που έχουν ταχθεί. 

- Εε όλους τους υπαλλήλους δύναται να ανατεθούν επί πλέον αοαο- 
άιάτιχτες. ιιετά από απόβαση του δημάρχου. 

* λοθοο 3 

ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΟΝ ΝΟΜΑΔΩΝ 

I. ΓΡΛΟΕΙ0 ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

α. ΤΟ ιδιαίτεοο Γοαβείο Αηυάοχου 

- διεξάγει κάθε υπηρεσία που αναθέτει ο Δήμαρχος στο γραβειο 
αυτό και α οποία όεν ανήκει οτην αομαβιότητα των άλλων Τπηοεαιών 
του Δήμου. 

- Ενεογεί την προσωπική αλληλογοαβία του Δημάρχου με οαοεις 
και υπηοεοίες. αποστέλλει ποοβκλήσεις. τηλεγοαωήυατα. ευχετήοια 
και τπσεί σχετικό αρχείο. 

_ Καθορίζει τις ημέρες και ώρες που μποοεί να δεχθεί διάβασες 
επιτροπές και το κοινό τόσο α Δήμαρχος όσο και οι λντιδήααοχοι. 

_ Τηρεί Ημεοολόγιο των ποοαωπικών εηαβών ταυ Δημάρχου εντός 
και εκτός δήμου. 

- Μεσολαβεί ανάμεσα στους υπηρεσιακούς παράγοντες του δήμου 
και τον δήμαρχο για τον καθορισμό της ώρας που είναι δυνατόν να 
πραγματοποιείται η συνεργασία τους για την επίλυση υπηρεσιακών ή 
προσωπικών θεμάτων και την κατ* εξαίρεση υπογοαβή ορισμένων υπηρε¬ 
σιακών εγγοάβων. 

_ Υποδέχεται τους δημότες και κατοίκους του δήμου, ενημε- 
ρώυει και διευκολύνει αυτούς για την επίλυση τυχόν ποαβλημάτων ή 
υποθέσεων με το δήμο ή άλλους βοοείς. 

_ Μεσιανά για τις εισηγήσεις προς το δημοτικό Συμβούλιο για 
θέματα που δεν ανήκουν στην αρμοδιότητα άλλης υπηρεσίας και τα 
οποία προτείνει ο δήμαρχος. 

_ Εκδίδει τις κάθε είδους. εξ“ιδίας αντιλήβεως του δημάρχου, 
βεβαιώσεις. 

_ Ενημερώνει τον δήμαρχο για τις παοαοτάβεις και τις υπηρε- 
βιαχάΐ «πχοωί*«χί ποω ίχ·ι ποοτοααωοτίσπι να ποαγωατοποιίσπν. 

_ Παίονπι τα τηλ*«.νίί«ατα ποω απ.ω,Οναντας ατο λήμαοχβ παι 
αν ωπν ο &Α»αοχο« πίναι. παοών, «νπωποώνπω αντάν αωέοωΐ τια την αη 
<ω·(ίαΐ ππικοι,νωνία ταυ. ’λν ο λΑωοοχοτ απουβχάΟί. τποπί οηαπιώοπις 
οτο ιιΐωά τηοούαινο ίιίλίο παν τον «νηιιποώνπι. γι’αωτίς 0« ποώτο 
Ι.ευκαιοία. 

βοοντίζει γεν».κότεοα για την άμεση, κατά το δυνατόν, ε*υ- 
πηοάτήοη όλων όσων «ενσκέπτονται το δήμαρχο στ ο Γοαβειο του. 

β'. Γσαβείο Αίοετών Οοτόνων 
I. ΛνΤνδήμαοχοι 


Διε^άτο. κάθ< Ίπποεοία. ανά,νοτα κ< -γραοδιοϊη ί«ς πο>< *»- 

χωοεί ο δήμαρχος στο·άς Αντι,δημάοχονς. 

2. Πρόεδοος ΔΊαοτ«.κού Συμβουλίου - δημοτικό Ενμύθνλέ.ο 

— Μεοιμνά για την ενημέρωση των εκλεγόμενων Δημοτικών Συμβούλων 
σε σχέση μ* την ορκωμοσία τους και. την εγκατάσταση τους στο Δόμο. 

— Μερνμνά για την συτκοότπση του Δημοτικού Συμβουλίου σε Εώαα 
και την εκλογή των μελών της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

— Συνεργάζεται με τον Ποόεδοα του Δημοτικού Συμβουλίου και τον 
Δήμαοχο. για τον καθορισμό των θεμάτων που συζητούνται στις συνε¬ 
δριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου. 

— Συγκεντρώνει τους «ακέλλους των θεμάτων με τα απαρτίζοντα 
αυτά δικαιολοτητικά, καθώς και τις πάνω σ’αυτά εισηγήσεις των εντε¬ 
ταλμένων διοικητικών οργάνων του δήμου, τους οποίους θέτει υπό*π 
των ενδιαβεοόμβνων Δημοτικών Συμβούλων για ενημέρωσή τους. 

— Συντάσσει και κοινοποιεί με τον κλητήρα του Δήμου την ημαοπσια 
διάταξη των προς συζήτηση θεμάτων του Δημοτικού Συμβουλίου, σύμ- 
βωνα με Τις διατάξεις του δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα. 

— Συντάσσει και τποεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων του δημοτικοί 
Συμβουλίου, καθώς και τις αποβάσεις που παίονονται και βοοντίζει 
για τη βιβλιοδεσία τους. Ερ’όσον τα ποακτικά καταστίζονται με τη 
χρήση μαγνητοβωνικής συσκευής, τηρεί με κανονική σειρά, αρίθμηση 
και θεώοηση, τα φύλλα χάρτου, στα οποία πεοιέχονται τα απομαγνη- 
τοβωνπμένα κείμενα τα οπαία και . βιβλιοδετεί στο τέλος κάθε 
χρόνου. 


— Τηρεί και διαουλάσσει, από απώλεια ή «θοοά, τα πρακτικά και 
τις αποβάσεις ταυ δημοτικού Συμβουλίου σε ειδικό Αρχείο για την 
ασβάλεια του σηοίου είναι υπεύθυνο* 

— θσαντίζει για την υηογραβή και την επικύρωση με τον τρόπο ποω 
ποαθλέπεται από τβν ειδικό κανονισμό των ποαχτικών του Δημοτικού 
Συμβουλίου αηό τα οέλη τους. 

— Εφ 1 όσον τα πρακτικά τηρούνται με το σύστημα της μαγνητοβώνησης 
ααζί με την ημερήσια διάταξη της συνεδρίασης, αποστέλλονται και- 
αντίγραβα των προηγούμενων και μη επικυρωμένων πρακτικών για μελέτη 


;αι ενημέρωση, ώστε να διευκολύνεται η διαδικασία της επικοοωσης. 

- Συνεοτάζεται με την Νομική Υπηρεσία του Δήμου για την έγκαιρη 
:οοσκάμιση απ'αυτήν των τυχών γνωμοδοτήσεων που τους έχουν ζητηθεί 
ια την ενημέρωση του Δημοτικού Συμβουλίου. 

- Εχει κατά Αύριο λόγο, την αρμοδιότητα, τηοουαένης και της ηοβ" 
-λεηόμενης διαδικασίας, να ασκεί με έναν εκ των υπαλλήλων του τα 
ιαθήκαντα του Ειδικού Γραμματέα του δημοτικού Συμβουλίου. 

- Ποοίχπι ποος τα νάλη τβυ πηυοτ^βύ ΕυνβουΛ,ίου νατά τη 
,υν.βοΟαοη αλλά »αυ «κτά« αυτής. π*.ηβο»»£«ς αχ.τ^πά μ τους π«- 
υάυπς που ίυέπου» τη λ.ιτβυοτία τυν ββτάννν βτα βπβύα ανήπβνν. 

- ηπουαυά <ια τη ίηυοοίπυβη τυν απο«1ο«υν ηου ηαίβνονται. υπ 

νον τρίπο που βοίίπτα. «»ά πβι. ανάλογα υ* την π.οίπτυση. 

τβ αηυοτιπά »«, κουνοτ^κά ι&Κ^κα και από άλλπς οχπτ^.ές 4υα- 

τάξεις. , . 

- Υποβάλλει αντί γραβα των αποβάσεων στπν αρμσόια για τον «λετχο 
<3ο των , διοικητική αρχή- 

- Ενη«ούν.υ αναλλυπώς το τηοούυτνο από αυτό «υο.τήουο τυν απο- 
^οπυν του Μ νοτιού ςυυβουλίου ναι. παοαπολουβπί την έπόαοπ της 

4ιοι.νητι,κΛς τπλπύυοής τους. _ 

- Κοινοποιβί τις α«»άο«ις του Μνοτιπου Ιυυβουλιου. «αβυς «α. 

τα πυουτιπά αυτών έττοβ» της αουόίιας 5ιοι.ητι»ής αοχής. ατις αο- 
υόβιπς τια την «πτίλποή τους υπηο«σ£«ς του ιήυου. 

- Ιυόίόχι αντίτοβ» τυν απο·άοπυν του Δηυοτιπού Ευυϋουλίου και 
τα «ηι-υοών.1 ώοτποα αηό «ιόιηή ποος τούτο ,ϊουοιο44τηοη του 4η- 
υόοχου. νάνον αν ποόππιται να χΒηοιυο«αιη·ούν τια την τΐυπηοέτηαη 
της υπηρεσίας. 


υγμοτικά Συμβούλιο. 

λχαόιίόίέΐ α· αυτές τους ,ο.έλλους τυν έτμότυν αου ααμαπέ- 
βονταχ νϊα μαλέτη χαι «πιμαλτίται. ουντρναζόμτνο μ« -ο υέλα 
Λγχίλν, γχα τα λειτουργ ία τονς. 

- Τηοεί τα ποακτικά των συνεδριάσεων τους. Συντάσσει τα οριστικά 
κείμενα των ποοτάσεων και των γνωμοδοτήσεων ρυτών, εκτός αν η ευ¬ 
θύνη αυτή αναλαμβάνεται από τα μέλη τους και συνεργάζεται με τον 
[ΐοόαόοο ταυ Δηυατιπού Ινοβουλίου «αι τον αήυαοχο. τια την «ιοατυτό 
τους ηοος συζήτηση οτο Δημοτικό (υυβούλιο. 

- «οουτίζέΐ τια τπ λαιτουοτικότητα και την «υπο,πή ,ι«όνιση της 
αίβουοας ουνπόοιάβέυν του Δηυοτικού ευυβουλίου. ι4ιαίτ«οα κατά το 
χοόνο της ηοατματοποίηαης τυν ουν»4οιόο.ών τους. *ζαο«ιλίςοντας 
τις κατάλληλος ουυβήνος τια τηυ παοακολούβηαή τους από το κοινό. 

- Αοκκί κάβα άλλη ποτοοία που 4.ν π.οιλαυβόν.ται οτην παοούοα 
αηΰοαοη. που όυυς «£ν«ι «υυόητο ότι «χ.ι οχέοη υ« τη λ,ιτουοτια του 
δημοτικού Συμβουλίου. 

- - ο.«£λ.ι να ανακοινών.ι ,υθ£ς καβυοτέοηοη ατού 0οό«4οο του Δη- 
υοτ.«ούι ευυαουλ£ον τη» παοαπουπή βουότυν από τη Δπυαοχιακή Οατοοπή 
ν;αυ^α < ·..'Γΐα την ποοαιτέου λή*η απο^σίυν πόνυ β·αυτό. 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΟΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


11215 


3. Λημαοχιακή Επιτροπή 

.» Λειτσυοτεί παοείκβεοώς ποος τις αρμοδιότητες του Γραφείου του 
Ληαοτικού Συμβουλίου καν ««αρμόζει τις αντίστοιχες διαδικασίες, 
(κτάς αν ορίζεται διαφορετικά από αυγκεκοιμίνες διατάξεις τον κώ- 
Αι κα. 

4. Συνοικιακά Συμβούλια 

— Εισηγείται α* Βάση τα κοιτήρια των διατάξεων τουαρθρ.147 του 
δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, τη διαίρεση της πεοιοχής του 
δήμου σε συνοικίες και τη συγκρότηση των αντίστοιχων Συνοικιακών 
Συμβουλίων. 

— £κτελεί κάβε εογασία που αποσκοπεί στην ποοετοιιιασία και τη 
διεξαγωγή της εκλογής των Συνοικιακών Συμβουλίων, σύμφωνα με τις 
ισχύουσες οικ«ίας διατάξεις του Κώδικα της τεοί δήμων και Κοινο¬ 
τήτων Νομοθεσίας. 

— Ενημερώνει τον δήμαοχο πάνω στις γνώμες των Συνοικιακών Συμ¬ 
βουλίων του υποβάλλονται στο δήμο 

— Συνεργάζεται μαζί τους και παρέχει σ’αυτά την υπηρεσιακή 
του Βοήθεια ποοκειμένου να διευκολυνθούν στο έργο τους. 

— Ενεργεί μ ποοοωπικό που διατίββται από τον δήμο, την απο- 
τροφή των εκλογέαν, που μετέχουν στην εκλογή των Συνοικιακών Ευυ- 
Βουλίων. 

— Μεσιανά ηα την έγκαιρη στέγαση των Συνοικιακών Συμβουλίων 
στα γραφεία τους και ενεργεί τις διαδικασίας για τη μίσθωση των 
ποος τούτο καταλλήλων χώρων. 

— Μεριμνά για τον εξοπλισμό των τραΦείων των Συνοικιακών Συμ- 
Βουλίων με τα απαραίτητα έπιπλα, άλλα είδη και σκεύη και του 
αναγκαίου υλικού για την απρόσκοπτη λειτουβτία τους. 

— Εισηγείται εγκαίρως την ψήφιση των ανατκαίων πιστώσεων του 
ποουπολογισμού για την εξυπηοέτηση του άνω σκοπού. 

— Μεριμνά για την έγκαιρη καταβολή των μισθωμάτων. 

— .Ίβοιανά για την εξασφάλιση απρόσκοπτων συνθηκών λειτουργίας 
των γραφείων των Συνοικιακών Συμβουλίων (καθαριότητα. Φωτισμός, 
ελαιοχρυυαχισμός κ.λ.π.). 

— Ασκεί την υπηρεσία γενικά των Συνοικιακών Συμβουλίων, σε όσης 
περιπτώσεις, κατά την κοίοη του δημάρχου, είναι τούτο αναγκαίο, 
λό,τώ ειδικών συνθηκών. 

σαοντίζει γενικά για την αξιοποίηση του θααυού των Συνοικια¬ 
κών Συ αβουλιών στο δήμο, μα σκοπό την «νεοτότεοη λαϊκή συμμετοχή 
-στις τοπικές υποθέσεις. 

γ. ΓοαΦίισ Νομικού Συμβούλου και Ειδικού Συνεργάτη 

1. Νομικός Σύμβουλος 

— 0 επί μηνιαία αντιμισθία δικηγόοος υποχρεούται σε παροχή υ¬ 
πηρεσιών στο κατάστημα του δήμου τις εργάσιμες ημέρες και ώρες, 

®· * όσον δεν υπάρχει ανάγκη παοάστασης για υποθέσεις του στα δι*β- 
στηρια ή διοικητικές αρχές. 

— Παρέχει ποος τον δήμαρχο, τους λντιδημάρχαυς και τον Πρόε- 
δοο του δ.Σ. κάθ« ζητούμενη γνώμη και συμβουλή πα κάθε θέμα που 
αναφέοεται στις αρμοδιότητες του δήμου ή των Νομικών Προσώπων 
αυτού και χειρίζεται όλες τις διχαστικές υποθέσεις αυτών. 

— Παοίσ.ταται ενώπιον κάθε δικαστικής λοχής για την ηοσστασία 
των συμοεοόντων του δήμου. 

— Γνωμοδοτεί για νομικά θέματα στις υπηρεσίες ή τα Ν.Π.δ.δ. του 
δήύου, καθώς και για την νομιμότητα ποοτεινομένων σχεδίων αποβά¬ 
σεων του δ.Σ. ή άλλων οβγάνων του δήμου και ακολουθητέων διαδικα¬ 
σιών . 

Επεξεργάζεται από νομικής άποψης τα συμβόλαια, τα συμφωνη¬ 
τικά και τις διακηρύξεις. 

— Τηρεί αρχεία δικαστικών υποθέσεων του δήμου και των δικα¬ 
στικών αποφάσεων που αφοοονν το δήμο. 

- Οφείλει να ηαοίσταται στις συνεδριάζεις του δ.Σ. και της δ.*.» 
όσες οοσές υπάρχει ανάγκη ειδικής ενημέρωσης των μελών αυτών, κα¬ 
λούμενος αναλόγως με έγγραωη ή και προωοοική ποόσκληση του δη¬ 
μάρχου. Οι παρεχόμενες προς τα Νομικά Ποόοωπα του δήμου νομικές 
υποθέσεις τους γίνονται χωρίς ιδιαίτερη αμοιβή. 

2. Ειδικός Συνεργάτης 

— Ασκεί καθήκοντα επιτελικά και δεν έχει ο ίδιος αποφασιστικές 
αομοδιότητες οποιοσδήποτε μορφής. 

“ Παρέχει συμβουλές και διατυπώνει εξειδικευμένες γνώμες γρα πιά 
ή ποοφοοικά σ*όλους τους τομείς δσαστηριότητας του δήμου. 

Για το σκοπό αυτό: 

*" Παίρνει απ'ευθείας εντολές από τον δήμαρχο και συνεργάζεται 
με οηοιονδήηοτε τρόπο με το προσωπικό του δήμου σε όλη του την ιε- 
οαοχία, τον Νομικό Σύμβουλο και άλλους παράγοντες. 

— Εχει δικαίωμα να ζητά ποοωοοικά ή γραπτά, στοιχεία που θα 
ίίναι αναγκαία, κατά τη γνώμη του, για την εκτέλεση των εντολών 
ίου δημάρχου. 

" 0 πιο πάνω υπάγεται ειδικά και αποκλειστικά στην υπηρεσιακή 
δ*-*άιοδοσία του δημόάχαυ, στον οποίο είναι υποχρεωμένος να δίνει 


λόγο σε κάθε περίπτωση. 

- Η πρόσληψή ^ου, ενεργείται και ολοκληρώνεται αε την υπογραφή 
από τον προσλαμβανόμενο ειδικής σύμβασης εργασίας ιδιωτικού δικαίου 
αοοίστου χρόνου, σύμφωνα με την παο. 7 εδαω. 2 του άοβο67 Ν. 1 . 416 / 94 . 

δ. Γοαοείο μελέτης και επεξεργασίας δεμάτων Ε.Ο.Κ. - κοινωνικής 
μέοιανας και υγείας 

1. Μελέτη και επεξεργασία θεμάτων Ε.Ο.Κ. 

— .Καταστίζει τα ποοτοάμματα βκτελέσεως έργων αε επιχοοήγησπ 
από την Ε.ο.κ. για τις υπηρεσίες του δήμου, τη δημοτική Βιβλιοθήκη 
και τις δημοτικές Επιχειρήσεις. 

— Κοστολογεί τα ποοτοάμματα αυτά και υποβάλλει τις τελικές προ¬ 
τάσεις στο Ευρωπαϊκό Κοινοτικό Ταμείο. 

- Ενημερώνει τη δ/νση ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΝ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΕΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ του 
δήμου για την ένταξη των Ποοτοαμμάτων αυτών στον Ποούπολογιαμό 
του δήμου. 

- Συνεργάζεται μ* την Κ.Ε.δ.Χ.Ε. για την προώθηση θεμάτων Το¬ 
πικής λυτό6/σεως στην Ε.Ο.Κ. 

— Υποβάλλει απολογιστικά στοιχεία στο Κοινοτικό Ταμείο. 

2. Κοινωνική μέριμνα, και υγεία. 

— Μελετά για όλα τα κοινωνικά προβλήματα των δημοτών ανεξαρ¬ 
τήτως ηλικίας και μπορεί να δημιουργήσει δημοτικό Ιατρείο ώοτε 
να παρέχεται περίθαλψη και Βασική πρόληψη στους δημότες σε συυόεοη 
με το δημόσιο Σύστημα Υγείας. 

— Ενημερώνει και διαωωτίζει τους δημότες σε θέματα υγείας π.χ. 
ΠΑΠ-ΤΕΓΤ τια την γυναίκα, εμβολιασμοί ηα τα παιδιά κ.λ.π. 

— Συμμετέχει στη σταυοοωοοία εθελοντικής αιμοδοσίας, ώστε η 
Τράπεζα λίματος να μποοβί να καλύπτει τις έκτακτες ανάγκες των 
δημοτών και τηρεί Βιβλίο Εθελοντών Αιμοδοτών. 

"* Οοοντιζει για τη διαφώτιση του κοινού πάνω σε θέματα δημόσιος 
και ατομικής υγείας και διοργανώνει διαλέξεις, σεμινάοια και 
λαϊκές συγκεντρώσεις υγείας. 

— διοργανώνει σεμινάρια, σε συνεργασία με ειδικούς επιστήμονες 
(Τυχολόγους-Παιόνάτοους-Γυναιχολόγους-Κοινωνιολόγους} για την ε¬ 
νημέρωση των δημοτών σ* θέματα Οικογενειακού Προγραμματισμού, σύλ- 
ληΨης. αντισύλληψης, προληπτικής ιατοικής για την γυναίκα κατά 
“*Γ διάρκεια της εγκυμοσύνης, προληπτικής ιατρικής για το παιδί. 

διοργανώνει σ*μι.νά β ,. α για ενημέοωοη σχετικά με τα προβλή- 

ΉΜϋο, της άγαμης μητέρας, ακόμα οργανώνει ομάδες «εήβων για συζή¬ 
τηση πάνω στα κοινά θέματα της εοηβείας των νέων για τα θέματα 
που τους απασχολούν. 

— Φροντίζει για την ίδουαη Κέντρων Ανοικτής (Ισοστασίας Ηλικιω¬ 
μένων (Κ.λ.Π.Η.) και εισητείται στο δημοτικό Συμβούλια την έγκριση 
του Οργανισμού Λειτουργίας διοίκησης και διαχείόασης αυτών. 

— φροντίζει επίσης ηα την ίδουαη δημοτικών Βοεοονηπιακών 
Σταθμών και Παιδικών Εξοχών, που σκοπό έχουν να καλύΦΟυν σοβαρές 
κοινωνικές ανάγκες όπως η εξασφάλιση χρόνου στους τονείς για 
δουλειά, η διαπαιδαγώγηση και ψυχαγωγία των παιδιών, η ένταξή τους 
στην κοινωνική ομάδα, η Ψυχική ισσοοοπία των παιδιών με την ηροαωοοά 
ταιχνιδιών, μέριμνας, φροντίδας, θαλπωοής, τουψεοότητας κ.λ.π. 

ε. Γραφείο Τύπον, δημοσίων Σχέσεων, Επικοινωνίας, Πληροφόρησης 
και Ποοσταοίος πολίτη. 

— Παρακολουθεί όλη τη δραστηριότητα του δήμου. 

- Συντάσσει τα δελτία Τύπου. 

— Επιμελείται τη σύνταξη και έκδοση ενημερωτικών εντύπων, ορ¬ 
γανώνει συνεντεύξεις Τύπου και ενεργεί για την ανακοίνωση ειδήσεων 
και πληοοΦοαιών που ενδιαφέρουν το δήμο με όλα τα μέσα ενημέρωσης· 

— Παρακολουθεί όλα τα θέματα που αοοοούν το δήμο ή τους Ο.Χ.λ. 
τα οποία δημοσιεύονται στον Τύπο. 

— Συντάσσει τις σχετικές απαντήσεις στα σχόλια που αφορούν 
τον δήυο ή τον δήμαρχο. 

— Φοοντίζει για τη δημοσίευση των διακηρύξεων και των ανακοι¬ 
νώσεων των Τπηρεοιών του δήμου. 

— Συνεργάζεται με τον τοπικό Τύπο ται τα τοπικά θέματα. 

— Παοαλαμβάνει των ημερήσιο και πεοισδικό Τύπο, καθώς και όλα 
τα έντυπα που αηοστέλλονται στα δήμο. 

— Επιμελείται τια την οργάνωση, γενικά, τελετών, δεξιώσεων και 
γευμάτων . 

— Επιμελείται για την οργάνωση και διεξαγωγή εράνων. 

— Επιμελείται για την διοογάνωση, την υποδοχή. Φιλοξενία και 
ξενάγηση ξένων προσωπικοτήτων ή και ομάδων ημεδαπών και αλλοδαπών. 

— Επιμελείται όλων των διαδικασιών μεταβάοεως στο Εξωτερικό 
.δημοτικής αντιπροσωπείας (δημάρχου, Συμβούλων. Υπηρεσιακών παρα¬ 
γόντων) . 

— ηεριανά ηα τον σημαιοστολιρμό. την Φωταγώγηση και την 6ια- 
κόσμηση· γενικά της πόλης και του δημοτικού καταστήματος, κατά τις 
εθνικές και λοιπές ηοοταοτικές εκδηλώσεις. 
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- Τπο€ν <**»Υ 0 ΥΡα«ι«ό **βι· άλλο υλικό α< λοχβίο. 

_ ΡοονινΟβι. αέβΜ τοω γρασβίον ηοομαββιών, για τον χμπλοωτισμό 
τον Λήμου, ΙΑ* ·ίάη όιαχόσοπσης πα». μβταοωνικής μβτάόοσης των οο- 
τβνούμβνων από αυτόν βορτών παι άλλων παρόμοιων «Ηόηλώοβων. 

- ενημβοωνβι τον ύλικαοχο για «νς Αιάωοοτς τιοοτές τ«ν».Μά *αι 
6ι(^«οιι( ηον οργανώνονται οκά οηον*οό·ί(ΐοτ* ^λλβς αοχίζ. Λβοίΐία. 
οοτανωβανς, συλλόγους *αι άλλους συλλογικούς ·οο*£ς *αι ίχ·». 
»λη··ύ ν« ηαοαστοί και συν«ργάς·ται για το σκοπό αυτό άμ·σα μ 
το «κιμήρους τοαοοίο δημάρχου, ώατ· π ικπλήρωοη των υηοχρ·ωσ·ων 
αυτάν οκό αήρους αυτού (του δημάρχου) να βίναι «λήοης. 

- Οθοέοχ·ταυ στις αναγκαίος υηηοβοιακές «νήΡΥΟίβς ναι. βισπ- 
τκνταν τνς αηαιτούμβνβς όιαόικαοίβς, για την απονομή τιμητικών 
4 ^α»αίσοων (βιηλωωάτων «Λντόνων άηνοτών, μβταλλίων της «όλης 

η. λ.η.), βνημβοωναντας τηρούκονο τια το σκοπό αυτό (ΚΟλίο. 

- Οονανωνοι τνς όιάοοοας πνουματικής και πολιτιστικής . «κόη- 
λόοβνς του δήμου και μαοιμνά τνα την ποοΟαλή και αξιοποίηση 
αυτόν. 

- Μαριμνά τια την ίτκαιρη όήωιση των πιστώσουν που απαιτούνται 
τνα την πραγματοποίηση όλων τον προαυαωοοόμονων όραστ ποιοτήτων 
του δήμου. 

ατ. Γραωβίο Γοαμματτίβς δρμάοχου 

- χ,,ρ,ζ .νόννό «οωτόνβλλο «ισβοχομήνων και *ξ«στ©μάνων «ττο» 
όλων τον «ηί μέρους Ρρβοαίων που αν ή νουν στο Ρ»Α·*10 λΗΗΑΡΧΟΥ. 

- δάκτυλο γραω«ί, βιτκκβραιωναι και αοχτιοΟττκί όλι» την αλληλο- 
γρα·ία τον Γραωπίων αυτόν. 

- 2την έννοια του όοβυ β 5 ι·κπ*οαιών«ι , ' τβοιλαυΛάνβται ναι η 
υηοχρέωοη παβάΑβστ* των άιαοόρων τγγοόωων στα αουόόια τοαωβία τια 
*νίογ«ια, μαζί μβ τα στοιχβία τους, όπου βαίτά αωορούν τρέχουστς 

ά σ* τκαιόοο υηοόέββις του δήμου αρμοδιότητας του ηνβ πάνω 
τραωαίου. 

- Εκόίόβι αντί τραοα αηό τα *γγρα·α ηου ουλάσσονται στο αρχβιο 
ηου τηρούν, τα οηοία «πικυρωνονται αηό τον δήμαοχο ή τον «ίουσιο- 
Αοτηυένο Λντιδήμαρχο ή τον οοιζόμβνο αη*αυτόν υπάλληλο. 

I I Α Π Η Π Η ? ! ί I » 

Γραωβίο δημοτικής Αστυνομίας 

- Ελήτχβι παν «πιΟάλλβι την τήοηαη των όιατάξβων ηου αωορούν: 

- Την ΜβΡαοιότητα 

— Την κυκλοωοοία και στάβυαυοπ των αυτοκινήτων 

— Την οικοδόμηση 

- Την αποχέτβυση 

— Την μόλυνση και ούηανση του η*οιι 3 άλλοντος 

- Την ηοοοταοία του υηάτβιου υδάτινου Δυναμικού οτο Διοικητικά 
όοια του δήμου 

— Την βόουβμη λ*ιτουοτία των λαϊκών αγοοών 

Ειάικότβρα ασχολβίται: 

1) Μ« τον βλ*γχο τήρησης της καβαονότητας α· όλους τους 6 ηυό- 
σιονς, όηυοτίΗούς και κοινόχρηστους χώοσυς ττνικά του Δή>«>υ λιτίου. 

2 ) Μ« τον ίλβγχο της τήρησης τυν νόι*«ν ττβοί τοιχοκόλλησης ώσττ 
να αηο·«ύτ*ται η ούηανση. 

3 ) Η* τον έλ*γχο για την στάβυίυση και την κυκλοοορια κάβ* οχή- 
οατοί οό«.νβ ο» τις ιαχύουσις ίιατόίιις «οι την τήοηοη των Νέοων 
>αι. των «τΑικων οοτονοαικων βιατάΐϊων ιτοο «οοονν την κυΗΛονοοΊα 
και τπ στάβυηυση των οχημάτων. 

Ρνβ την Ασπηοη της αοιιοβιότητας αυτής («ιουόςοντα. οι 4 ια- 
τάΐκις του άοΟοου 2 * ηαο. η του Π.Δ.Τβ/βϊ Μ. των < 5 β·οων 104 4 . 
109 του ».. 14/77 (Κ.Ο.Κ.) «αι των κάβ» οοοά ιοχυόντων νόυων, 6 «Λ- 
τατυΑτυν ναι σχ»τΐΝων αοοοάοαυν («ηιβολή ηοοοτίυων η.λ.η.). 

4 ) Μ« την τήοηοη των βιατ6ΐ«ων ναι των η«ρνοοι.σιιών ηου ισχύουν 
τνα την ανο.ΗοΑΑυηοη τβνιηΑ ναι «ι,ΑΐΜότβοβ υ» τον ίλβτχο των 
αΑαιων των αν«τ»τοβυήνων ο.ΜΟόουων ναι ηάβ» ηβτητοονας ντνουΛτνί' 
την ιΜοίσοαϊη ή ηαοντοίχίοη ο.ηοηίβων οτην «σαουοτή του Ρ.ο.κ. 
υποβοιηνύοντας στις αβυό«ν»ς ϊπηθ«σί»ς την Ηατ«64βιοη «ηι.Ηΐνβύνων 
ητιοίυν και την ηαοακολοΰβηοη της «βαουοτής των Α.ατάΐτων τια την 
κατ&λποη ττ«ςοβοουίων ιι( οικοβουικά υλικά και *ιοητ«ιται «τις αο- 
υάΑι.ς υηηοβοίας την «ηιβοΑή κυρώσβων κατά των ηοοαΟβτων. 

Για την άοκηοη της αοοοάιότητας αυτής το ηοοοωηικά της ϊι* 
Δικής Υκηοαοίας ήχ*ι βικαίωυα να βιοίοχβται στις αυλές, στις 
αναν*ιοάικν«ς οικοάουές και ο» κάΟ» βίάους κτίουα 

5) Η· ταν ίλβτχο της αηοχέτβυοης βηλ. την τήρηση και βοαουοτή 
τυν άιατάήβων και των κανόνιοιυνν ηα τη οωοτή λβιτουοτία ταυ 
Δικτύου αηοχέτβυοης υ» οωοηά την οηοουτή της ούηβνβης. 

ό)Ηβ τον έλβτχο τια την οόλυνση του ηβοιθάλλοντας ηου βηβκτβί- 
νβται αβ κά·β ηητή και αιτία. 

7)Η» την ηοοοταοία του υηάτβιου υάάτινου Δυναυικού ηου ηβοι- 
λαωάνβι και τον ίλβτχο τια την ηοάληοη ηαοάνουου ανβίτυατος ηη- 
ταΔιύτν και βκτέλβαη τβυτβήββων. τον έλβτχο της υηβοάντληβης ηου 
όηυι^ιτβί χινΔύνους βίάντληοης και βλάττωοης του υηάτβιου υάβ- 


τικού Δυναυικού, τον έλβτχο της ηαοάνουης ιυίληαης. Αιάέβοης υβτα- 
ωοοάς ή αλλατής χοηβης του και την ηοοοταοία αηό την οΰηανοη και 
την μόλυνση. 

Δ)λντιοβτυηίς»ι υ» βυτένβια και οβΔαουά τους κολίτβς. 

ΠΡΟΙΟΜΤΑ. ΚλΟΗΚΟΜΤλ, ΔΙΪΑ10ΗΑΤΑ, ΪΠΟΧ,*ΟΓ«Ι 

Οι ιοχύουοβς κάββ «Μά ίιατάίβις τια τα ηοοβάντα, καέήωντα 
Δικαιύυατα ιυαι υηοχοβώοβις των Δηυοτικών και κοινοτικών υηολλήλω» 
βοαουόίονται ανάλοτο και τια το ηοοοωηικά της βιάικός αυτής υκη- 
οβαίας. 

το ηοοοωηικά της ϊιύικής βυτής Υηηρβοίας υηοχρβουται να ηβ- 
ρακολουββί βηιυοοοωτικά οβυινάοια, ηου οοτανώνονται αηό «.οβίς 
ηου βηιλίτβι Ο αήιιαοχος. Ιηίαης υηοχρβούτβι να ηαοακολουΔβι οβ- 
υιυάοια ηου «α βοτανάνουν αβυάβιβί άηυάβι.ς υηηββοίβς και ηου 
βα αοοοούν Δέκατα της αβυοάιύ'ΐτάς της. 

Το ηοοοωηικά της Ιιάι»ή« ϊηηοβοίος υηβχρβούται να ίιβυ,νβίοΛ 
η,ςή και υβ τα υίοα ηου άιαέίτβι η υηηοββία. 

Κατά την βκτέλβοη των καθηκόντων του. το ηοοουηικά της ΕιΔι»ίς 
Υηηρβοίας Δικαιούται να βλίτχβι τα στοιχβία ταυτότητας του ηαοα- 
Βάτη. εητώντβς υ» βυτένβια το άβλτίο ταυτότητας ή ^β» ίλλο ίτ- 
τρομ ακοόβικτικό ατοιχβίο (Διαβατήριο, άόβια οβήτηοης «-λ.η.). 

Πα τις καοαβάοβιΐ. «»τός αηό βκβίνβς ηου αναοβοονται οτο 
άοβοο I ηαο. 2 και 3 του .1.0.434/1982 ουντόσοβται έκέβοη ο» Δυο 
αντίτυηα ηου κατατίββνται οτο οήυο αυβηυβοόν. 0 οόυος οτβλνβι 
ΤΟ ένα αντί τυηα της ί»»«°"ί «ην Λο,ή ηβυ «ίναι αουόόια τια την 
άοκηοη της ηοινικής όί-4ης ή τια την βηιβολή Διοικητικής κυοωοης 
υέοα α» ηίντ» (5) υίοβς αηά την ηοωτοκόλληαη της «κββοης. 

ΤΟ ηοοοωηικά της ϊιΔικης Υηηρβοίας ουνβοτάζβται ο» τις αντι- 
στοιχβς υηηββοίβς της ΪΑληνικπς λοτυνουίας και άλλων υηηοβοιύν 
τια τον καβοοιοίλά κοινού ηοοτοάυωατος αντιυβτώηιοης των τοοα>οο«. 
ουυ,ωνα μ» τις τ.ηοβίς ουν.όββς .04 τις τιΔι.ί, βονονιοτιβίς αοο- 
,άσβις της βιοίβηοης του Δόμου. 

ΙΤΟΛΗ-ΔΙΑΪΪΙΤΙΚΟ εΚΒΑ-ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ 

εύυοωνα υ» την αηόοαβη του Υηουοτού Ιοωτιοικών ηου ηοοΟλβ- 
ηβται αηά τις όιατάίβις του άοΟοου Δ του η.Δ.434/82. καβοοίς.ται 
. η βιβική στολή. το όιακοιτικό οήυα καιο τύηος της βιόι.ης ταυτ - 
■ τιτταιί «υ ηοοοωηικοϋ της ειόικής αυτής Υηηρβοίας. 

Το ηοοοωηικά της Ιιόικός αυτής Υηηοβοίας τοοόιόίβτ.ι υβ Δη¬ 
λωτικό της ιδιότητάς του .ιοι.ί ταυτότητα, ηου .«όίδβι ο Δηω»χος 
και π οηοία κατατίββται οτο Δηωο όταν αηοχωοόοει αηο την τνβοτο 
υ«ηο*σία ο «ατοχός χπί- 

2 . ΔίΕΥβΥΒΪΜ ΔΙΟΙΚΙΓΓΙΜ* ΚΑΙ ΟΙΚΟΚΟΒΙΚΟΚ ΥΠΗΡΜΙΟΗ 

- Ο Δ/ντής ηροίοταται των Διοικητικών και Οικονουικύν νη,οβοιύν. 
βπιβλέηβι την λβιτουοτία των Υηηοβοιών και Τμημάτων ηου ανήκουν 

στη ά/νση- ,_ βι 

- [Ιαοαλαμβάνβι την αλληλοτοαοία του Δίνου, την αηοοοοατιζ» 

αηυβιωνβι το αουόόιο τμήμα οτο οποίο ηοέη.ι υα ηοοαόοββι μβ την 
ημβοομηνία βιοόόου της ΟΤΟ Δήμο, ηλην ««.ίνης ηου αηβυΔυνβται στον 
Δήμαοχο μβ την ένόβιίη -οοοωπική -αι υ«τά την ,νημίρωοη του Δη- 
υάοχου πάνω ο-αυτή, την πβοαόίνβι οτο Γοαοβίο Ποωτοκολλου-Δίβκ- 
ηβοαίωοης και λβχβίου. τια ηοωτοκόλληοη και Διανομή της οτα -μή- 
αατα την Κοα^πή Υηποβοια. 

- Εο-όοον το .μηιοτ.υτικό ηοωτόκολλο τον Δήμου. 6»ν τηοβιται 
αηό τον ίόιο τον Δήμαοχο. τηοβίται. χωοίς άλλη Διαόι»αοια. αηά 
τον ηοοιοτάαβνο της Διβύβυνοης αυτής. 

- Είναι υηβύβυνος τια την οοτάνωοη της πολιτικής άυννας στην 
αβοιοέοβια του Δήμου, οτο βαβμό που ο Μόνος οοίύβι. 

_ [την Δικαιοόοοία του υηάτονται ακόμη τα «ένατα της αωτ οι 
κηοης. σ« ό.τι α-αοά τον κύόικα της ηβοί αίνων και Κοινοτήτων Μο- 
μοΔβοίας, π παοοχή αομοόιοτήτων οτους Οοτανιοΐιους Τοπικής Αυ 
Διοίκησης, η αηουίντρωοη, η ηβοιοβοβιακί ανάπτυΕη και τβνικ τβοα 
ό.τι ανάτβται οτην βίίλιΕή της και τη λβιτουοτία της. Η οηαίδβ«η. 
η ίόουση Δημόοιωυ Υηηοβοιύν και άλλων οοτανιονων οτην ηβοιο οβι 
του Δήμου, η ατατιοτικη. ο τουοιονός και «άβ. άλλη αρμοδιότητα 
ηου υηάτ.ται οτου τομέα της Διοίκησης και Δβν ποοσΔιοοις.ται .ι- 
Δικά στον ηαοόντα Οο,ανισμό. η.οιλαμόάνονται στις αονοΔιότητές 

,ΟΜ 1 Ο Πο/νος της Δ/υοης αυτής οο-.ί τις αηό τις όιατάίβις τωη^ 
άοβοων 175 και μβτό του Μ. 1188/81 "ηβοί καταοτάο.ως ποοοωπικου τιω 
Ο.Τ.Α. 4 οοιίόνβυβς ηβιβαβχικίς βικαιοόοοί ις . 

- Ειοητβίται στον Δήμαοχο την τοηοβέτηοη. κατανομή, μβτοκινηοη 
μβτάταίη και όλβς τις υπόλοιπος υηηοβοιακ.ς μβταβολές οτο ηοοοω- 

ω· !Υθν Α^ΙέΟΟ · Λ 

- κ^αρτίζ*». αηό ΗΟΐ,νού τσν Ποοί'στάμ«νο του Τμήματος λου·.- 

στηοίβΜΓ'»«*■ τβν Ποσί’ατάαχ^ο Γοσωβίου ηροϋ«ολοΥ».σμον-α ΛΟλοΤ, · α '* 00 
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όομάτων στο προσωπικά τον Δήμου γενικά. 

— Συντάσσει παι. τηρεί σε ειδικό αοχείο. ης συμβάσεις του προ¬ 
σωπικού του Δήμου με σχέοπ εργασίας Ιδωτικού Δικαίου. 


και α* συνεογααία με*τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου, το σχέδια 
του προϋπολογισμού εσόδων και εξόδων αυτού και τις σχετικές εκθέσεις 
του το συνοδεύουν. 

— Παρακολουθεί γενικά την ποοεία εκτέλεσης του ποαϋηολογιαμού. 

— Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία χρήσιμα για τις προβλέπεις 
του πραϋηολογισυού. 

- Ασκεί τις αρμοδιότητες της διάταξης του αβ. 23 παρ. 2 του 
αηά 17-5/15.6.19)9 Β.Δ. "περί οικονομικής διοίκησης και λογιστικών 
των Δήμων και Κοινοτήτων^ μ* άλας τις απά αυτές προκύπτουσες 
ευθύνες. 

— Μεριμνά για την ψήφιση των μαζικών πιστώσεων του προϋπολο¬ 
γισμού συντάσσοντας ενυπόγραφα τις περί αυτών εισηγήσεις του Δη¬ 
μάρχου ηοος το Δημοτικό Συμβούλιο και τη Δημαοχιακή Επιτροπή. 

- Παρέχει τα αναγκαία λογιστικά στοιχεία ο* όλ*ς τις υπηρεσίες 
του δάκου, ποοκειμένου να χρησιμοποιηθούν α* εισητπσεις του Δη- 
ιιάοχου για την ψήφιση ανάλογων πιστώσεων. 

Α. ΤΜΗΜΑ διοικητικό 
α. Γραφείο Ποοσωπικού 

— Σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος. συντάσσει 
τον Οοτανισυό εσωτερικής Υπηρεσίας και εισηγείται ιεσαοχιχά τις 
τροποποιήσεις, καθώς και τις προσαρμογές αυτού στις ισχύουσας 
κάθε Φοοά σχετικές διατάξεις. 

— Ενεργεί τις διαδικασίες για τις ποοσλήψεις όλου του προσω¬ 
πικού του Δήμου. 

— Διεξάγει άλας τις υπηρεσιακές υποθέοεις του αοοοούν στα θέ¬ 
ματα του τακτικού και του μ« σχέση ερ-τασίας Ιδιωτικού Δικαίου, 
ττοοσωηικού του Δήμου, π.χ.: μεταβολές στην υπηρεσιακή κατάσταση 
ηοοαγωτές, εντάξεις, επανεντάξεις, μετατάξεις, μετακινήσεις, α¬ 
ποσπάσεις, μεταθέσεις, μονιμοποιήσεις, αναγνώοιση ποουποθέσεων 
για οικονομικές παροχές, χοοήγηση αδειών, εφαρμογή του Πειθαρχικού 
Δικαίου, τακτοποίηση ασφαλιστικών ζητημάτων γενικώς, λύση υπαλ¬ 
ληλικής ή οποιοσδήποτε σχέσης εργασίας κ.λ.π.), κοινοποιώντας ας 
εκδιδόμενες διοικητικές πσάξεις στα αο μόδια όοτανα και υπηρεσίες. 

— Τηρεί ενημερωμένους ατομικούς «ακέλλους για όλο το προσωπικό 
. Ί ·θ ώ ς? και για τους συνταξιούχους του Δήμου. 

. ι>>ρ^ί μητρώα τακτικών υπαλλήλων, των συνταξιούχων και του 
πηασωηιχαυ με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου. 

- Γοσεί διαοκώς ενημερωμένο πίνακα που εμφανίζω γην ορταν£Λύ 
διάοθοωση των υπηρεσιών του Δήμου και την κατανομή του ποοσωπικού 
στις αντίστοιχες θέσεις. 

~ Συντάσσει τους πίνακες αοχαιότητας των υπαλλήλων ή άλλους 
πασεαοεοείς πίνακες εο’όσον συντρέχει τέτοια περίπτωση. 

— Συντάσσει τα απαιτούμενα πιστοποιητικά, συγκεντρώνει τα απα¬ 
ραίτητα δικαιολογπτικά και προέρχεται στις αναγκαίες ενέργειες για 
την απονομή της σύνταξης και του μηνιαίου ισόβιου βοηθήματος του 
ΤλδΚΥ τους τακτικούς υπαλλήλους του Δήμου. 

— Μεοιμνά για την εφαρμογή των διατάξεων που αοοοούν στην υπη¬ 
ρεσιακή τενικά κατάσταση του εν ενεοτεία ποοσωπικού (τακτικού και 
με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου), καθώς και στην κατάσταση των 
συνταξιούχων του Δήμου. 

— Ανακοινώνει στο ποοσωπικά τις εγκύκλιες διατάξεις και απο¬ 
βάσεις του Δημάοχου, τις αναοεοάαενες στην κατάσταση του προσω¬ 
πικού και στην λειτουογία των υπηρεσιών. 

— Ανακοινώνει στο ποοσωπικά το ισχύσν κάθε Φοοά ωοάοιο εργασίας 
και επιβλέπει με προσωπική του ευθύνη, την ακριβή τήρησή του. 

- Ος αοος την τήρηση ταυ ωοαοίου αηά το προσωπικά που απασχο¬ 
λείται στις εξωτεοικές υπηρεσίες του Δήμου, αομόδιο τυγχάνει το 
αντίστοιχο τμήμα. 

- Επιμελείται κάθε τι που ανάγεται στην σύνταξη των εκθέσεων 
υπηρεσιακής ικανότητας του υπαλληλικού και εργατοτεχνικού πρόσω- 
πικού του Δήμου γενικώς και επιλαμβάνεται της αρχειακής ταξινόμη¬ 
σές τους. 

— Κοινοποιεί στο γραφείο εκκαθάρισης δαπανών όλες τις επεοχά- 
μενες στους υπαλλήλους και το εργατοτεχνικά ποοσωπικά αισθολο- 
τικές μεταβολές. 

— Εισηγείται ιεραοχικά κάθε θέμα που έχει σχέση με το ποοσωκίΜό 
του Δήμου γενικώς, τη διάοθρωοη των υπηρεσιών, τις αοοοβιότητες, 
τα καθήκοντα και φυσικά τον Οοτανισαά Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου. 

— Υστερα από συνεννόηση με τον Δήμαοχσ και τον Προϊστάμενο 
του τμήματος, πληροωοοεί το Υπηρεσιακά Συμβούλιο για κάθε υπόθεση 
που ανήκει στην αοαοδιότητά του, ποοβαίνει στις ενδεικνυάμενες 
ενέργειες πάνω στις από αυτό εκδιδόμενες γνωμοδοτήσεις ή αποβάσεις 
και ειοπτείται αναΛόγως στον Δήμαοχο, ενημεοώνοντας περί των ειση¬ 
γήσεων του αυτών, τον Προϊστάμενο του τμήματος. 

— Διεξάγει κάθε εργασία και εκδίδει τα δικαιολογητικά που απαι¬ 
τούνται για την καταβολή βοηθημάτων, πρόσθετης αποζημίωσης ή επι- 


β. Γοαοείο Δημοτολογίου 

— Ενεργεί τις ποοβλεπόμενες από το νόμο διαδικασίες για την 
εγγραοή των κατοίκων στα Δημοτολόγια του Δήμου, καθώς και την 
καταχώρηση σ'αυτά των οποιωνδήπστε μεταβολών λόγω γέννησης, τόμου, 
θανάτου, αλλαγής επωνύμου, προσθήκης πατρωνύμου, μπτσωνύαου, 
κμρίου ονόματος και των άλλων στοιχείων. 

— Εκδίδει και χορηγεί μικρές ευοκτηριακές καρτέλλες με τον 
αριθμό της οικογενειακής μεοίδας και το τηλέφωνο της υπηρεσίας 
για την εξυπηρέτηση των δημοτών σε δεδομένη στιγμή. 

— Ενεογεί τις ποοβλεπόμενες διαδικασίες για την διόρθωση των 
κάθε είδους εσφαλμένων εγγραοών στα Δημοτολόγια. 

— Προσυπογράφει δια των αρμοδίων υπαλλήλων, όλα τα εκδιδόμενα 
πιστοποιητικά, τις αποφάσεις του Δημάρχου επί των εγγραφών ή με¬ 
ταβολών στα Δημοτολόγια, καθώς και την υπηρεσιακή αλληλογραφία 
που διεξάγεται απ'αυτή. 

— Τηρεί για κάθε οικογένεια ιδιαίτερο «άκελλο με τα σχετικά 
δικαιολογπτικά και αρχείο αποφάσεων για τις εγγραφές ή μεταβολές 
στα δημοτολόγια. 

— Εκδίδει τα πιστοποιητικά ατομικής, οικογενειακής κατάστασης 
και ταυτοπροσωπείας των δημοτών. 

— Επιμελείται την εφαρμογή των σχετικών με τους δημότες δια¬ 
τάξεων του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας. 

— Ενεοτεί την αλληλογραφία με όλους τους Δήμους και Κοινότητες 
ή άλλες αρμόδιες Αρχές, σε όλη την επικράτεια, 

σε όσες περιπτώσεις τούτο θεω¬ 
ρείται αναγκαίο, για τη συγκέντρωση των 5ικαιολογητικών που <3«ιι- 
τούνται για μεταδημότευση ά άλλη μεταβολή στα τηρούμενα από αυτό 
βιβλία. 


τ. Γραοείο Μητρώων Λοοένων-Στρατολογίας-Εκλογικών 

— Είναι υπεύθυνο για τη διατήρηση των μπτοωων των στρατολο¬ 
γικών πινάκων σε καλή κατάσταση και τη διασφάλισή τους από ακκλεια 
β ωΦΟρέΡ 

— καταρτίζει ετησίως τα μητρώα αοοενων, τα ενημεοωνει και τηρεί 
αοχρίο -*ωι» αποφάσεων πεοί των μεταβολών που επέοχονται σ' αυτά 
(αλλαγή επωνύμου, προσθήκης πατρωνύμου, μητοωνύαου, κυοίου ονό¬ 
ματος και των άλλων στοιχείων). 

— Καταστίζει τους στρατολογικούς πίνακες. 

— Μεριμνά για την ενημέοωοη των υποχρεών, όσον αωοοά τις στρα¬ 
τολογικές τους υποχρεώσεις τενικώς. 

— Εκδίδει τα απαιτούμενα πιστοποιητικά για την απαλλαγή, όσων 
δικαιούνται, από τις στρατιωτικές τους υποχρεώσεις. 

— Εκοίδει τα αναγκαία πιστοποιητικά τια την εισαγωγή των όσων 
ενδιαφέοονται στις διάφοοες στοατιωτικές σχολές. 

— ενεργεί τις ποοβλεπόμενες διαδικασίες τια την εγγραφή αδή¬ 
λωτων, την εξακρίβωση της ιθαγένειας αυτών, καθώς και ττγν όισοθωτη 
των κάθε είδους «ΟΦαλαένων εγγοοοών στα μητρώα αοοενων. 

— Επιμελείται την εφαρμογή των σχετικών με τους δημότες δια¬ 
τάξεων του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων και του Κώδικα Ελληνικής 
Ιθαγένειας. 

— Εκτελεί τα καθήκοντα που ανατίθενται στο Δήμο από τους εκλο¬ 
γικούς νόμους, καθώς και τις υποχρεωθείς αυτού, ως Οογάνου της 
Κρατικής Διοίκησης. 

— Συμμετέχει στις διαδικασίες αναθεώοησης των εκλογικών κα¬ 
ταλόγων, στο βαθμό που επιβάλλουν σι κατά νόμο αομοδιότητές του. 

— Τηρεί τους εκλογικούς καταλόγους του Δήμου και εκδίόει τα 
σχετικά πιστοποιητικά τια την εγγραοή σ'αυτούς νέων εκλογέων. 

— ΠαραλαωΟάνει και συμπληρώνει τα δικαιολογπτικά για την οΛχπ 
ή διόρθωση εκλογικών βιβλιαρίων, τα υποβάλλει εγκαίρως στην 
αρμόδια αοχή και μετά την επιστροφή τους τα παοαδίδει στους δι¬ 
καιούχους εκλογείς. 

— Εκ τελεί κάθε εογασίαηου έχει σχέση με την προετοιμασία που 
την διεξαγωγή των Βουλευτικών και των Δημοτικών Εκλογών, καθώς 
αυτές προβλέηονται από την ισχύουσα, κάθε οοοά, εκλογική· ναυοθφοια. 

δ. Γραφείο Ληξιαοχείου-Πολιτικών Γάμων 

— Μεοιμνά για την ποομήθεια, τη θεώρηση και την υπεύθυνη τή¬ 
ρηση των ληξιαοχικών βιβλίων. 

—* Συντάσσει-καταχωρεί στα οικεία βιβλία τις ληξιαρχικές κοάξεις 
γεννήσεων και βαπτίσεων, γάμων και θανάτων. 

— Συντάσσει -καταχωρεί στο ποοβλ επόμενο από το Νόμο βιβλίο τις 
εκθέσεις βαπτίσεων, ονοματοθεσίας, διαζυγίων, μεταβολής θρησκεύ¬ 
ματος. 'αναγνώοιοης ή αποκήουξης τέκνων κ.λ.π. εω’όσον τα γεγονότα 
αυτά συνέβεσαν στην πεοιοέοεια του Ληξιαρχείου και δεν υπάοχει 
ατα’ αντίστοιχα βιβλία αυτού συνταγμένη ληξιαρχική ποάξη, στο πεοι- 
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-γώοιο της οποίας ·»α έπρεπε σ'αυτην την ΐίοίιχ’ϋοο να «αταχωοοθβί 
η υεταοολή. 

- Ανακοινώνει τις τεννησειΟ τις βαπτίσεις. τους γόμους, τους 
θανάτους και γενικά τις μεταβολές της ποοοωπι«ής «ατάσταοης των 
«νοικών πσοσώπων που συμβαίνουν στην πεοιωέοεια του Ληξιαοχειου; 

α)Ετον δικά μας Δήμο, αν τα παραπάνω γεγονότα αβοοούν σε ποό- 
αοπα τοαμμένα στα δπμοταλότιό. του ή στα μητρώα ταυ «ας στα τέκνα 
αυτών πας 

3> Ετους άλλους Δήμους ή Κοινότητες, αν τα γεγονότα αφορούν 
*τεοοδημότες ή «ας τέκνα αυτών. 

- Αποοτέλλες αντίγρα*α των συντασσόμενων εκθέσεων βαπτίσεων 6 
μεταβολής ή ποοσθήκης στοιχείων ληξιαρχικών πράξεων, στα Ληξιαο- 
χ*ία στα οποία βρίσκονται συνταγμένες οι οικείες ληξιαρχικές 
πρόζεςς. 

- ευντάσοες ατομικά δελτία θανάτων για την οικονομική Εοορία 
καθώς «αν δελτία γεννήσεων, γάαων «αν θανάτων για την Εθνική Ετο- 
τνοτςκή γηηοεαία. 

-Εκδίδει αντίγραφα. αποσπάαματα «αν πιστοποιητικά ληξιαρχικών 
πράξεων «αν των σχετςκών με αυτές δηαοαίων ετγράωων που υπάρχουν 
στα αρχεία του. 

- Διεξάγει την υπηρεσιακή αλληλογοαωία σε άλα τα θέματα της 
αρμοδιότητας του που περννέταν σε δικό του ποωτόκολλο. Τηρεί το 
σχετικό αρχείο αυτής. Μεριμνά τνα την επνθεώοηση των ληζνοοχνκών 
βιβλίων από το αρμόδιο δνκαστνκό όοτανο. 

- Γενικά ενεργεί σύαωωνα με την -.σχύουσα «άθε οοοά νομοθεσία 
4 πεοί ληζςαρχνκών πράξεων*. 

- Το γραωείο του Ληξιαρχείου «νεογεί τη δναόνκασία «αν συυύάλλεν 
στην τέλεση των πολντνκών τάυων. 

3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΝ ΝΟΜΙΚΟΝ ΠΡΟΕΟΠΩΝ-ΠΑΙΔΕΙΛΕ-ΚΛΗΡΟΔΟΤΗΜΑΤΟΝ 
ΚΛΧ ΛΗΜΟΤΧΚΗΕ ΠΕΡΙΟΥΕΙΑΕ 
α. Γοαβείο Δηαοτ. Νομικών Προσώπων 

- Ενεογεί «άθε διαδικασία γνα τη σύσταση από το Δήμο Νομικών 
Ποοσώηων οηοςασδήηοτε μορφής. 

— Ευνεργάζεταν με τη Διοίκηση των Νομικών Προσώπων «αν την υπη- 
αυτών Υλα την «αλύτεοη λειταυοτία τους «αν την επίτευξη του 
'ΠρσοΑν.&νρώ τους. 

ΕΥηαέάωνεν τον Δπμαοχο πάνω στα προβλήματα που αντιμετωπίζουν 
^α^'ίομικ«ς.ι^άσωπα «αν ενσηγείταν τνς. σύμφωνα με τα οπόωη του 

στοιχεία,ενόεοειγμένες λύσεςς. 

— Τηρεί βνδςκό αρχείο με ό,τν αοοοά τη σύσταση «αν τα όογανα 
6ιαί«ησής τους. 

- Επιμελείται την εισαγωγή στο Δημοτικό ΕυυΟούλςο των ειση¬ 
γήσεων των Νομικών Προσώπων που υποβάλλονταν σ αυτό λόγω αουο - 
δνότητας. 

- Ευνεργάζεταν α* τα Νομικά Πρόσωπα γνα την οργάνωση σηό αατά 
«αν επν τυχία εκδηλώσεων αναλόγου βνόια·εοοντος. 

- Ενσηγείταν υπεύθυνα γςα την ίωαουογή των δνατάξεων των 
ίββανν 106 «οι 109 τοκ Ν. 1136/31 ’χιοί «ατάοταοηί ιον. οηοοτικώ. 6 
Κοινοτικών Υπαλλήλων·. 

— Ενσηγείταν στον Δήμαρχο την α,ήβιση των πνστώσεων που πυατοά- 
«ονταν στον ποουπολογισμά γνα την επςχοοήγηση ή την ενδνκή «νν- 
αχυοη των Νομικών Προσώπων του Δήμου. 

&. Γραωείο Δημοτικής Επντροπής Παιδείας-Αθλητισμού 6 »ότητας 
Ος ηοος τη Δ.Ε.Π.: 

- Με τη συγκρότηση Εχολνκών Εηντοοπών όλων των Εχολείων Α/θμιας 
καν Β/θωνας Εκπαίδευσης «αν Δημοτικής Επντοοπής. Με τνς ηνστώοενς 
λεντουατνκών δαπανών όλων των Εχολνκών Μονάδων. 

— Με τνς ηνατώσενς επνοκευών «αν συντηοήοεων των Εχολνκών 
Κτνονών. 

- Με κτνρςακά θέματα, που έχουν σχέαη μ* συντηρήσεις, ανενέο- 
σενς, προσθήκες αιθουσών, αθλητνκές εγκαταστάσεις, συμπλήρωμα ή 
δηανουογία τους, επεκτάσεις χώοων στα υπάρχοντα σχολεία, αγορές 
οικοπέδων νέων σχολνκών μονάδων. 

- Με την τήοηοη Βιβλίου θεωρήσεων τρνπλοτύπων αποδαίζεων εν- 
σηράζεως. 

— Με τη ωακελλοηοίηοπ «άθε σχολείου ή συγκροτήματος. 

-Με την οακελλο ποίηση των εγγοά«*ν ποοϋπολοτ νσυών των σχολείων 
Γου υπάγονταν στον δήμο. 

- Με τνς ενσηγήοενς στο Δημοτνκό Ευαδοόλνο γνα έγκονση πνστώ- 
οεων γνα τνς σχολνκές μονάβες μετά από αηόοαοη της Επντοοπής 
Πανδβίας «αν αε την καταγοαωή των Ποακτνκων των Ευνεόονάσεων. 

— Μ ε τον έλεγχο των απολοτνστνκών στονχενων. 

'-Με την «ατατοαοή «αταοτάοεων «ατανομπς λεντουογνκών δαπανών 
«ανΛε^ηαεοωση των σχολείων γνα τ Π ν ηαοαλαΟή των χρημάτων. 

ας ηοος τον λθλητνσμά «αν Μεότηται 
Ετα πλαίονα ανάπτυξης του Λθλητςσμού στην πόλη μας, το γοβίενο 


αυτό αοουτίζςς στην ΐωΦύτωση των οακοτών στην αννητνκη ςς»έα. που 
ϋοπθά στη σωςιατν«ή δνάπλαση, στην ην«υυατς«ή ευεξία, στην ολο«Αη- 
σωαένη προαωπν πότη τα του ατάωου. στην «αΛΛιέργεςα της *υχής «ας 
του χαρακτήρα «αν τέλος στπν υγεία. 

— Μβοςμνά γςα το δπμςουργία αθλητικών χώοων, αίνοντας τπν δυ¬ 
νατότητα στους δημότες γςα ελεύθερη άνθηση. 

— δςαογανώνες αθλητικές συναντήσεις, που δοπθούν «υοίως τους 
νέους να στοαωούν «αι να εηςδοθούν σε κάθε μοοεή αθλητικής δρα¬ 
στηριότητας. 

— Δημιουργεί τνς προϋποθέσεις για τπν ανάπτυξη του μαζικού - 
λαϊκού αθλητισμού, όπου αναπτύσσονται οι φυσικές δυνατότητες των 
δημοτών, ο μαζικός χαρακτήρας και το επίπεδο υγείας, 

— Φοοντίζει για τη δημιαυοτία σχολών διαφόρων αθλημάτων, γςα 
την εκμάθηση των αθλημάτων στα παιδιά. 

— Επίσης για τη διάδοση του αθλητισμού «άθε χρόνο «αταοτίζβι 
προγράμματα, όπως "Αθλητισμός «αν Παιδί* Αθλητισμός και Γυναίκα* 

"Αθλητισμός ηα ειδικά παιδιά* Αθλητισμός τια την τρίτη ηλικία'κ.λ.η. 

— Επίσης καταρτίζει προγράμματα αε τη αυνεογασία άλλων ιοοεων 
του δημοσίου ή του ιδιωτικού τομέα που αωοοουν τα σπόρ γενικά, 
το απάσκετ, το στνΰο, τη τυμναοτική, την «ολύμάπση «.λ.η. 

— Παοακολσυθεν άλα τα δημοτικά γήπεδα, μεριμνά για την «αλη 
Λειτουργία τους, βοοντίζεν γνα τη θεοαηεία των ελλεί*εών τους & 
επιμελείται γνα τη συνεχή συντήρηση των εγκαταοτάοεων τους «αι 
για την εκτέλεση έργων «αι επισκευών, συνεοταζόμενο ποος το σκοπό 
αυτά με την Τεχνική Υπηρεσία του Δήμου ή αετνς 'υπηοεοίες του αρ¬ 
μόδιου Υπουργείου καν της Γενικής Γραμματείας Αθλητισμού. 

— Ενσηγείταν στα Δημοτικό Ευμΰούλνο, δια του Δημάρχου, προμή¬ 
θεια αθλητικού υλικού «αν σεις Τεχνικές Υπηρεσίες τη σύνταξη με¬ 
λετών καν εκπόνηση σχεδίων γνα νέους αθλητικούς χώρους. 

— Ετη δικαιοδοσία και έλεγχό του υπάγονταν όλα τα αθλητνκά 
δημοτικά γήπεδα «αν Γυμναστήρια καθώς και «άθε αθλητική εγκατάσταση. 

— Καθορίζει, σε συνεοτασία με τους ΐυοιαβεοόμεναυς αθλητικούς 
οσοείς, τις ώοες εκτέλεσης των προτοαμαάτων τους «αι τους «αθα- 
ρίζει τνς ημέρες άθλησης «αν εκγύμνασης. 

— Επιλύει ηοοΟλήματα, στο μέτοο του δυνατού των αθλητικών σω¬ 
ματείων, «υοίως χωωων «αν ενσηγείταν «ατά τη σύνταξη του προϋπο¬ 
λογισμού, την ετήσια οικονομική ενίσχυσή τους, στα πλαίσια της 
ρικόγομικής αντοχής του Δήμου. 

••μι^στανώνει τον ετήσιο σχολικό ποωταθλητισμά «αι υπό την 
'ϋαοτττεΐΛ του παρακολουθεί την εκτέλεσή του για τα Γυμνάσια-λύκεια - 
του Αιτίου στα αθλήματα μπάσκετ, ίΐόλεϋ «αι ποδόσ·αιοο. 

— Προμηθεύει με δαπάνες του Δήμου, τα σχολεία που συμμετέχουν 
στο σχολικό ποωταθλητισμά στολές, μπάλλες «αι άλλο αθλητικό υλικό. 

— διοοτανώνει ως «οουοαία αθλητική εκοήλωσπ του Δήμου, 
τον αγώνα Δρόμου εις μνήμην των θυυάτων του Καταστρεπτικού 
εεισυού της 15ης Ιουνίου 1395 με τη συμμετοχή δημοτών του, ανεξάρ¬ 
τητα ηλικίας «αν ούλου,^ίτπ συμμετοχή αθλητών «αι μη απ’όλη την 
Ελλάδα. 

— Μεοιμνά για τη συγκρότηση ομάδων εκπαιδευτικών του θα ασχο¬ 
λούνται με τα προβλήματα της εκπαίδευσης «αι τη σύνδεση σχολείου- 
κοινωνίας. 

— «οοντίζει για τπ δημιουργία χώοων μέσα στους οπαίους θα 
μποοοών οι νέοι, κατά τη διάρκεια ίου ελεύθεοου χρόνου τους να 
Ψυχαγωγούνταν, να συζητούν, να προβληματίζονταν καν κυρίως να 
αυτοσχεδνάζουν πάνω σε νέους τρόπους ίκβοασης «αν επνκοινωνίας 
μεταξύ τους. 

— Τα "ατέκνα· αυτά, που θα λεντουργήσουν σαν «οοείς μηνυμάτων, 
ταυτόχρονα θα αποτελούν τπν «αλύτεοη εγγύηση γνα την ενεργό πα¬ 
ρουσία των νέων στη δημνουογική πολιτιστική, αθλητική, πολιτική» 
οικονομική, κοινωνική, καλλιτεχνική κ.λ.π. δοαστηριότητά τους. 

γ, Γοαοείο Υγιεινής και Περιβάλλοντος 
Ασχολείται με: 

— Τνς άδειες ίδρυσης «αν λεντουογίας Καταστημάτων Υγειονομικού 
ενδναοέοοντος, (καοενενα. καοετέονες, μηαο, σνόκ-μπαο, καοέ μ«βο 
κέντοα οιασχέόασπς, αναψυκτήρνα, οβελιστήρνβ* ταβέρνες ναι τα 
συναοή αυτών). 

— Τις άδειες Λεντουογίας μουσικών οργάνων. 

— Τνς ανακλήσεις αδειών για λόγους που αυστηρά οοίζεν β (Αβς 
καν τνς εηαναχοβητήσενς αυτών. 

— Την ηχοούπανση. 

— Την αντιμετώπιση ανθυγιεινών εστιών. 

— Την εφαρμογή προγραμμάτων καταπολέμησης εντόνων Υγειονομικής 
σημασί αςχτοωκτικών. 

— Τπν Πχολική Υγιεινή- 

Τα περιβαλλοντικά προβλήματα που έχουν σχέση με την ώοοευοτν 
αοοχίτικοη. αηααοίααατα Μι τ,-,ι.4 ιμ >«·« <,τ€ΐν<η..~ί ι»4*ληυα 
σε επίπεδο Δήμον. 
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ί>. Γρα«είο Λιαχείοπσης Κληροδοτημάτων, Δημοτικής περιουσίας 
πα». ΔημΟΤίκών £Πι ΧΧΙΟΠΟΙϋν . 

«ς ηοος τα Κληροδοτήματα και την Δημοτική περιουσία: 

— Επιμελείται της τήρησης του Αρχείου .Κληροδοτημάτων του Δήικιυ 
■-«αν μεοιμνά ηα την αξιοποίησή τους. 

— Επιμελείται τη σύνταξη τη κτηματολογίου και τη συνεχή ενη- 
αέοωσπ του. 

— Καταστίζει τους όσους διακήρυξης για την εχμίσθωση ή εκποίηση 
ακίνητον πραγμάτων του Λήμου, επιμελείται τις σχετικές για την 
έγκριση τους διαδικασίες και. τη βεβαίωση τον μισθωμάτων. Επί 
αΛίον 6*. παρακολουθεί την πιστή εφαρμογή τον οικείων συμβάσεων. 

— Ενεργεί ό,τι βνναι. αναγκαίο για τη διαφύλαξη της ακίνητης 
περιουσίας του Δήμου. 

— Ειαπγείταί στον Δήμαοχο συμφέοουσες περιπτώσεις για την 
αγοοά ακίνητων, με σκοπό την αύξηση της ακίνητης περιουσίας του. 

- Ειοηγείται στον Δήμαρχο τρόπους εκμετάλλευσης της ακίνητης 
περιουσίας του Δήμου καί ενεργεί για την τήρηση καί εσαομογή, όε 
κβτα·βτίκ4ς περιπτώσεις, των απαιτουμένωυ διαδικασιών για την 
υΛοηοίηση των συναφών στόχων της Δημοτικής Αρχής. 

— Ενεργεί τη βεβαίωση των εσόδων του ποοέοχανται από την εκμε¬ 
τάλλευση της ακίνητης περιουσίας του Δήμου. 

- Αναφέοει αμέσως στο Δήμαρχο κάβε πράξης παοαβίασης των δι¬ 
καιωμάτων του Λήμου (νομή, κατοχή, σύπανση κ.λ.ιτ.) επί των ακί¬ 
νητων του καί παρακολουθεί την έκβαση των κινούμενων απ' αυτόν 
ΰίΟίκητίκων ή διχαστικών μέτρων. 

“* Διεχηεοαιωνει κάβα εργασία για την ολοκλήρωση της αηόκτηοπς 
κληροδοσιών καί δωοεών ακινήτων. 

— Συνεργάζεται για την άσκηση των αρμοόίατήτων του αο- 263 
του Δημοτικού καί Κοινοτικού Κώόιχα, με τη Νομική Υπηρεσία του 
Δήμου. 

— Λιεκπεοαιώνει κάθε διοικητική ενέργεια που αοορά στη στέγαση 
των Δημοτικών Λορακιϋνή άλλων Υπηρεσιών ή τον Νομικών Προσώπων 
που τη στέγασή τους αναλαμβάνει ο Δήμος και επιλαμβάνεται της 
ρύθμισης χάβε δέματος που ανακύπτει από τις σχετικές για το σκοτβ 
αυτό μισθώσεις. 

μς προς τις επιχειρήσεις: 

• ',Δήμος, σύμφωνα με τις Διατάξεις των αο. 277 μέχρι 292 του 

Π\Δ·<λ£/95, μπορεί να συνιστά Οικές ταυ επιχειρήσεις ή να μετέχει 
ο* επιχειρήσεις που συναρτούν μαζί αε άλλα Νομικά ή Φυσικά πρό¬ 
σωπα ή σε επιχειρήσεις που ήδη υπάρχουν. 

— Οι αρμοδιότητες του γραφείου αυτού ειδικότερα ως ποος τις 
επιχειοήοεις ανάγονται στις πρέπουσες ενέργειες Τνα τη σύσταση 
αυτόν, για τη ουτκοότπση της διοίκησής τους, ηα τον καθορισμό 
των αρμοδιοτήτων των Διοικητικών τους Συμβουλίων, για την *ή- 
•ιση του προϋπολογισμού και των λοιπών διαχειριστικών ποάξεων 
από το Λπμοτικά Συμβούλια. για την έγκριση των κανονισμών και 
τέλος για την πιδανή διάλυσή τους. 

— Οι αυτές αομοδιότητες συντρέχουν στις περιπτώσεις των δια¬ 
δημοτικών επιχειρήσεων, των επιχειρήσεων αυυεταιοιστί«ύ χαρακτήρα, 
των Ανωνύμων Εταιρειών, των Δημοτικών Εταιρειών Λαϊκής Βάσης και 
πιθανώς άλλων που πχδλέπινται από τη Νομοθεσία που ισχύει κάθε 
φορά. 

■“ ίΐοοωδει και συντονίζει τις ποοβλεπόμενες σχέσεις ανάμεσα σ* 
αυτές και τα διοικητικά όογανα του Δήμου, σε όσες περιπτώσεις 
τούτο προθλέπεται από τον Μόνο. 

— Συνεργάζεται για τη νόμιμη και ολοκληρωμένη ποοώθηση των 
σχετικών διαδικασιών, μ« την νομική Υπηρεσία του Δήμου. 

•· Γβαωαίο ποομηδειών - διαχείρησης υλικού αποθήκης 

— Επιμελείται και ενεργεί όλες τις διαδικασίες για την παοαγ- 
γελία των προμηθειών και την έγκαιρη παραλαβή των κάβε είδους 
ηροωηθευομένων υλικών και ειδών, μηδέ εξαισουαένων και των κάθε 
είδους αυτοκινήτων και των λοιπών μηχανικών μέοων, ηλην εκείνων 
που προορίζονται για την εκτέλεση έογων, την εισαγωγή τους στην 
αποθήκη του Δήμου με τη συνοδεία των ποσοτικών παραστατικών στοι¬ 
χείων και την παράδοσή τους για κάθε πεοίητωση, στις οικείες υπη¬ 
ρεσίες του Δήυου. 

— Είναι υπεύθυνα ηα την ασοαλή «ώλαξη και καλή συντήρηση του 
αηονηχευμένου υλικού και την ακρίβεια του υπολοίπου καθώς αυτό 
προκύπτει, σε κάθε στιγμή από το βιβλίο υλικού. 

— Χρησιμοποιεί βοηθητικά έντυπα αποδείξεων, δελτίων, κντελλών 
κ.λ.π., τα οποία εγκοίνονται από τον Δήωαοχο. 

— Εισπτείται την εκποίηση, του για διαοόοους λόγους μη χρή¬ 
σιμου υλικού ή την καταοτροοή αυτού λόγω παλαιότητας και ενεργεί 
για» γην τήρηση της αναγκαίας ηα το σκοπό αυτό διαδικασίας. 


Ενεργεί τα νόμιμα ηα τη βεβαίωση του αντιτίμου κάθε ζημίας 
ποιτ προκύπτει λόγω απώλειας ειδών η υλικών γενικά σε βάοος του 
εχοντος την ευθύνη γι’ αυτήν υποΛόγου. 

- 0 υπάλληλος στον οποίο έχει ανατεθεί η όιαχείοπση του υλικού 
ευόύνεται ηοοοωαικά ηα κάθε ζπαιά του Λήμου που θα προελθεί από 
αμέλεια του, ηα τη διατήρηση και γενικά συντήρηση σε καλή κατά¬ 
σταση του απ'αυτόν διαχειριζόαενου υλικού και για κάθε αντικανο¬ 
νική διάθεση τέτοιου υλικού. 

- Τηρεί και ενημερώνει έγκαιρα και σωστά τα απαι τού μένα βιβλία 
χρεωπίστωσης μηχανών, μηχανημάτων και λοιπών εξαρτημάτων του 
Δήμου. 

— Επιμελείται τον εφοδιασμό των υπηρεσιών αε τα αναγκαία ηα 
τη λειτουργία τους είδη. 

- Παρακολουθεί Τις τιμές των ειδών που διαχειρίζεται και ενη¬ 
μερώνει τον Δήμαοχο και τις επιτροπές ποομηβειών, σχετικά με ®«ές. 

- Τηρεί στατιστικούς πίνακες για τα ποομηθευόμενα είδη, κάβε 
χρόνο, με όλα τα στοιχεία που διευκολύνουν τον έλεγχο τον άοσμη- - 
θειων και την καλύτερη οργάνωση τους. 

— Αξιολογεί τα στατιστικά στοιχεία κατανάλωσης των διαωόοων 
υλικών σε σχέση με το βαθμό απαοοόωησης αυτών, ως και τα χρονικά 
όοια, τις διαδικασίες πραγματοποίησης των προμηθειών και επιμε¬ 
λείται για την έγκαιρη έναρξη των απαι γουμένων προμηθευτικών δια¬ 
δικασιών, παίρνοντας υπ'ό*η την ανάγκη συντονισμού των προμηθειών 
σε μια ενιαία προμήθεια. 

στ. Γραωείο Δημοπρασιών 

~ Διεξάγει τις δημοπρασίες πόσης σύσεας έργων ή προμηθειών. 

— Συγκεντρώνει τα δ ι και άλογη τι- χά των συμμετασχόντων στις δημο¬ 
πρασίες και διενεογεί τον έλεγχό τους, συντάσσει τα πρακτικά των 
δημοποασιών και τα διαβιβάζει στα αρμόδια όργανα. 

— Διενεργεί τις διαδικασίες για την προμήθεια αγαθών σύμωωνα 
με τον ΖΚΠΟΤλ. 

— Συντάσσει στο συνέχεια τα απαιτούμενα συμφωνητικά. 

Γ. ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ - ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ 
α. Γραφείο μισθοδοσίας προσωπικού 

— Συντάσσει τις μισθοόοτικές καταστάσεις όλου του προσωπικού 
του Δήμου υε 3άση τα παοαστατιχά στοιχεία που του κοινοποιούνται 
από το Γραωείο Ποοσωπικού και από τις καταστάσεις που συντάσσει 
η Τεχνική Υπηρεσία του Δήμου. 

— Μεριμνά για την τακτική και έγκαιρη πληρωμή των κάθε είδους 
αποδοχών του προσωπικού του Λήμου. 

— Επιμελείται την διαδικασία παρακράτησης και απόδοσης των υπέρ 
τρίτων κρατήσεων και ασφαλιστικών ησωοοών επί της μισθοδοσίας του 
προσωπικού, της ενημέρωσης των ασφαλιστικών βιβλιαοίων κ.λ.π. 

— Επιμελείται την διαδικασία για την παρακράτηση και απόδοση 
των επιβαλλόμενων στο προσωπικό προστίμων. 

- Παρακολουθεί τη μισθοδοτική κατάσταση όλων τυν εργαζομένων 
στο Δήμο και εκδίδει τις σχετικές βεβαιώσεις και πιστοποιητικά, 
οσάκις ζητούνται. 

— Τηοεί, ακόμα, βοηθητικούς «βκέλλους και βιβλία, τα οποία 
κατά την κρίση του Ποοϊστααένου χοίνονται αναγκαία για την εύρυθμη 
λειτουργία του Τμήματος. 

— Εκδίδει στο τέλος του χρόνου τις βεβαιώσεις αποδοχών του άο- 
θοου 70 ηαο. 3 του Ν.Σ. 3323/1955 και συντάσσει τους αναλυτικούς 
πίνακες με τα στοιχεία των δικαιούχων και τα ποσά των αμοιβών 
κ.λ.π., που καταβλήθηκαν ολόκληρο το χρόνο στο προσωπικό. 

- Αντίγραφα των παραπάνω βεβαιώσεων και τους αναλυτικούς πί¬ 
νακες υποβάλλει εντός των νομίμων προθεσμιών στο Τμήμα Ταμείου 
τ» Λήυσυ για τη σύνταξη και υποβολή οτην Εοοοία της οριστικής δή¬ 
λωσης Φ.Μ.Υ. 

— Παρακολουθεί όλα τα δέματα τα αναγόμενα στο μισθολόγιο ολό¬ 
κληρου του προσωπικού και διατάσσει κάθε συναση εργασία, σε συνερ¬ 
γασία με το Γραοείο προσωπικού. 

— Αλληλογραφεί με κάθε Υπηρεσία σχετικά με μισθολογικά δέματα. 
Εννοείται, ότι οι μισδοδοτικές καταστάσεις, αποδείξεις μηνιαίας 
πληρωμής, το μισθολογικό μητοώο, οι βεβαιώσεις και καταστάσεις 
Εφοοίας και κάθε άλλο σχετικό στοιχείο βα εκδίδονται σε συνεργασία 
με τη Μηχανοργάνωση - Μηχανογράφηση - Η/Υ. 

Γραφείο Λογιστηρίου και Προϋπολογισμού 

' —παρακολουθεί τα εγκεκριμένα δάνεια του Δήμου και τηρεί πίνακες 
ετησίων τοκοχρεωλυτικών δόσεων για κάθε περίπτωση ενημερώνοντας 
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ηάντοτκ «4α». το Ταμ«ίο του δήαου. 

— Επςμθλβίταν της αοΦάλι,σης των *».νητών «αι ακινήτων του δήμου. 

— Τηρ«ί βιβλίο αναλαμβαναμένυν υηοχοβώα«ων «4α». Ημ«ρολόγια - 
Καθολικά 2£ό6ων και. παοαΗΟλουθβί, συ γ«*υτοών«ι. «λέγχβι *<»<■ *α- 
ταχωοιί τ αποτελέσματα του Ποοϋπολογισμρύ Εαόόων - Εξόδων. 

— αοοντίζίΐ για την απόδοση λογαοιααααύ του δημάρχου μέσα 
οχςς προθεσμίες του Νόμου για τα ίοτα, ποοαήθειβς ν.λ,η. αου 
««τελούνται χωρίς δημοπρασία. 

— Τηοεί λοχείο «τήσιωυ απολογισμών Εσόδων - Εξόδων του δήμου, 
σύμφωνα α« αηολογιστικά στοιχεία «ου συντάσσει, το Ταμείο. 

— Καταρτίζει, σε συνεργασία αε τις αρμόδιες υπηρεσίες του δήμου, 
τον ΠοοϋκοΛογισμό Εσόδων - Εξόδων να», τον υποβάλλει έγκαιρα στην 
δημαρχιακή Επιτροπή και το δημοτικό Συμβούλιο. 

— Παρακολουθεί. γενικά, την ποοεία εκτέλεσης του Προϋπολογισμού 
Εσόδων - Εξόδων, εισηγείται την αναυόοωωση αυτού, την εγγραφή νέων 
εσόδων και τη χορήγηση συμπληρωαατικών πιστώσεων. 

— Συγκεντρώνει και εντάσσει στο Μηχανογραφικό σύστημα όλα τα 
στοιχεία του Προϋπολοτισμού (Εξοδα. Εκθέσεις δαπάνης και χρημα¬ 
τικά εντάλματα). 

— Παρακολουθεί την ποοεία των εξόδων και ενημερώνει εγκαίρως 
τις αρμόδιες υπηρεσίες για τη σύνταξη εκθέσεων δαηανών, όταν οι 
εγκεκοιμένες αηοοοοαώνται. 

— Προγραμματίζει και παρακολουθεί την ποοεία των Εσόδων - Εξόδων 
του Προϋπολογισμού και εισηγείται τη σωστή κατανομή των πιστώσεων 
και την αποοοόωηση των δαπανών για την εκτέλεση έοτων, ηοουηδειων, 
καθώς και την κίνηοη του δημοτικού Χρέους και της δημοτικής Πε¬ 
ριουσίας γενικά. 

— Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία, που χναβέοονται γενικά 
στα οικονομικά ζητήματα, του αοοοούν τον δήμο και είναι χρήσιμα 
για τις προβλέψεις του Προϋπολογισμού. 

— Εισηγείται την αναμόοοωση του Προϋπολογισμού με την εγγραφή 
νέων εσόδων και την χορήγηση συμπληρωματικών και εκτάκτων πι¬ 
στώσεων. 

— Επιμελείται και ενεργεί τις διαδικασίες για την πραγματοποίηση 
των συναπτομένων από το δήμο δανείων. 

— Παρακολουθεί την εξέλιξη των χοοητήσεών τους και ενημερώνει 
πεοί αυτών τα τηρούμενα από αυτόν σχετικά βιβλία· 

Τ. Γραφείο εκκαθάρισης και εντολής δαπανών. 

Ενδογεί τη σύμφωνα με τις διατάξεις του δ.Κ.Κ. και του αεοι 
οικονομικής διοίκησης και λογιστικού των δήμων και Κοινοτήτων 
δ/τος. εκκαθάριση των δαπανών του δήμου. 

— δια του Προϊσταμένου αυτού, αναλαμβάνει την πάγια προκατα¬ 
βολή, εκτός αν αποφασίσει δια·οοετικά το δημοτικό Συμβούλιο και 
την διαχειρίζεται σύμφωνα με τις .σχύουσες σχετικές διατάξεις 
και οόηγίες και τις ηοος τούτο έγγραωες εντολές του δημάρχου. 

— Τηρεί βιβλίο παοαδόσεως των χρηματικών ενταλμάτων στους δι¬ 
καιούχους ή στους με εξουσιοδότηση εντελλομένους την εξόφλησή 
τους. 

— Ελέγχει τη νομιμότητα και την πληρότητα των δικαιολογητικών 
και των παραστατικών στοιχείων γενικά, κάθε δαπάνης, καθώς και 
την ύπαρξη ανάλογης πίστωσης στον προϋπολογισμό και εκδίδει τα 
χρηματικά εντάλματα πληρωμής, τα οποία αετό την υπογρα·ή τους από 
τα κατά νόμο αρμόδια όογανα, προωθεί στο ταμείο για εξάΜησή τους. 

— Εκδίδει τις οίκοθεν εντολές για την ταχτοποίηση των χρημα¬ 
τικών ενταλμάτων από επιστροφές αχρεωστητως καταΟλπθέντων. 

— Συντάσσει τις εκκαθαριστικές αποφάσεις του δημάρχου και μο¬ 
νά γράφει τα σχέδια αυτών. 

— Αναφέρει αμέσως στον Προϊστάμενο του τμήματος και τον δή¬ 
μαρχο, κάθε περίπτωση που θα υηοπέσει τυχόν στην αντίληψή του 
και από την οποία πιθανόν να παραβλάπτονται οικονομικά τα συμφέ¬ 
ροντα του δήμου. 

— Τα χρηματικά εντάλματα φέοουν στο στέλεχος την μονογραφή 
του εκδίδοντος αυτά υπαλλήλου, με την έννοια της ορθής σ’ αυτό 
μεταοοοάς των εντελλοαένων ποσών από την εκκαβαοιστική της δββνης 
πράξη του δημάρχου, 

— Τα στελέχη του εντάλματος παραμένουν όπως έχουν στο σώμα 
αυτού και αποτελούν συοαμμένα τεύχη, τα οποία αοχειοθετούνται 
κάθε χρόνο κατ'αύξοντα αοιθμά. Εβόσον η υπηρεσία διευκολύνεται 
οε την τήρηση παραστατικού αντιτύπου αυτού στον οικείο «άκελλο 
κάθε δαπάνης, τούτο αποτελείται από ακριβές φωτοτυπικό αντίγραφο 
που εκδίδεται με μέριμνα του ιδίου γραφείου. 

— Ελέτχει τη νομιμότητα και προσυπογράφει τις αποφάσεις του 
δημάρχου για την εκκαθάριση και ανάληνη των δαπανών {εκτελουμένωυ 
έογων, προμηθειών, εργασιών κ.λ.π.), εφόσον δεν τηρείται το «εοί 
εκθέσεων σύστημα που οοίζεται από τις, πεοί λοτιστικού των δήμων 
διατάξεις του οικείου διατάγματος, που ««δίδονται από τις σχετικές 
ιιε τις δαπάνες υπηρεσίες του δήμου, αναγράφοντας σ αυτές το οικείο 
Κ«#ΟΛαιΡ και άοθοο του Προϋπολογισμού. 


4 Γοαω,ίο ιαόόυν (»όοων-Τ€λύν-»ικαιωμότων .αι έσοόα από 

ακίνητη περιουσία). 

- Μαλ.τά «άβί θέμα που σχ.τίζστοι ν· την ανάπτυξη .αι τη Λλ- 
τίωοη των εσάοων του δήμου. 

- ίν,ο,,ί τη ούυωωνα ας το νόμο. ιπιβολή ίων βημοιικών βότωιω 
τελών και διαιωμάτων. 

- Εισηγείται τη μεθοδικότερη διαοούθμισοτων κανονισμών επι- 
3 οΑής τους .αι του αποτίλεαματυκότςοο τοόηο α,οιοτοΑιίς των ,οοο- 
λογικών 4 ια«οοών. 

- Είναι υπεύθυνο τια την ανεύοεαη (απογοαωές, αυτο·ίες π.λ.π,) 
της .οοολογητέας ύλης .αι τη θ,λτίωοη της αηόβοοας τω» αοοαΑατιώ.. 

- Είναι υπεύθυνο τια τον έλ,γχο των ατοιχείυν βίβατωαης »ά»« 
δπυοτι.ής χοοαόόου. για τη β.βαίωσή της. ε.τάς αν οοίζεται 5ια- 
.οοετι.ά στον παρόντα ΟΟτανταμό, οϋαθωνα α» τους Νόμους «αλ τους 
«ανον-αμούς που ιοχύονν κάθε σουά .αι την αποστολή στην Ταυιακή 
Υπηρεσία του η ή αου ταυ αι.είυν θειίαιυτι.ύν ,αταατάο.ων. χρηαα- 
τικών ενταλμάτων κ.λ.π. 

- Παρακολουθεί την απόδοση από το δημόσιο, των αυνειοποαττο- 
αένων «όρων και τελών. 

-Παοακολουθεί και ενεργεί ηα την έγκαιρη απόδοση στο Αήμο 
τυν χοαηγουυενων από το Ληαύριο ή από ρποιαόήποτε άλΑη πητή πα¬ 
ροχών, *ιοωοοών και οικονομικών ενιοχύοευν. 

- ΕκτεΑεί κάθε ηοοπαοοοκενασ-τική εοταοία που Μοοά οτη όια- 
ΥΘΟ.Π θεθαιυθέντικυ ή χχρευοτιίτυς ειαποαχθέντυν θόρυν. τελών ή 
οικαιυαάτυν και προβαίνει οτην κατάρτιση τυν οικείυν πίνακαν 
διαγραφής ή «ηιστοοφής. 

- Εισηγείται ενυπόγοαΦα στο δήμαρχο και ενημερώνει τον Οοόεδοο 
του Αηαοτικού Ευαβουλίου για κάθε αεταβολή που -.ρέπει να επέλβει 
στους -Φορολογικούς καταλόγους γενικά. 

— Ενεργεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία ηα τη συγκρότηση 
των επιτροπών αυαβιβαουού ,οοολοτικών 6ιαοοαών και οοοιοΟπτΛαευν 
επί τον ίπαοτικών νοολογιών γενικώς και παοεχει κάθε χοποιαο α 
αυτές ατοιχείο για τη όικαιότεοπ επίλυοη των βιαοοοών αυτών. 

- Ενεοτεί επίοης κάβε ποοηαοαοκευαστική εοταοία ηα την υπο- 
θοπθηοη των αιοικητικών βικααχηοίων οτο έογο της επίλυσης των 
,οοοΑογικών θιανοοών ανάυεοα αχούς «οολογουνίνους του άίυου και 
χτ-αυτόν. εκχελώντας κάθε αβοά την ιοχύουοα οχεχική νουοβεοία. 

—.«ποοσωπεί το Αήυο οχα πιο η*-*" ίιακασχήοια. 

- ίΐάβίχει χληροθοοίες για το καθεάτώς των επιβαΑΑρυένων 4ηυο- 
τι.ών »οι». τελών, ήι.αιννάιων .αι εισωαοών. αε κάθε νηόχρεο. 
ενεοτεί ηα :η θεραπεία τυ- ινχόν άι.αίων παραπόνων τους .αι 
ενηυεβώνΐ·. αυτούς τια τις τοος το Λήυο νποχοεύοεις τους από 3- 
ποιαδήηοτε αιτία. 

- ϊ.ύίήει οεβαιύσεις ί χιοτοποιηιικά πον αναοέοονται οτην απο 
την επιβολή των ίηυοτι.ύν ,όοων, τελών όιακαιυυατων .αι ειοωοοω-, 
εηεοχόυενη υηοχοέωοη αποιουόήηοτε ,οοολοτουνένου τους ύ*ους 
αυτής, των αεταβολών από Μοολοτητέο αντικείμενο των βέβαιου- 
αένων ποσών. 

- Ενεοτεί την τελική βεβαίυοη όλων των αίκοθεν βεβαιουυένυν 
εοόόων του βήνου, ηεοιλαυβανουένης β'αυτήν και της εκίόοεως των 
οχετικών εντολών ηοος τρ ίιβποακτοοικό όργανο ταυ ιήυου, πλην 
χων ηεοιπχώοεων εκείνων που αουόόια καθίοχανται άλλα αοωόόια 
τοαΦβία του δήμου θ 

- Επιαελείχαι χη οχεχική βιαβικαοία τια την ενοικίαοη των 6η- 
αοτικών ποοοόόων και τη βεβαίωση των υισβυαάτων και επιπλέον ηα- 
οακαλουβεί την πισχή εωαονοτή των οικείων ουτιβάοεων. 

- τηοεί Ιίητοώο των για κάβε .ορολογία του οήαου θαοοήοτοόιΛυων- 

- Τηρεί επίοης, ηα “άθ* είβους «όοο, τέλος, βικαίωυαήειοεοοά 
χα αχοιχεία που αωοοοόν την επιβολή και βεβαίωσή τους (αηοωάοεις, 
βηλώοεις. εκβέοεις, »Λ.π.). 

- Επιαελείχαι χην σύαωωνα αε το νόμο κοινοποίηση των κάβε 
είβεκς εγγοάωων. ηροοκλήοεων, και ειβοποιήοεων που αωοοοΰν χπ βε¬ 
βαίωση των βηαοχικών εοόόων. πεοιλααβανοαίνων και ίων αποωάοεων 
του Αηαοτικού ΙυοΟουλίοω επί χων συμβιβαστικών γνωωοβοχήοεων χων 
οικβίφν «κιτσοηών. 

- Εε ειδικές πεοιπχώσεις, ειοηγείχαι χπν επιβολή ειόικών εο- 
ρολογιών για χην αντιμετώπιση χων συναπτομένων βανείων. 

- Εε βυνεοταοία με χα γραωεία εκκαβάοιοης και εντολής βαηανων. 
παοακαλουβεί χη όιαμόοωωοη των τοκοχρεολυσίων και τις τενόμενες 
παοακοαχήοεις τια την είόωλησπ των βανείων. 

- Επιμελείται την έκβοοη αποβάσεων καταλογισμού ή επιβολής 
ποσοτικού οε πεοιπχώοεις παοαβάοεως χων κειμένων «οαλογικών 6ια- 
χάίεων «αι χων ιοχυόνχων κανονισμών του Αήνου και ενεογεί Λ τον 
Κληχήβα ή άλλο εντεταλμένο νπάλληλο τοω Αήαου την ιπίβοοή τους. 

θ'αυτούς που όιαποάττουν την παοάβαση ή στο νόμιμό αντίκλητο τους. 

- οίκοβεν νοείται ότι οι βιαόικασίες γενικά »ια τη βεβαίωση 
χων επί κέοοως ·κ>οολογιών. μποοεί να ανατίθενται χωοιοχά αχούς 
νηηοεχούντες στο ποοόν γοαωείο υπαλλήλους. 
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— Ηαοέχει τα απαοαί τ η τα ο τοιχεία στους τοοείς ΐισποάξεως ιυν 
Δημοτικών προσόδων. 

— Παοακολαοθεί ίο ουθμό εισποάξεως ;»ν ηοοοόόυν και. βιση- 
γβίται στον Δήμαρχο τη σχετική ενημέρωση της Ταμιακής Υπηρεσίας 
του ασκεί τη όιαχείοηση του Δήμου, σε περιπτώσεις καθυστερήσεων. 

- παρέχει στοιχεία ηα τη σύνταξη του ετήσιου ποοϋηολογισαού 
εσό6ων του Δήμου, καθώς και των αναμορφώσεων αυτού στη όιάοκεια 
του έτους. 

ε. Γρααείο Φορολογικών Διαφορών, συγκεντρώσεως και ελέγχου 
Φορολογητέας ύλης. 

— Επιμελείται της συγκέντρωσης των ασκούμενων αοοσφυτών και 
της παραπομπής τους στις αοοόδιες Φοοολογικές Επιτροπές και στα 
Διοικητικά Δικαστήρια. 

— Τηρεί γενικά αρχείο Δικογραφιών και ηοωτοτύηων Αποφάσεων. 

- ΓΤαοακολουθεί και ελέγχει τους Γραμματείς των Φορολογικών 
Επιτροπών. 

— Τηρεί Πρωτόκολλο κατάθεσης ενδίκων μέσων. 

— Ενημερώνει την Ταμιακή Υπηρεσία για την άσκηση των ενδίκων 
μέσων. 

— Ευτκεντοώνει και ελέγχει τη εοοολοτητέα ύλη τια τα δικαιώ¬ 
ματα εν τένει και ακινήτου περιουσίας. 

στ. Γρααείο Δημοτικού Μεχοοταωείσυ, Σφαγείων, ΛαΙ'κών αγορών 
και έκδοσης αδειών πλανοδίων μικοοπωλητών. 

Ος ποος το χεκοοταοείο: 

-Εφαρμώζει τον <ανανισμό Χειταυργίας του οικείου Δημοτικού 
Νεκροταφείου και βεβαιώνει τα έσοδα - τέλη - δικαιώματα ακό 
διαθέσεις οικογενειακών ?άφ»ν και τριετοϋς χρήσεκς, «ϋλαξης 
αστών, παραχώρησης δικαιώματος χρήσης οικογενειακών τάφνν. 

- Παρακολουθεί τη δόμηση τάφυν οικογενειακών και τριετούς 
χρήσης, εραγραυματίζε« κβι υβοδεικνύει τη χάοαςη νένν τάφνν. 

"Εκδίδει άδειες ταφής. 

—Τηρεί όλα τα 9<0λια κου τρο9λεκσνται αεό τα Νόυο και τον 
<ανονισμό λειτουργίας και δικαιωμάτων χρήσης τ«ν δημοτικών Νε- 
<ύ)σταεεί ων. 

ϋς ποος τα Σφαγεία: 

— Επιμελείται της εύρυθμης λειτουργίας και καθαριότητας γενικά 
του χώοου. 

— Οοοντίζει για την έτχαιοη βεβαίωση και είσπραξη των σχετικών 
δικαιωμάτων, καθώς και την Υγειονομική κάλυεη του χώρου των Σοα- 
τ ε ίων σε συνεργασία με την λστυκτηνιατρική Υπηρεσία. 

— Παραόίδει τα έσοδα στο Δημοτικό Ταμείο. 

3ς ποος τις Λαί'κές αγοοές: 

— Φοοντίζει για τη βεβαίωση και είσπραξη των δικαιωμάτων που 
προδλέπονται από τον Κανόνισμά λειτουργίας της καθώς και των μι¬ 
σθωμάτων . 

— Επιμελείται της τήρησης καθαριότητας του χώοου και της εύ¬ 
ρυθμης λειτουοτίας της γενικά. 

— παραόίδει τα έσοδα στο Δημοτικό Ταμείο. 

Δ. ΤΜΗΜΑ ΕΙΔΙΚΗΣ ΤΑΜΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

α. Γραφείο Ειδικού Ταμία 

— ο Δημοτικός Ταμίας εισπράττει ο ίδιος αλλά και με τα εισηοα- 
κτσρικά όργανα όλα τα έσοδα του Δήμου, που προθλέηονται από τον 
ετήσιο προϋπολογισμό ως και όσα ποοβλέηονται από ειδικές απο¬ 
βάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου τρέχουσας ή παρελθούσας χρήσης, 
εφ * όσον δεν έχουν υποπέσει σε παοαγραοή. 

— Εισηοάττει ακόυα υπε'ο τοίχων κάθε έσοδο, εβ’όοον η είσπσαξή 
του ανατίθεται νόμιμα στο Δήμο. 

— εξοολεί τα χσηματικά εντάλματα μέσα στα άοια του προϋπολο¬ 
γισμού και των συναοών αποβάσεων τον Δημοτικού Συμβουλίου και 
της Δημαοχιακής Επιτροπής. 

—Δίνει εντολή για τη λήΦη όλων των από τους νόμους πεσί εισπρά¬ 
ξεων Δημοσίων εσόδων επιτρεπόμενων αναγκαστικών μέτρων κατά 
παντός οφειλέτου του Δήμου. 

— Υποβάλλει μέχρι τις πέντε (3) κάθε μήνα στον Δήοοοχο και 
στη Δημαρχιακή Επιτροπή λογαριασμό των εοόδων και εξόδων που 
πραγματοποιήθηκαν μέοα στον ποοηγούμενο μήνα για ενημέρωση και 
έλεγχο. 

— ο Δημοτικός Ταμίας δεν έχει δικαίωμα να κρατά στο Ταμείο 
περισσότερο από το 1/ΙϋΟ του ποσού των εσόδων που είναι γραα- 
ιιάνα στον Προϋπολογισμό του Δήμου. Τα υπόλοιπα χρήματα καταθέτει 
έντοκα και σε λογ/σμό όέης στην Τοάηεζα της Ελλάδας ή στο Ταμεία 


Παρακαταθηκών και αανείυν ή στο Ταχυδρομικό Ταμιευτήριο ή στην 
Εθνική ή στην Αγροτική Τράπεζα. 

— Ελέγχει, βοηθούμενος από τους αρμόδιους υπαλλήλους της 
Υπηρεσίας, με δική του ποοσωηική ευθύνη τπ νομιμότητα και εγκυ- 
οότητα των εκτελουμένων δαπανών και προβαίνει στην πληρωμή των 
δικαιούχων. Τα του ελέγχου και των διαδικασιών πλποωυής εξόφλησης 
κ.Λ.π. ορίζονται από τις διατάξεις του αοέ··60 του λογιστικού. 

— Ο Δημοτικός Ταμίας, με προαωπική του ευθύνη, ενεργεί τις 
χρηματικές δοσοληψίες μέσω του τραπεζικού συστήματος, χειοιζό- 
μενος προσωπικά τα μπλοκ γραμματίων και επιταγών που είναι 
χρεωμένος γι' αυτό το σκοπό. 

— Στο τέλος κάθε οικονομικής τρήσεως, υποβάλλει τον ετήσιο 
Απολογισμό εσόδων - εξόδων του Δήμου ατη Δημαρχιακή Επιτροπή για 
τις παραπέοα διαδικασίες προελέγχου του και εισαγωγής του στο Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο ηα έγκριση και στη συνέχεια στο ελεγκτικό συ- 
νέδοιο σύμφωνα μ« τις διατάξεις του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώ¬ 
δικα. 

β. Γραφείο Τ.Α.Π. 

— Αποστέλλει ατομικές ειδοποιήσεις ποος τους οφειλέτες, επι¬ 
μελείται της είσπραξης του τέλους, ελέγχει τους χρηματικούς κα¬ 
ταλόγους που παραλαμβάνει από το Γοοαείο βεβαίωσης, παρακολουθεί 
την πορεία είσηοαξπς του τέλους και βιαηγείται τη λήθη αναγκα¬ 
στικών μέτρων κατά των δυοτοοπούντων οφειλετών, και ενεργεί πγν 
πίστωση των πληρωβέντων λογαριασμών. 

— Εκδίδει βεβαιώσεις πεοί οωειλής ή μη του τέλους σε κάθε 
αιχούντα και καταχωοεί κάθε μεταβολή στον Η/Υ. 

γ. Γραφείο Εισηοάξεως εσόδων. 

— Επιμελείται της είσπραξης όλων των βεβαιουμένων Εσόδων του 
Δήμου, ελέγχει τους χρηματικούς καταλόγους που παοαλαμβάνανται 
από τις άλλες υπηοεσίες του Δήμου και εκδίδει τριπλότυπα αποδει¬ 
κτικών παραλαβής εισηοακτέων εσόδων. 

— Σχετικά μ* τις εισπράξεις γενικά, τους χρηματικούς κατα¬ 
λόγους, τις διπλότυπες αποδείξεις, τα τηρούμενα κύοια και βοη¬ 
θητικά βιβλία, τη θεώαηση αυτών, την έκδοση γραμματίων, την α¬ 
ποδοχή επιταγών κ.Λ.π., εφαρμόζονται ακριβώς τα από το λοτιστι» 
ίων. Δήμων οοιζόμενα. 

•Τα εισποαττόμενα έσοδα της ημέοας παοαδίδονται από τους ει^- 
.πράκτορες ηοιν από την αναχώοησή τους από το Ταμείο, στο τέλος 
του ωοαρίσυ τους, στα χέοια του Ταμία, ας ποος την παράδοση, την 
έκδοση τοαμματίου παραλαβής, την παοάόσσπ των βιβλίων διπλοτύπου 
είσποαξης, των αποσπασμάτων κ.λ.π.. προβλέπουν οι διατάξεις του 
άοοοου 50 του από 17-5-39 Β.Δ/τος. 

— Ενεαγεί την πίστωση των Οφειλετών που πλήρωσαν και την σί- 
κοθεν βεβαίωση των ποατματοκοιηθεντων εσόδων που δεν εισποάχθηκαν 
με βάση αντίστοιχους χρηματικούς καταλόγους. 

— Επιμελείται την τακτική εισαγωγή Των εισπράξεων στο Δημο¬ 
τικά Ταμείο ανά κεφάλαιο και άρθρο του προϋπολογισμού και με 
την ενημέοωοπ των οικείων λογιστικών βιβλίων. 

— λσκεί κάθε άλλη εργασία που ανάγεται στην είσπραξη γενικά 
των εσόδων του Δήμου και που του ανατίθεται από τον Δημοτικό 
Ταμία. 

— Παρακολουθεί την ποοεία είσποαξης των εσόδων του Δήμου και 
σε συνεργασία και με το Δημοτικό Ταμείο λαμβάνει όλα τα απαραί¬ 
τητα μέτρα για την έγκαιρη είσπραξη όλων των νομοθετημένων εσόδων. 

δ. Γραφείο έκδοσης λογαριασμών και απόδοσης κρατήσεων υπέρ 
τρίτων. 

— Εκδίδει και αποστέλλει ατομικές ειδοποιήσεις ποος τους ο¬ 
φειλέτες και εισητείται τη λήφη αναγκαστικών μέτρων κατά των 
δωστροκούντων Οφειλετών του Δήμου. 

— Μεριμνά για την παρακοάτηση των κρατήσεων υηέα τρίτων. 

— Συντάσσει και υποβάλλει στην Οικονομική Εφοοία στο τέλος 
κάθε χρόνου την οριστική δήλωση Φ.Η.Υ. 

— Συνεργάζεται με τα διάοοοα επικουρικά και ασφαλιστικά ταμεία 
σε ά.τι ασοσά τα αντίστοιχα με αυτά θέματα, των εργαζομένων, 
παρακολουθώντας ανελλειπώς την ανάλογη νομοθεσία. 

— Εκτελεί κάθε άλλη εργασία που ανάγεται στις πληρωμές γενικά 
του Δήμου και που του ανατίθεται από τον Δημοτικό Ταμία. 

Ε. ΑΥΤΟΤΕΛΗ ΓΡΑΦΕΙΑ 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΗΧΑΗΟΡΓΛΗΟΣΗΕ 

— καταστίζει τα ποβγοάμματα που αφορούν στη μηχανοργάνωση α* 
Υπηρεσιών του Δήαου. συντάσσει τις απαραίτητες τι'αυτό βιβητήοεις 
καω, τμ.'ς αηαι τούυενες μελέτες. 

— ■ 2 .xχην ευθύνη για την όλη λειτσυστία της μηχανοτοάσησης 
και μηχανοοτάνωρης των Υπηρεσιών και επιβλέπει τη σωστή και α- 
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ηοτελεακατική λεν Γβυοτία των εγκατ«στηκένω* υηοΑοτιστύν στις 
Υπηρεσίες τον Δάκου. 

_ Ποατκατοποι«ί τις υπηρεσιακές επαφές κε τα ανατνωοισκένα 
ιδιωτικά γραφεία του είδους, για την ατοοά εκπονηκένων ειδικών 
ποογοακκάτων ή την εκπόνηση εξειόικευκένων τοιούτων. 

— Ενηκεοώνει έγκαιρα ταν Δήκαοχα για την πρόοδο των εργασιών 
ηον εκπίπτουν στην αοκαόιάτητά του, ή τα ποοΟλήκατα που κανο¬ 
νίζονται, τόοο όσον αοοοά αυτά καβεαυτά τα ποογοάκκατα, όσο και 
τη λειτουβγία των ηλεκτρονικών υπολογιστών. 

— Επικελείται τη συντήρηση, την επισκευή παν τη διαφύλαξη 
τ**ν αηχανηκάτων από κάθε είδους ίθοοά παν απώλεια. 

— Εωνεοτάζεται κ* τις υπηοεσίες του Δήκου για τη σωστή και 
έτκαιοη εκτέλεση τον σχετικών, κε τις αοαοόιάτητές του. εντολών 
τον Δηαάοχου. 


Λ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

— Χαρακτηρίζει κ* τα στοιχεία των «απελλών του αρχείου. ηοώ- 
τοκαλλκί, διεκπεοσιώνει καν αρχειοθετεί την αλληλογραφία που 
τον παραδίνεται οκά τον Προιστάκενο της Δ/νσης των Διοικητικών 
ιπηρεοιών. 

— Στην Αννονα τον όοου ’διεχπεοαιώνει* πεοιλακδάνεται και η 
υποχρέωση παράδοσης των δια·όοων εγγράσων στα αρκόδια γρασεια 
γ^α ενέργεια. ααζί κε τα στοιχεία τους, άκου αυτά αωοοούν τρέ¬ 
χουσες ή σ· εχκοεκότητα υκοίέσι^ς του Δάκου. 

— Δίεχηεοαιώνει όλη την ποος τους κάοης ούαεως αποδέκτες αλ¬ 
ληλογραφία του Δάκον. 

- Ποοθαίνει στην ανάοτηοη στο πλαίσιο των δηκοοίων ανακοινώ¬ 
σεων , όλων των για το σκοπό αυτό επιδιδοκένων στο Δάκο ακο- 
•όοην, κλήσεων. ποογοακκάτων κ.Λ.π., μ την υποχρέωση έγκαιρης 
συλλοτάε αυτών σε εύλογο χρόνο. αρχειοθέτησής τους και κατα- 
στοοοής τους, τηοουκένης ηοος τούτο της καθοοισκενης διαόι**ιρί<ϊς. 

— Εχει την ευθύνη της διαφύλαξης και διασφάλισης των αρχείων 
του Δάκου, την καλή διατήρηση των οποίων «οοντίζει ακ ιόιαίτβοη 
κπικέλεια. 

(Εκδίδει κοόοον πκοί αυτού υπάοχει η συναίνεση του οηκάσχου 
τα αιτούκενα αντίγραφα εγγράφων στοιχείων που φυλάσσονται στο 
"ΐ*γιηό αοχ«ίο του Δάκου). 

—Εφόσον τα διεκπεραιούκενα έγτοαοα αωοοούν υποθέσεις των 
οποίων-.οι Φάκελλοι τηρούνται από τα εηικέοους γραοκία του τις 
.χειρίζονται, τα σχέδια αυτών παοαδίόονται στα γραοκία αυτά, 
ευθύς ακτά την διεκπεραίωση των πρωτοτύπων. 

- «κοικνά τια την βιβλιοδεσία του πρωτοκόλλου σε τόκους. 

- 4Ο..0Α0Τ00».: όλη την τλληλα,οα.ία η.Λ,η. έττοα,α τυν υηηοί 
αιών του Δάκου. 

ϊγο τοα·είο αυτό υηάγοντατ 3τ Κλητήοες .οι οι Κοόαοίοτοιες. 


Οι .λητποης οο.ούΐί το β£ής .αόή.οντα: 

- Οι ιλητήο.ς του Λήοου οο»οϋυ τα «αβή.ουτα .αι τις αουοόιο- 
τητίς τους, υ* την τα^Ολ,Φη «οι τις οόητϊίς του Οοοϊοταυίνου 
του Γοαοείου τους. 

- Ιτιιοηοαίνουν τις »»οο*ς ηου «ηίοχοντοι οτο «τίοιο ή τα οιιινυχ 
γενικά και αναοέβουν ακέσως στον Ποοίοτάκκνο τους. 

- Ζλ ωοες που άεν Βρίσκονται σε εςατεοική υπηρεσία σοείλουν 
να ιταοααίνουν οτο τοα·*ία τους, αοχολοϋυινοι ο. 4 ουλ«ιές ηου τους 
ανατίβενται α»ιό τις υπηρεσίες του Δήκου. 

- Οι «ΑητΛο.ς ο·τα·έοουν την οΑΑηλοτοο,ία ιιου όιαβιΟάίεται 
υ< το Ταχυόοουκίο. υ.το,ίοουν όσα ίττοα^χ όιαχινοΰνται αηό τοο- 
,οίο ο« τρααοίο »αι «ιτιόίίουν οτους τνάια·.οουίνους την ηοος 
αυτούς απουόυνόυ.νη αλληλοτοο,ία υι «ιόοποιήοοις. ηοοονληο.ις, 
«πιατολχς. ίττοοοα. 

- Οι κλητήρας ό*ν ακοχοοούν αηό την υιιηοηοία τους, ηοιν «λίτ- 
{ουν ναι όιαηιατώσαυν ότι έχουν οο·αλιθτ·ί τα τρα·*ια. 

αοχ.έα «-λ. η,, ότι έχουν «λ«ιστ«ί ναλά οι ηόοττς «αι τα ιβοόβυοα 
ότι έχουν «λ€υ·€Οοβ«; οι ηοέύις «οι τινινά, ότι όλα έχουν «αλυς 
«αι · 1 αο»ν.ίίουν την αο^λ.ιά τους «αι την ουαλί λιιτουοηα τας. 

- Οι «λητήοτς ««τιλούν «άβι ιοτοοία ηου ηοοοιόιάύίΐ ατη οϋαι 
ταν τ .νικάν «αβηκόντων τους «αι οηιΒάλλίται αηό τις υηηο«αια«ές 
ανάγκες του Δάκου. 

- Ον.ίλουν ϊηίοης να ουοηίοιοέοονται υ· ιόιαίττοη ιυηοιη.ια 
«αι οιβαβοό ηοος τους ίηοότες «αι τους εηιακέηττς του οηυου. 

- Υηοχβ.ούντοι να καθίστανται στις αυν.όοιόοιις του Ληυοτικου 
Ευκύουλίου. 


Οι καθαρίστριες έχουν τις βζάς υποχο*ώο*^€· 


— Εντάσσονται σ« ειδικό πρότοακκα 
,κένο. ώστε να τους παρέχεται η δυνατό 
ποοτολή τους στον ενόεδειτκένο χρόνο. 


εογαοίας, νοκί«*^Λ ετκεκρι- 
τητα να εκπληρώνουν την α- 
ανάλογα κ* τις ανάγκες 


κά^ε' δηκοτικάς υπηρεσίας. 

—■Προβαίνουν στον επικεληκένο καθασισκό και στην ευπρεπή *υ 


φάνιοη όλων των υπηρεσιακών χώοων και των επίπλων που βρίσκονται 
σ αυτούς, κηόέ ε&αιοουκένων και των τσυαλεττών και των λοιπών 
βοηθητικών διακεοιακάτων. 

- ετις βογάσικες ώρες τους, εξυπηρετούν τους διοικητικούς 
παράγοντες του Δάκου σε ά,τι άθβλβ ποοκύΦει. 

— Λναβέρουν στον άκβοο προίστάκενό τους, ευθύς ακέοως μοΘ* 
παρατήρησή τους, σχετικά αε την αττάλεια ειδών, «θοοά σε έπιίτλα 
και σκεύη και κε συκβάντα ασυνήθιστα ή αδικαιολόγητα που κί¬ 
νησαν την προσοχή τους και που έχουν άκεση σχέση υε την αα*άλ«ια 
γενικά των κτιρίων και των χώοων. την καθαριότητα των οποίων 
επικελούνται« 


3 Δ/ΜΕΗ ΤΕΧΝΙΚΟΝ ΥΠΗΡΕΣΙΟΝ 

- Ο Διευθυντής Τεχνικών Υπηρεσιών είναι ο Τεχνικός Εύκύουλος 
της Διοίκησης του Δήκου και συνεργάζεται απ’ευθείας κε τον Δή- 
ικχοχο, τον Διευθυντή Διοικητικών και Οικονοκικών Υπηρεσιών και 
τους Ποοίστακένους όλων των Τκηκάτων του Δάκου, όταν είναι α¬ 
ναγκαίο . 

- Διευθύνει, συντονίζει, δίνει τις αηαοαίτητες κατευθύνσεις 
και εντολές και ελέγχει την εΦαοκοτή τους καθώς και τη γενικό¬ 
τερη λειτουργία των τκηκάτων που ανήκουν στην διεύθυνση. 

- Εισητείτβι υκ* τον ποογρακκατισκό όλων των εοτων τλ» Δάκου. 

- Παρακολουθεί και συντονίζει την ποοεία των έργων και ανα¬ 
θέτει σε οποιαδήποτε τκήκα ή γραοείο ανεξάρτητα από αοκΡόιό- 
τητα. τυχόν έκτακτες ή επείγουσες υπηοεσίες που είναι απαοαι- 
τητες για την εύουθκη εκτέλεση των έργων και την οκαλή λειτουρ¬ 
γία της Υπηρεσίας. 

- Ελέγχει την κανονική αποοοόοηση των πιστώσεων και ειαη- 
τείται σε συνεργασία ·αε τις οικονοκικές υπηρεσίες αναλοτα 
κέτρα. 

- Φοοντίζει για την κάλυοη των αναγκών της Διεύθυνσής ταυ, 
σ* ποοσωπικό, κηχανηκατα κ.Λ.π. 

- Ξνηκεοώνεται για τα έοτα του γενικότερου ενδιαφέροντος 
ηου ειοητ,ίται. 3 χχττ»ά οτη ληοοττ,ιί Λοχή τια τις αχοοαίτητις 
τνέβττι·« ίο. Αήιιου - τταοέιιιίααη το» Λό»οϋ οτον τοοτοο»»οτι.ο»ό 
των έογων κ.Λ.π.- 

ί*«ι. τη» τ*λ.«ή «υβύχη «τοήτηοης στο λήαοοχο η-ο 9έ»βτα 
ττ»4.: οχίύβ»»σής το» ηου οηοι,τιίται. οηό«ιοη οηαοτι.«ού ευαβουλτο». 

- ιΐοοβλααύάν,ι. τη» ολλπλοτοα.ίσ ηου α»οό την οιτΟβυνοό του 
και κοιράζει στα αοκόδια τκήκβτα. 

- τηριί χυοιοτό αοχιίο της Υιτηοτοίας υ« οοχίτοβέτηση τ»ν σχτ- 

τικών εγγοάβων. 

- Επυνχλιίται την «ατό τον «αλντχοο τοόηο «οτανουή τον χοτσ- 
ο.ών στο τυήαατα «ον «λέτχίν την αηόόοοη τον ιοταίοαένον ο. όλα 
τα τκήκατα της Διεύθυνσης- 

- χονοτοό·*ν-»>ο*ί όλο το έγτοαοα ηον συντάσσονταν αηο τα 

διάφορα τκήκατα της Διεύθυνσης. 

- «υτΗΧντοόναν τνς ονάτ«ις του Ληνού «αν τα οηαντουνχνα οτον- 
χιία τνα τη αύντοΕη του ποοτοάυνατος ινττλεστέον έοτον «ε. ηοο- 
τείνει στο Δηκοτικό Ευκΰούλιο. 

- Τηοχν το οτατνατνκό «ον ον«ονονν»ό στονχ.ία .«τέλτοης τον 
έοτον «ον «οντνί.ν τνο την έτ»ονοη ί.τέλ.οη τον ταχνννού ηοο- 
τοάκκατος. 

- Ασκεί τις κατά Μόκο αρκοόιάτητες του ηοοίατακίνου τις διεν- 
βύνουσας («πιβλέπουοοΟ υηηοαανος τον 6ηνοην»ον έοτον (ί χοοχν- 
τνς νχλέτ.ς, το»« ουτΗβντνκούς ηννοκ.ς, τνς τχλνκές πα,ϋοτοόσανς, 
συντάοο.ν τνς όνοκηούό.νς τον «ΟΤον το σνν·ονητν«ά ϊκτέλ.οης 

έργων Η.λ.Λ.). ^ 

- Παρακολουθεί την κανονική αποοοόοηση των πιστώσεων, ελέγχει 
«ον όβοοαν τνς »νσβοβοτν«ίς «αταοτάοινς τον «οτατόν ν· σχίοη 
,οτοοίας νόνοτν«ού βνκοίοο «ον σ* Βόοος τον ηνστώοβον τον έοτον. 
Ιο ονν.οτοοίο VI τον Ποονστάνινο τον Ον«ονβνν«όν ϊηηοιονον «ν- 
σηγείται την αυξοκείωση των πιστώσεων. 

— Εγκρίνει τις άδειες του προσωπικού της Δ/νσης αετά 
σητήοεις των αοκοδίων τκηκαταοχών. 

λ. ΤΜΗΗλ ΠΟΛΕΟΟΟΜΙΚΟΧ ΙΧΕΔΙλΕΜΟΥ ί ΙΟΑΜΟΓΟΚ-ΟΙΚΙ·»"- 

ΚΥΚΛΟΟΟΡΙλΧΟΪ-εΗίΙΑΝΣΗΕ 4 ΟΚΟΜΛΧΟβείΙΑΙ ΟΔΟ»-ΧΥβΙΑΤΟ- 

ΛΟΓΙΟΥ ΑΚΙΝΗΤΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑε ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

α. Γοαωείο Πολεοόοκικοό Εχεδιαοκού και Εφοονοτών, Οικισΐ-*. 

Κτηκατολογίου και έλκίνητης Περιουσίας. 

- Πυντάσσει ?ο ετήσιο Τεχνικό Πρότοακκα και τον Ποοϋπολοτισκύ 

τνο βένατα ηολιοβονννό, ουνοτονννό «ον τοηοτο«·ν»ό «ον το υηο- 

Βάλλει στον Διευθυντή της Δ/νσης. 

- παοολονβόν.ν όλ.ς τνς ουντοοοόν.ν.ς νιλότ.ς «.ν νηοτρό.«ν 

όλους τους εκδιδόκενους λογαοιασκούς. 4 . 

- Ε»όί4.ν «ον υηοτβά.ιν τνς «««ίοανς «νολή.ινς Λοηονον «0»ος 
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χαι. τους αντίστοιχους λογάρι .οαυούς επί ποομηθειών αρμοδιότητας 
του τμήματος. 

— Συντάσσει τον ετήσιο απολογισμό των δραστηριοτήτων ταυ 
τμήματος. 

—' Συντάσσει ης διακηρύξεις όλων των ποσς ανάθεση μελετών 
καί λοιπών σχετικών θεμάτων. 

— Ειαητβίται στο δημοτικό Συμβούλιο αέσω του διευθυντσύ. της 
α/νσπς επί θεμάτων του τμήματος. 

-* Τηρεί αοχβίο διαγραμμάτων καί πινακίδων ειδικών θεμάτων 
σχεδίου πόλης καθώς καν θεμάτων διοικητικών ορίων, ονοματοθε- 
αίας. 

— Τηρεί βιβλίο πρωτοκόλλου εισεοχομενων καί εξερχομένων στα 
ταήωα εγγράφων επί των οποίων επιλαμβάνεται τπ διβκπε^ίωσή τους. 

— Επιλαμβάνεται καί τηρεί όλες τις ανατκαί«ς ενέργειες επί 
9«νότων ανάθεσης, επίβλεψης καί εφαρμογής Το ηο γραφικών. Πολεο- 
δομικών καί Ρυμοτομικών Μελετών τηρώντας καί το σχετικό αρχβίο 
επί των θεμάτων αυτών. 

— Επιλαμβάνεται καί παοα κ ολουθβί τον ρυθμό προόδου καν τηρεί 
όλβς τις αναγκαίες ενέργειες καί ηαοεμβάσ*ις αομοόίως, για την 
υλοποίηση του Ρυθμιστικού καί του Γενικού Πολβοόομικού Σχεδίου, 
καθώς καί των κυ κ λοοορ ίακών καν συγκοινωνιακών νβλβτών, που 
αναβέοσνται στην πόλη καν την βυρύτβοη περιοχή. 

— Επιλαμβάνεται καν π αρακολουθ«ί τον ρυθμό προόδου υλοποίη¬ 
σης του Σχεδίου Πόλης καν τηρβί όλβς τνς αναγκαίες ενέργειες 
ουντάσσοντας όλβς τνς αηαιτούμενβς πράξεις αναλογισμού, τακτο¬ 
ποίησης καν ποοσχύρωοης, ηοοκειμέυου να βίναν δυνατό η διάνοιξη 
των κοινοχρήστων χώοων (δρόμοι. πλατβίβς, κοννωσβλβίς χώρον), 
τνα τους οποίους βίναν κπνσπβυδων ο δήμος. 

— λσχολβίταν με την αρχειοθέτηση όλων των διαγραμμάτων της 
δ/ναης, τηρώντας παράλληλα τα σχβτνκό βυοβτήρνα. 

- Επίσης, κωδικοποιεί, κατατρόωβί καν αοχβίοθβτβί όλα τα 
στονχβία των Ρυμοτομικών καν Οικοδομικών γραμμών, των Πράξεων 
λναλογισμου, των τροποποιήσεων καν λοιπών στανχβίων. 

— Επιλαμβάνεται όλων των 9ενάτων αναθβωοήσβων καί τοοποποιή- 
οβων των ίοχυόντων Σχεδίων Πόλεων, τηρώντας τνς σχετικές δια¬ 
δικασίες, συν τάσσοντας τα αναγκαία επί μέοους διαγράμματα καν 
χώνοντας τνς απαιτούμενες δίοοθώοβίς καί συμπληρώσεις στα σχβ- 
*%κα· ρυμοτομικά σχεδία. 

— Συντάσσει τα διαγράμματα καί τηοβί διαδικασία αναγνώοίσπς 

των ποο του 1923 οδών καί τηοβί καν ενημερώνει το σχβτνκό αρχβίο 
βπί των θεμάτων αυτών. 

— λσχολβί ταν με τη χορήγηση όλων των αναγκαίων Τοπογραφικών 
0 *°^Χ*ίω ν τνα την υλοποίηση επί τόπου των Ρυμοτομικών καν Οικο¬ 
δομικών γραμμών, καθώς καν υψομέτρων (στάθμης κρασπέδων). 

— Επίσης, καθοοίξβί καν χοοοτβί τα στοίχβία ?.Γ. καν Ο.Γ. 
βντός του παλανού βγκβκονιιαβνου Σχεδίου Πόλης, συντάσσει πράξεις 
άρσης ασυμφωνιών καν τηοβί αοχβίο των ανωτέοω καν των χοοηγου- 
αίνων από το Πολεοδομιχό Γρανβίο καν κοννοηοιθυμένων στον δήμο 
οικοδομικών αδβνών. 

*" Επιλαμβάνεται καν ελέγχει βωαοαοσθβίσβς βπί τόπου Ρυμοτσ- 
ωνκίς καν Οικοδομικές τοαμμές καν βλβγχβν την αοτίότητα καν οιχα- 
δομησιμότητα οικοπέδων, βπί των οποίων χορηγούνταν Οικοδομικές 
άδβνβς από το Πολεοδοαικό Γραφείο. 

— διασφαλίζει τα ρυμοτομημένα τμήματα που παραχωρούνταν στο 
δήωο από τους νδνώτβς, ώοτβ να παραμένουν σβ κοινή χρήση καν να 
μην επανακαταλαμβάνονται. 

— Συντάσσει τα διαγράμματα καν τηρβί το αρχβίο, τα πρακτικά 
του δήμου των επιτροπών σβ ό,τν αωοοά το κτηματολόγιο της ακί¬ 
νητης πβ Ον ουσίας. 

0. Γοαωείο Χυκλοφοριακού-Σήμανσης καν Ονοματοθεσίας οδών. 

— λσχολβί ταν ΐχβ την αήωανοη των οδών δνα Πινακίδων ονοματο- 
θεοίας καν αε τον καθοοίσαό της αοίθαπσης των ονκοδουών οτίς 
ν *°^ ι,βνθντ ^ ν ·ε οδούς καν τηρεί το αοχβίο των σχετικών διαγραμ¬ 
μάτων . 

— Κατασκευόξβί-τοποθβτβί-βπίσκβυόξβί καν συντηρεί τνς Πινα¬ 
κίδες. 

— Επίσης, ασχολβιται με την σήμανοη των οδών, την κατασκευή 
καν τοποθέτηση, τπ συντήοηση των Πινακίδων σήμανσης των οδών, 
σύαωωνα αε τνς αποοόσενς του δ.Σ. καν τνς εγκοίσβίς της Σ.Ε.Χ.Η.Λ. 
λχαίας. 

λοχολενταν αε τη δίατοόαανση των οδών. 

— λσχολβίταν αε την τοποθέτηση πανώ, λαβάοων κατά τνς εοοτα- 
στνκές εκδηλώσεις (Εθννκές καν δοησκευτνκές). μεταφορές επίπλων, 
•χαρτικών υλνκών. 

“* ^Ελίτχθί καν έχεν υπό την εποπτεία του την δημοτική Αστυ¬ 
νομία βόν ίδουδβί. 


--£Α€γ 1 ίΐ-..ι αιτο 4. 1Ιβιών . ( , πς .βΙβλή*€. 5 χ.ν ,Οννθ(ρήαΤ«ν 
χώοων από υλικά Οικοδομών, απάξα κ.λ.π. 

-·ΕΧ«. τ,ν .Ρ40νη ,ης .ύλα^ς , αι του .Α,,,οο τον 
*τΐ 0 .«.ν, 4ηοοτι»ών 4ηι.οτν.*ού Μ«οοτο..ί<»,. ι Π ι«τν»ύν Α- 

«οδβυτηρίων κ.λ.π. 

β. ΤΜΗΜΑ ΙΡΓΟΜ (ΜΕΛίΤΟΜ - ΚΑΤλΕΚΕΤΟΝί 

Καταρτίζει, τα Τεχνι,χά Ποβτοάαροτα του Λήυου οχ ουνχοτασϊα υχ 
τον διευθυντή των Τεχννκών Υπηρεσιών. 

Συντονίξβν τα γραφβία του Τμήματος. 

ΠαοαχοΑοιΛαί τη ηοοχία των ηιστώα.ων των ιχτεΑοννίνων Εργων 
ωστχ η ίχτοαιχυαη των λοταοιαουών να κινείται αία* οτα άρια τον 
«Υ«κοινοίνου ιτβωτοκόλλου του ίργου. 

ΠαοαΑαιχβάνιι όλχς τις αυντασοόαχνχς νχλίτχς και υκοτράαχι Ελους 
τους εκβιβόιιχνους Αοταοιαοιιούς,χκόίβχι και υκονοάΜι όλχς τις χκΟί- 
σϊις.χισπτΑοχις που απευθύνονται ατον ΑιευΟυντή των Τεχνικών Υιτηρι- 
9 νών. 

Ευντάασκι ετήσιο ακολοτιστιό των δοαστηοιοτήτων του τιιήνατος. 

Ευντάσσει τις ίιακηρύΕεις Ολων των ιτοος ανάθεση α*Αετώυ-4ογων. 

Βισητείται στο Αηιιοτικύ ΕυυΡσύΑιο νίικ. του ΑιευΟυντού των τεχνι¬ 
κών Υπηρεσιών επί Οευάτων του ΤιιΑυατος. 

Τηρεί το αρχείο του τιιήυατος. 

Τηοεί το Βιβλίο πρωτοκόλλου εισεοχουίυων και εΕεβχοιιίυων στο 
τιιηυα εττοάβων επί των οποίων επιλαιιβόνεται την βιεκπεοαίωσή τονς. 

?λα τα ίγγιχι»^ του τ υήυατο^ιαίεισητήσεις προς ποοϊστάιιενες αοχίς, 
ΑΛυαοχο-Αυτιίηυάοχους-ιηυοτικό Ευυβούλιο,βιαπαντητικά έγγραοα,σχίβια 
σε υπηρεσίες ή πολί τες. τ ισχέβια αοού υποτοαοούν από τον τ-αηιιατάοχη 
ή τον αοιιόβιο συντάκτη υποβάλλονται για βεώοηοη.νπονοαωή ναι όιεκπε- 
ττσν λιίύυντή της λιχύόυ νσης των Τεγνικών Υπηρεσιών , εκτόπ 
εάν ο ίβιος ο λιευβυντης εγγοάσως συγκεκοιυίνα ναι ·_ε σαοήνειΐ εκ¬ 
χωρήσει στον τωηυατάοχη επί βιαβόοων ίευάτων αουοίιότητας του Τυη- 
αατος το δικαίωμα της υπογοαρής ή θβώοησης. 

α) ΓΟαββίο ίοτυν σδοποιϊας 

Καταοτίζβ». τνς μβλέτβς κατασκβυπς καί αυντήοησπς οδών και π«- 
ξσόοοιιίων. 

ΜβΟίανά για τη σύνταξη Πινάκων όβόαίώαβων δαπάνης κατασκευής 
πείοδοοαίων :ιαι κοασπεδοοβίθοων. 

Μεαίμνά για τη σύνταξη τβυχών δπμοποάτησης,τη θβώοηση των μβ- 
λβτών και την εττη συνέχβια όπαοποάτηση ενώπιον της δημαρχιακής επι¬ 
τροπής. 

επιθλίπβί τπ'ν βκτέλβση των έργων και ασκβί ποιοτικό και ποσο¬ 
τικό έλβγχο των κατασκευών,σύμφωνα μβ τ^ς αβλέτες και τη σχετικό 
Νομοθεσία. 

Ελέγχει πς υποβαλλόμενες από τους εργολάβους επιμετρήσεις, 
πιστοποιήσεις και προωθεί ποος θβώοηση και υπαγοαοή αυτές προς τον 
διευθυντή και δήμαρχο για την έκδοση εντάλματος. 

Μεριμνά για την παραλαβή των * Εργων και την αρχειοθέτηση των 
σχετικών Φακέλων. 

Εκτελβί τα δι'αυτεπιστασίας έργα. 

Εκδίδει τνς άδειες και λαμβάνει εγγυητικές επιστολές πα την 
εκτέλεση από τρίτους {Ο.Τ.Ε.- δ.Ε.Ε.- δ.Ε.ϊ.λ.λ.} διαοόοων εργασιών 
επί δημοτικών οδών - πεζοδσοαίων - πλατειών και *ν γίνει κοινοχρή¬ 
στων χώοων και μεριμνά για την αποκατάσταση υπό τούτων των τομών 
και «δοοών που θα επιφέρουν. 

Μεσιανό για τη συντήρηση του οδικού δικτύου της πόλης και την 
άμεση αποκατάσταση των παοαυσιαξομένων φθοοών στα οδοστρώματα. 

Εκδίδει ημερήσια δελτία των εργαζομένων με το αντικείμενο της 
εργασίας τους και μεριμνά για τη προμήθεια των απαιτούαενων μλ.χών- 
εργαλβίαν και μηχανημάτων των συνεργείων,του δήμου που εογάξονται 
στα έργα αυτεπιστασίας. 

Παρακολουθεί τα έογα που εκ τελούνται με αυτεπιστασία και προ¬ 
τείνει για τις ανάγκες σε προσωπικό και ειδικότητες. 

Π οο ακ ολαυθεί την οικονομική ποο*ία των έργων αυτεπιστασίας. 

Εκ τελεί τις επισκευές των κοασπεδοοείθοων των πεζοδοομίων και 
Των ανοικτών οχετών ομβοίων. 

**·*·λβί Τις εργασίες κατασκευής κοασπεδοοείθοων, πεζοδοομίμν, 
οδοστρωμάτων, τσιαεντοστοώσεων και ασφαλτοστρώσεων και έχει τπν ευθύνη 
του καθαρισμού των οείθοων,των πεζοδοομΐων και των-ανοικτών ονετών 
ομβοίων από μπάζα, χόρτα κλη. 

β» ^ασείο αρτ ιτεκ τονικών - κτιριακών έργων και πρασίνου 
. Εε ότι αωοοά τα δημοτικά κτίρια. 

■Χαταοτίζει τις μελέτες.κατασκευής και συντήρησης δημοτικών 
Χτιοίών. 

Μβοιμνά για τη σύνταξη τευχών δημοποάτησης,τη θεώρηση των με- 
- λχτών· και τη οτη συνέχεια δπμοποάτηση ενώπιον της δημαρχιακής Επιτροπή 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


Επιβλέπει την εκτέλεση των έο των και. αοΗΐί ποσοτικό -αν ποιο- 
ϊνπό ελεγχο των κατασκευών σύμφωνα μ* τις μελέτες «αν τη σχετική 
Νομοθεσία. 

Ελέγχει τις υποβαλλόμενες από τους εργολάβους βπιμ*τοήσεις. 
πιστοποιήσεις «αν προωθεί ποος θεώοπση «αν υκογοαβ^ αυτές ποος 
τους. Δ/ντή «αι Δήμαρχο για την έκδοση εντάλματος πληρωμής. 

Μεριμνά για τη παραλαβή των έργων «αν την αρχειοθέτηση των 
σχετικών φακέλων· 

Μεσιανά γ να την έκδοση των απαι τουαενων οικοδομικών αδειών. 

Ε« άτν οκροοά τνς διαμορφώσεις τη συντήοηση των κοινοχρήστων 
χώουν «αν παραδοσιακών κτιρίων. 

Καταστίζει τα σχέδια «αν τνς μελέτες ίου αναβέοονταν σ* αοχν- 

τ*»τανιχά,ί€ωο<χϊοτι.Ηά «"· «αλλ.τιχνίΗά ίατα πνικύικα < ικΜβοοιιοι- 
ηλατιί«ς-Ηήηαι.-'<«ιι.4άτοι«η-«»λητι.«οί «>»ί»ο<·«<· χώοο.Ι,τπν ΒιαΗάσνηαη 
της πόλης «αν των Δημοτικών Καταστημάτων. 

Ασχολε£ ταν νν* την καταγραφή των «τνάνων, που λόγω μορφής ή 
Ιστοοίας κατατάσσονται στα παραδοσιακά ή διατηρητέα «τνοια του 
Αίγιου. 

2νναν αρμόδιο γνα θέματα του σχετίζονται μ* αγάλματα-συντοι- 
5 άννα.στ*γαστοα.Ηννητά προστεγάσματα,περίπτερα «,λ.α. 

Ευντάσσει τνς απαραίτητες μελέτες γνα την αναπαλαίωση,αναστή- 
λωσπ-ουντΑοηση χ.λ.π. των παραδοσιακών κτ ιοίων «αν μνημείων. 

Μεσιανά γνα τη σύνταξη των τευχών δημοποάτησης των έογων που 
Μ εχτελεστούν με εργολαβίες «αν τη στη συνέχεια δημοποάτηση των 
έογων ενώπιον της Δηυαρχιαχής 2πιτροπής. 

Επιβλέπει την εκτέλεση των έογων «αν ασκεί ποιοτικό «αν -.οοο- 
τνκό έλ*γχο των κατασκευών οΰαωωνα \*« τνς μελέτες «αν την νσχ-ουσα 
Νομοθεσία. 

Ελέγχει τνς υποβαλλόμενες από τους εργολάβους επιμετρήσε .ς, πι¬ 
στοποιήσεις «αν προωθεί ποος θεώρηση «αν υπογραβή αυτές τοος τους, 
Α/ντή «αν Δή μαρ χο γνα την έκδοση εντάλματος πληρωμής. 

Μεσιανά γνα τη παοαλαβή των έογων «αν την αρχειοθέτησή τ-.. ^ 
σχετικών φακέλων. 

ί« ότν αωοοά την Επισκευή «αν ΕυντΛοηση των Εχολιχών Κηρίων. 

Τηο*ν Πίνακα όλων των Εχολιχών Xτνονών της περιοχής του ΑΤαου 
Πατ ο έων, Πρωτοβάθμιας «αν Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης. 

Καταστίζει Πίνακα των απαιτουμένων επεμβάσεων γνα μιχοοετ.- 
^«ευες στα σχολικά «τίοια. 

..Ευντάσσε ι μελέτες επισκευών «αν συντηρήσεων Εχολιχών Κηρίων. 

"Καταρτίζει τα τεύχη δπαοποάτησης «αν μεσιανά γνα τη διενόογει» 
των Άβεοπσασ ιών ενώ η ν ον της Δημαρχιακής επιτροπής. 


!2χ*ν την επίβλεψη των μελετών πρασίνου σ* συνχργασία μ* το τοα- 
■ φ* νο-Αοχντβκτονν«ών ’Εογων «αν ηοασννου. 

οοοντνζβν γνα τη «αλή λενταυογνα «αν συντι'βηση των οογάνων των 
·ται*δα<ών χαοών του Αήυου «αν τη φύλαξη των ρΟατενών «λη χώοων. 

Επίσης έχεν την ευθύνη «αν οοοντίζεν τον «αδαονσυό ααό τα χόοτα 
δενθοοστονχιών «αν ίων Αονηών «οννοχρ^οτων χώοων. 

Γ ΤΜΗΜΑ ΗΑΕΚΤΡΟαΟΓΙΚΟΝ ΚΛI ΜΗ ΧΑΝΟΛΟΓΙΚ Ο* ΕΡΓΑΕΙ9Κ - ΟΧΗΗΛΤΟΜ ΚΑΙ 
Αητπ Π Τ ΜΑΚΚΤΡΟΛΟΓΙΧΟΤ ΚΑΙ ΜΗΧΑΗΟΑΟΓ?ΚΟΤ Ε*ΟΠΑΐρ«>Τ ΤΟΤ ΛΗΜΟΥ 

α Γοα»«νο Ηλ*«τοουηχανοΑογν«ων αβλετών παν έοτων 

Χαταοτνζεν τα τ«χννκά ηοογοΛυοατα του τυήαατος σε συνεογασνα 
α« τον Ανευθυντή των Τεχννχών Ϋηηοεσνών. 

ϊυντονίζεν τα γοαοενα του Τυήματος. 

Παοαιιολουθ*ί τη ηοοενα των ηνστώσεων των ««τελουαένων έογων 
ώστε η εκταυνευση των λογαοναουών να «ννενταν αέσα στα πλαίσια του 
ποογραυυατ νσυού των δαπανών. 

3 αοαλαυό 4 ν«ν όλες τις συντασσόιιβνες υελέτες «αι υαογοάβε·. όλους 
τους εκόιόόαενους λοταονασυούς. 

ΕΗόίόει «αι υιιοτοάβεν όλες τνς εκθέσεις εισηγήσεις που απευθύ¬ 
νονταν στον Ανευθυντή των Τεχνικών ϊπηοεσιών. 

Ευντάσσεν ετήσιο απολογισμό των θοαστηονοτήτων του τμήματος. 

Σνσηγείται το Αημοτνχό Ευμβούλνο μέσω του Ανευθυντού των Τεχ¬ 
νικών Υπηρεσιών επί θευώτων του τμήματος. 

Τηρεί το αρχείο του τμήματος. 

τηοεί το βιβλίο ποωτοκόλλου βνσεοχομένων «αι εξεοχσμένων στο 
τμήμα εγγοάβων επί των οποίων επιλαμβάνεται την διεκπεραίωσή τους. 
Ολα τα έγγοαβα του τμήματος ;α)εισητήσενς πόας ποονστάμενες αρχές, 
Αήμαοχο-λντνδηυάρχους-Αημοτνκό ίυαβοϋλιο.3)απαντητικά έγγραβα,στχέδνα 
• σε υπηρεσίες ή πολίτες,γ)σχέδνα »®ού υποτοαβούν από τον Τμηυατάοχη 
ή τον αρμόδιο συντάχτη υποβάλλονται για θεώρηση,υ πο υ οαωή «αι βιεκπε- 
οαίωση στον Ανευθυντή της Αιεύθυνσης των Τεχνικών Υπηρεσιών,εκτός 
εάν ο ίδιος ο Ανευθυντής «γγοάβως συγκεκριμένα «αν με σαβήνενα εκχω- 
οήσεν στον Τμηματάοχη επί δναβόοων θεμάτων αρμοδιότητας του Τμήματος 
το δνκαίωυα της υπογοαοής ή θεώοησης. 

Μεονανά γνα τη σύνταξη των τάσης ρύσεως μελετών ηλεκτοομπχανο¬ 
λογ ιχών έογων των «τνοιαχών βγχαταστάσεων ίβωτισμός,θέομανση,ανελ- 
κυστήοες,κλιματισμός) «αθώς και της λειτουργίας των συντοιβάννών. 

Ευντάσσεν μελέτες έογων αντικατάστασης «ιτισυού ή κατασκευής 
νέου δικτύου βωτνσυού κοινοχρήστων χώρων οδών,πλατειών,αλσών χ.λ.η. 


Επιβλέπει την Γ«τέλεση των ίοτων «αι ασκεί ποσοτικό «αν ποιο¬ 
τικό ί.λεγχο των κατασκευών σύυωωνα με τις μελέτες σχετική 

Μυοθεσία. 

Ελέγχει τνς αποβαλλόμενες από τους εογολάβους επνμετοήσεις, 
πισταπονήσεις «αν ποοωθεί προς θεώοησπ «αν υπογοαφή αυτές ποος τους 
Α/ντή «αν Αήυαοχο για την έκδοση εντάλματος πληρωμής. 

Μεοιυνά για τη παραλαβή των έογων «αι την αρχειοθέτηση των σχε 
τικών φακέλων. 

«οοντίζει γνα την άμεση αποκατάσταση των απλών ηλεκτοομηχανο- 
λογικών «αν οικοδομικών βλαβών των Εχολικών Χτιρίων με μόνιμο προ¬ 
σωπικό. 

Επίσης το γοαωείο αυτό ασχολείταν με τις πόσης Φύσεως εργασίες 
όπως επισκευές πεζσδοομίων-πλατειών,τσποθετήσε ις παιδικών χαοών, 
άμεση αποκατάσταση σθοοών κηρίων. 

Παρακολουθεί τα έογα που εκτελούνται με αυτεπιστασία «αι προ¬ 
τείνει για τις ανάγκες σε προσωπικό καν ειόνκότητες. 

παρακολουθεί την οικονομική προ* ία των έργων που εκτελούνται 
με αυτεπιστασία. 

Εκδίδει ημερήσια δελτία των εογαξομίνων με το αντικείμενο της 
εργασίας τους και μεονανά για τη προμήθεια των αχται τουαένων υλικών 
εοΥβλείων «αν μηχανημάτων των συνεργείων. 

τ) Γοα·«ί8 Α*φπνΒ<κ; ««τ·ο (»ν - ΜνΑοο^ιτ.ώο.^ν ^ Εν*τήρτη£ _ 

—<■ ΑΓ,Βοοστο.ι.ώ «κι κο.νοχρήοτ.^. χώο<^ 

βοοντίζεν τνα τη συντήοηση «αν καλλιέργεια τον Απμοηχών αλ- 
συλΑ ίων, κήπων, κηπαρ ίων καν δενδροστο ιχνών, τη φύτευση δένδρων, θάμνων 
καν Φυτών καν του εμπλουτισμό του υπάοχοντος ποασΐνου της πόλης. 

θοοντνζεν γνα την εβασωάλνση τον συναβών υλικών «αι μέσων για 
την εκτέλεση έοτων ανάπτυξης καν συντήρησης του πρασίνου της πόλης. 

Οοοντίζεν γνα τη συνεχή παραγωγή ποσότητας «αν ποιότητας Φυ¬ 
τικών ειδών και ποικιλιών με βάση τνς μελέτες ανάπτυξης καν συντή- 
οησης του πρασίνου της πάλης. 

Μελετά το σχεδίασμά του τρόπου άρδευσης του πρασίνου της πόλης. 

Ευντάσσει μελέτες της φυτικής λύσης έογων διαμόβωωσης πλατειών, 
αλσών,δενδοοστοιχιών,πεζοδρόμων,κλιμάκων.με γνώμονα τνς οικολογικές, 
λειτουργικές απαιτήσεις του Φυτικού πληθωρισμού και την αποτε,ιεσματ 
τική ένταξη του πράσινου στο σύνολο των λειτουργιών,που εξυπηρετεί 
ςρ «άθε έογο. 


χώρων. 

κυντάαοΐι. ιιελίτ.ς .ι»οα»ν..ής «1λυ*ης «βηλώβ,ων »αι ηοοιιΑί^ας 
«ατ λε;ΐτουογίας οαδιοβικτύου. 

Ξϋντάσβ*. α.λίτϊς κυοαο«ίλειαο-®ιο«ιιι8'.Λης-ηχοαΔ'~σης 4>1 ι.οτι.μ4'' 
ΚΧιΟίων. 

Ευντάσσει μελέτες προμήθειας ηλεκτοουηχανολογικού υλικού οχη- 
ι^άτωύ «αι μηχανημάτων. 

- Μεοιανά ηα την σύνταξη των τευχών όημοποάτησης «αι συντασ- 
σομένων μελετών «αν τη στη συνέχεια δημοποάτηση ενώπιον της Δη¬ 
μαρχιακής Επιτροπής. 

- Επιβλέπει την εκτέλεση των ηλεκτοαμηχανολογικών έοτων «αν 
ασκεί ποσοτικό «αν πονοτιχό έλεγχο των κατασκευών σύμφωνα με τνς 
μελέτες «αν τη σχετνκή Νομοβεσία. 

— Ελέγχεν τνς υποβαλλόμενες από τους εργολάβους επναεποήσεις, 
πνστοπονήσενς «αν ποοωβεί προς βεώοηση «αν υπογραφή αυτές ποος 
τους. Δ/ντή καν Δήμαρχο γνα την έκόοσπ εντάλματος πληρωμής. 

— Μεονμνά γνα την παραλαβή των έογων «αν την αοχενοβέχηση 
των σχετικών βακέλλων. 

- Φοοντίςεν γνα τη συντήρηση του Δημοτικού Κλεκτοομωτισαου «αν 
τη συντήρηση των ηλεκτοολογικών εγκαταστάσεων των Αηοοτικών Κτι¬ 
ρίων, πλατειών, αλσών, νεκροταφείων, τη συντήρηση των τηλεφωνικών, 
μικροφωννκών εγκαταστάσεων των Δημοτικών Κτιοίων, τη συντήρηση 
των σειρήνων συναγερμού, των συντοιβάννών «αν την εγκατάσταση 

του φωτισμού εοοταστνκών εκδηλώσεων. 

- βοοντίζ,ι. ιιι τον έλιτχο καν την ϊηι,οήιιανση τον οβηστών ή 
«ϊοοβ,ν.οΐίίνον λααπτήονν καβώς .α. βιοοβοον άλλον ίλοίόν. 

- ΚαιοτοΑκι. 4λ«ς τι-ς Βιοτ,χν,.ίς μι Βιοοηχανι-κίς οονάβ,ΐ 
τ.ς .τΗατ.οτηνένβς οτπν τιοι-οχή ταν Βήιιου λ,τΐον ίβτ.ατβατπαένπ 
,οχνς. «ίβοί Ηβι τσάπας παοατντής. απαοχολονν.νβ ποααοπι.Ηά.ηοότ« 
ύλες, καύσιμα). 

ΕξετάΟεν την ατμοσφαιρική ρύπανση, ελέγχει τις τιμές των 
ρύπων της ατμόσφαιρας «αι συντάσσει και εκδίδει δελτία ελέγχου 
και ενημερώνει τους πολίτες «αι ποοτείνβι και ειοηγβιται οειοά 
μέτρων, όταν απαιτείται. 

- Ε5·τ«.ι την οτνοα*αιοι.κΛ ονπσνοη ατην πητή τον αύπον (Β.ο- 
νηχανί.ς. Β.οτ.χνί.ς, .«ντοιπίς Β.οαάνα.ις, οντβκίνηταΙ Μ. 
ηοβτ.ίν,ι. τπ Βννατάτητα ιίοπλι,ονον ι*. ονττοονΒοντι.»ίς 
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ή την βραχυπρόθεσμη αηοι^κρυνοη βιομπχαννών από την περιοχή της 
πόλης. 

— Εξετάζει την ηχητική ρύπανση παν προτείνει τρόπους μείωσής 
της στην πηγή των ηχητικών οόηΐιΐν (κέντρα Διασκέδασης, βιομηχα¬ 
νίες, βιοτεχνίες, οχήματα). 

— Συντάσσει περιβαλλοντικές μελέτες ή αναθέτει τη σύνταξη α- 

ναλόττοκ μελετών. 

β. Γοαωεία κίνησης Αποθηκών και Συντήρησης Ηλεκτροαηχανολο- 
ΤΙΗύύ υλικού. 

— Μεριμνά για την επισκευή πας συντηοησπ όλου του Τροχαίαν Υ¬ 
λικού τον Δήμου. 

—’ ·οοντίζε4, ώστε ανά πόσα στιγμή το διατιθέμενο τροχαίο υ- 
Λ^μ 0 (αυτοκίνητα, μηχανήματα κ.λ.π.) στις διάοοσες υπηοεαίες τον 
αΑικμ, \« (ίναι ιτ4ντοτ« α* άονβτη χοιάοιαοι» η,α την οναλή λ,ι,ται*- 
τία τωνΥκπρεσιών. 

• **»·σημαίν«ι τνχόν βλάβες τον Τοοχαίου υλικού, οι. οποίας 
προέρχονται από *ακή χρήση των χειριστών (οόητών κ.λ.π.) και. α- 
νααέοει στη 4/νοη πα τνχόν καταλογ ισμούς. 

— Τηρεί καοτέλες ηα κάθε μηχάνημα ή αυτοκίνητο, στις οποίες 
ημι^ΗΜβίι ύλες τις επισκευές και τα ανταλλακτικά που τοποθε¬ 
τούνται σκ κάβα ένα. 

— Ρυθμίζει την διάθεση των πόσης ρύσεως οχηνότων και οδηγών 
του δήμον ανάλογα μα τις καθημεοινές ανάγκες των Υπηρεσιών και 
τηρεί τα σχετικά βιβλία και δελτία. 

— Φροντίζει για τη συλλογή των εγκαταλελειμένων οχημάτων. 

— ίχει την ευθύνη των αποθηκών του λήμου. 

— Μεριμνά επίοης οε συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών αλλά 
και με τα υπόλοιπα τμήματα της Τεχνικής Υπηρεσίας, αλλά και 
μ4σω του Δ/ντή των Τεχνικών Υπηρεσιών για την έγκαιρη προμήθεια 
υλικών και εργαλείων, τα απαραίτητα για όλα τα τμήματα της 
Τεχνικής Υπηρεσίας. 

— Εχει την ευθύνη των αποθηκών του Δήμου και τοοντίζει για 
την τήρηση βιβλίων εισαγωγής και εξαγωγής υλικών και για την καλή 
τους διατήρηση στους χώρους των αποθηκών του Δήμου. 

— θοοντίζει και συντηρεί τα υλικά της αποθήκης ώστε να είναι 
σε ετοιμότητα (εργαλεία, καοοτσάκια. καθαριότητα κ.λ.η.). 

— Μεριμνά σε συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών, για την έηκζιση 
προμήθεια των υλικών και ανταλλακτικών και παρακολουθεί την κί¬ 
νηση αυτών. 

* φροντίζει για την τήοηση βιβλίων εισαγωγής και εξαγωγής 
των υλικών και για την καλή τους διατήρηση στους χώοους των α¬ 
ποθηκών τους Δήμου. 

Τέλος έχει την ευθύνη του χώσου στάθμευσης των οχημάτων και 
λοιπών μηχανημάτων του Δήμου. 

Δ. ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑ* - ΠΟΙΟΤΗΤΑ* 10Η* 

α. Γοαοεία Καθαριότητας, αποκομιδής, διάθεσης και διαχείρισης 
αηοοοιαμάτων. 

— Συντάσσει στατιστικά στοιχεία του ημερόβιου όγκου και βάρους 
των αησκρμιζοαένων αηοοοιακάτων ελέγχοντας τα σχετικά ζυγολόγια. 

— Ελέγχει και παρακολουθεί τον τομέα της αποκομιδής των αποο- 
οιαμάτων ανά τη πάλη γενικά. 

— Μεριμνά για τη αεταοοοά, ζύγιση, ακόοοιΦη και ενταοιασαό π** 
απορριμμάτων στις χωματερές. 

— Μεριμνά για την αποκομιδή των ακοοοιμωάτων από τα σπίτια, 
τις λαϊκές ατοοές, τα ιδρύματα. τα νοσοκομεία, εαποοικά καταστή¬ 
ματα· βιομηχανίες, ξενοδοχεία, από εστίες αποοοιαμάτων σε ακάλυ¬ 
πτους πώρους β.λ. π. καθώς και νχα την περισυλλογή και απόρρίγη 
αχρήστων αντικκιμένων. σου δεν μεταρθρονται με τα κλειστά ααορση¬ 
ματοφόρο αυτοκίνητα. 

ψ» οοσντίζκι για τον καθαοισμά του οδικού δικτύου της «όλης, 
των κοινοχρήστων χώοων, των πλατκιών, κγκαταλ«λειωμένων ιδιοκτη¬ 
σιών, εστιών μόλυνσης, πάρκων, κήπων, παιδικών χαοών κ.λ.Π. και 
τον συνκχή καθαρισμό των αν ηρ τη μόνων α9 στύλους απορριμματοδο¬ 
χείων, ουγπεντούνει και τοποθετεί τα απορρίμματα σε χώοους αάο- 
τωσπς και στη συνέχεια μεσιανά για την άμεση α π ομάκρυνσή τους. 

— θοοντίζει για την περισυλλογή *αι μεταοοοά σε ποοκαδοοισίίένο 
χώοο εκτός πάλης, των εγκαταλελειμένων άχρηστων αυτοκινήτων και 
μοτοουκΛετωωτ από τους δοάαους της πάλης σε συνεβταοία με την 
αρμόδια Αστυνομική Αρχή. 

_'Εχ·ι την ευθύνη του χώσου απόθεσης των αποοοιμμάτων. 

«Έχει την ευθύνη της υγειονομικής τάσής. 

— Προτείνει νέες μεθόδους θιαχείοιβπς αποοοιμμάτων. 

— Εισητείται την ανάγκη προμήθειας κάδων και λοιπού μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού για την εύρυθμη και αποδοτική λειτουογια της κα¬ 
θαριότητας προς όσελος των συμπολιτών. 

—Έχει την ευθύνη του πλυσίματος των κάδων και λοιπού μηχανο¬ 
λογικού εξοπλισμού. 


β. Γοασείο ποιότητας ζωής 

■·· — Τηρεί μητοώο όλων των εργαζομένων στη Δ/νση, μ« το αντικεί- 
'*·· ν ^'· εργασίας τους και μεριμνά για τη στελέχωση με το απαιτού- 
μ«νο προσωπικό κά·* υπησεσιακής μονάδας της Δ/νσης κατόπιν «νταλών 
της Δ/υσης. 

— Συγκεντρώνει τα ημερήσια δελτία εργασίας όλων των εργαζο¬ 
μένων και συντάσσει τα παραστατικά στοιχεία ημερήσιας εργασίας, 
τα οποία αποστέλλει στο Τμήμα Προσωπικού του Δήμου για τη σύ¬ 
νταξη των μισθοδοτικών καταστάσεων. 

— Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζομένων και α¬ 
ποστέλλει τα σχετικά έντυπα μετά την αιτογοανή τους από του 
Δ/ντή στο Τμήμα Προσωπικού. 

— Τηρεί πρωτόκολλο «ισεοχομένης και εξεοχομένης αλληλογραφίας 
στη Δ/νση. 

— Μελετά, συντάσσει και τροποποιεί τα Προγοάμματα αποκομιδής 
αποοοιμμάτων, λοιπών αχρήστων ειδών και αντικειμένων, που εγκα- 
ταλείπονται στους δρόμους και λοιπούς κοινοχρήστους χώοους. την 
πλύση οδών, πεζοδοόμων και πεζοδοομίων και κάθε άλλο πρόγραμμα 
ή ιόέα, που αωοοά τη βελτίωση των παοεχομένων υηηοεσιών ηοος 
τους δημότες. 

— Μελετά και εισητείται τρόπους αύξησης της παραγωγικότητας - 
με χοπσιμοποίησπ πρακτικών και σύγχρονων τεχνολογικών μέσων. 

— παρακολουθεί και ελέγχει την εοαρμογή των Ποογραμμάτων και 
το λειτουογικό αποτέλεσμα της ποοσπάθειας της Δ/νσης Καθαριότητας 
γ ενι κά. 

— Κατανέμει το τροχαίο υλικό, που του διατίθεται αό το Γοαεείο 
Κίνησης Οχημάτων και Ηλεπτοολογικού Τμήματος ανάλογα με τις κα- 
θημεοινές ανάγκες και μεσιανά για τη γοηγοοη αποκατάσταση βλαβών 
(άμεση αποστολή και έγκαιρη παραλαβή) και την προγραμματισμένη 
συντήρηση του τοοχαίου υλικού της Καθαριότητας. 

— εισητείται ακόυα για τον τεχνολογικό εξοπλισμό και την α¬ 
νανέωσή του, καθώς και τις ετήσιες οικονομικές ανάγκες της Δ/ναγς 
Καθαριότητας, σε συνεργασία με το Τμήμα Ηλεχτρομηχανολογικού 
για το ύφος των ανταποδοτικών τελών. 

— Εισητείται για την ανάγκη δημιουργίας νέων αωοδευτηοίων ή 
την κατάργηση παλαιών και τον εκσυγχρονισμό τους καθώς και τον 
τρόπο λειτουογια τους. 

— Το Γοαοείο αυτό στηρίζεται επιστημονικά, πέρα από το δικό 
του προσωπικό και από ειδικούς επιστήμονες των Τεχνικών Υπηρε¬ 
σιών για την προώθηση των προγραμμάτων του. 

-5- .Ελέ-γχει αε το εποπτικά προσωπικό τον πλήοη και απόλυτο κα¬ 
θαρισμό- - τ'ω>» χώοων της αομοδιότητάς του και εισητείται στη Δ/νση 
Καθαριότητας τυχόν αναγκαία αναδιάρθρωση του προσωπικού κατά 
Τομέα. 

— Οογανώνει συνεργείο κατά τομείς της πόλης μ« ημερήσια ή 
νυκτερινή εργασία, για τον καθαρισμό των παρανόμων αοισσών, συν¬ 
θημάτων και αεραηανώ. 

— Μεριμνά για την πλύση των πεζοδοόμων, πεζοδρομίων και οδών. 

— Μεριμνά, επίσης, για την καθαριότητα των Αφοδευτηρίων και 
τη συντήρηση και επισκευή των εγκαταστάσεων τους. 

—Έχει την ευθύνη των Δημοτικών Σοατείων και του προσωπικού 
τους. 

— *0λα τα έγγσαωα του Τμήματος: α) Εισηγήσεις ποος ποοϊοτα- 
μένες Αρχές, Δήααοχο-Λντιδημάοχους-δημοτικό Συμβούλιο, β) απα¬ 
ντητικά έγγραωα. σχέδια σε υηησεσίες ή πολίτες, τ) σχέδια αωού 
υηογραωούν από τον Τμηματάρχη ή τον αρμόδιο συντάκτη υποβάλ¬ 
λονται για θεώρηση, υηογραοή και διεκπεραίωση στον Δ/ντή της 
Δ/νσης των Τεχνικών Υπηρεσιών εκτός εάν ο ίδιος ο Διευθυντής 
«γγράωως και μ« σαωήναια εκχωρήσει στον Τμηματ'άοχπ επί διαβόοων 
θεμάτων αρμοδιότητας του Τμήματος το δικαίωμα της υπογραοής ή 
θεώρησης. 


• Αρθρο 9 

ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΖΕΙΣ 

1. Κατάταξη Υπηρετσύντος Προσυπικού. 

Κατά την έναρξη της ισχύος του «βρόντος Οργανισμού, οι υ«η- 
ρετούντες στο Δήμο οργανικοί υεάλληλαι κατατάσσονται στις αντί¬ 
στοιχες θέσεις των οικείων Κλάδων. 

Οι προβλεπάμενες από τον παρόντα Οργανισμό θέσεις κατά 
Κλάδο καλύπτουν όλους τους εργαζόμενους στο Δήμο, ανεξαρτήτως 
σχέσεως εργασίας, καθώς και ορισμένα επί «λεαν αριθμό θέσεων για 
την κάλυθη π*ν υφισταμένων και μελλοντικών αναγκών των Υπηρεσιών 
τον Δήμου. 
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2. Κατανομή Προα»*ι*ού. 

Μ κατανομή του Προσμβικού « Διευθύνσεις. Τμήματα και Γρα- 
«εία γίνονταν βάντατε με σβόβαση του Δημάρχα* 1 · ανάλογα με τις 
ανάγκες 6λ*υ τνν ΥπηρεΒίύ'· " υ Λπμα·'. 

Προϊστάμενοι Διευβύναευν, Τμημάτυν *αι Γρα·είυν ορίζονται 
βάντατε με ακόφαση του Δημάρχου οι «ρινόμεναι αβά τα αρμόδιο 
Υπηρεσιακά Ζομβοϋλιο υπάλληλοι, αναπληοούμεναι σ* περίπτωση απου- 
αίας ή κωλύματος από τον κατά 3αάμά αμέσως επόμενο υπάλληλο της 
αυτής Υπηρεσίας. 

3. εσωτερικοί Κανονισμοί Λειτουργίας των Υπηρεσιών. 

0 τρόπος λειτουογίας χάόε υπηρεσιακής μαναόσς, στ·.ς ιβιαίτεοι 
λεπτομέοειες, χαάώς και κάθε άλλη λεπτομέοεια» εκτός απ αυτές που 
οαίζονται μ* Νόμο. χαόοοίζονται με ίσοτεο ιχθύς Κανονισμούς Λειτουρ¬ 
γίας, που συντάσσονται από τις επί μέοους Υπηρεσίες *αι «γκοίνονται 
από το Δημοτικό Πυμβούλιο. 

4. Κάθε ΥπηοβσιακΛ μονάόα, οφείλει να τηρεί χωσιστά, αρχεία 
Νόμων, Διαταγμάτων, εγκυκλ,ιαχών οδηγιών και των λοιπών στοιχείων 
της Νομολογίας, που ανάγονται στα αντικείμενα της αομοόιότητάς της. 
Τα 3οηθήματα αυτά ενημερώνει ανελλει.πώς και συμβουλεύεται συνεχώς 
για την πιό σωστή και απρόσκοπτη λειτουογία της Υπηρεσίας της. 


). , 2ναρ£η ισχύος Οργανισμού. 

Η .σχύς του παρόντος Οονανισμού αρχίζει από τη δημοσίευσή του 
στην Ξιοημεοίάα της Κυβέρνησης, οπότε παύει να ισχύει ο προηγούμενος 
Οαγανισμός. 

Μ* την απόβαση αυτή 5εν ποοκαλβίται δαπάνη σε 3άοος του Κρα¬ 
τικού Προϋπολογισμού δεδομένου ότι οι αντίστοιχες δαπάνες δα 3α- 
οϋνουν κάβε έτος τους οικείους Κωδικούς Αριθμούς του προϋπολογι¬ 
σμού του Δήμου Αίγιου. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Πάτρα, 10 Σεπτεμβρίου 1997 

Με εντολή Γεν. Γραμ. Περιφέρειας 
Ο Διευθυντής 
ΣΤΕΦ. ΦΑΡΔΕΛΛΑΣ 
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